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I OSA Hallinnon ja toiminnan jirjestiminen
1. Luku Kunnan johtaminen
18 Hallintosddnnon soveltaminen

Hattulan kunnan hallinnon ja toiminnan jérjestamisessd sekd paatoksenteko- ja kokousmenettelyssa
noudatetaan tdmén hallintosdinnon madriyksid, ellei laissa ole toisin sdddetty.

28 Kunnan johtamisjirjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon sekd muihin val-
tuuston paitoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kdyttdd kunnan pditdsvaltaa ja siirtdd toimival-
taansa hallintosdannon madrayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston péétosten valmistelusta, tdytintdonpanosta ja laillisuuden valvon-
nasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan toimin-
nan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekd kunnan henkilostopolitiikasta ja huolehtii
kunnan sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestimisesti.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta toimin-
taa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen késiteltdviksi.

2. Luku Toimielinorganisaatio
38 Valtuusto

Valtuustossa on 33 valtuutettua (Astuu voimaan 1.6.2021 alkaen). Valtuuston puheenjohtajistoa
koskevat médrdykset ovat 91 §:ssé.

48 Kunnanhallitus

Kunnanhallituksessa on 7-11 jédsentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajat. Ennen puheenjohtajiston valintaa valtuusto pééttdd varapuheenjohtajien luku-
madrastd. Jokaisella jasenelld on henkilokohtainen varajéasen.
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58 Kunnanhallituksen puheenjohtaja
Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. johtaa kuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtivien toteuttamisen edellyttiméad poliit-
tista yhteistyotd kiymalld asioiden kisittelyn edellyttdmid keskusteluja poliittisten ryhmien
kanssa sekd pitdmailld sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin;

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen ja -
valtuuston kytkemisestd valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla seké

3. vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kdydéin vuosittain tavoite- ja arviointikeskustelut;

4. vastaa osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhméiyhteistyosti seké osallistuu kunnan
edustamiseen.

638 Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 5 jdsentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja 1 vara-
puheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jdsenelld
on henkilokohtainen varajésen.

78 Kunnanhallituksen alaiset lautakunnat
Hyvinvointilautakunnassa on 7-11 jisenté.

Hyvinvointilautakunnassa on varhaiskasvatus- ja perusopetusjaosto seki perusturvajaosto. Varhais-
kasvatus- ja perusopetusjaostossa on hyvinvointilautakunnan valitsemat 5-7 jdsentd, joista hyvin-
vointilautakunta valitsee jaoston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jaoston puheenjohtaja ja
hinen henkilokohtainen varajdsenensa valitaan hyvinvointilautakunnan jésenistd (Astuu voimaan
1.6.2021 alkaen). Jokaisella jdsenelld on henkilokohtainen varajdsen. Jaoston jaseneksi, ei kuiten-
kaan puheenjohtajaksi, voidaan valita muitakin kuin hyvinvointilautakunnan jdsenié ja varajdsenia.

Perusturvajaostossa on hyvinvointilautakunnan valitsemat 7-9 jidsentd, joista hyvinvointilautakunta
valitsee jaoston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jaoston puheenjohtaja ja varapuheenjoh-
taja valitaan hyvinvointilautakunnan jasenistd (Astuu voimaan 1.6.2021 alkaen). Jokaisella jasenelld
on henkilokohtainen varajdsen. Jaoston jidseneksi, el kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan valita
muitakin kuin hyvinvointilautakunnan jisenii ja varajdsenii.

Elinvoimalautakunnassa on 7-9 jdsenta.

Elinvoimalautakunnassa on viranomaisjaosto ja maankdyttojaosto. Viranomaisjaostossa ja maan-
kiyttdjaostossa on elinvoimalautakunnan valitsemat 5-7 jdsentd, joista elinvoimalautakunta valitsee
jaoston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jaoston puheenjohtaja ja hinen henkilokohtainen-
varajdsenensd valitaan elinvoimalautakunnan jdsenistd (Astuu voimaan 1.6.2021 alkaen). Jokaisella
jasenelld on henkilokohtainen varajdsen. Jaoston jdseneksi, ei kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan
valita muitakin kuin elinvoimalautakunnan jdsenii ja varajdsenii.
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Valtuusto valitsee lautakuntien jdsenistid puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jokaisella jése-
nelld on henkilokohtainen varajédsen.

Hyvinvointilautakunnan ja elinvoimalautakunnan puheenjohtaja valitaan valtuuston varapuheenjoh-
tajista. (Astuu voimaan 1.6.2021)

Kunnanhallitus ja lautakunnat voivat asettaa toimikuntia ja valita niihin jdsenet ja varajdsenet.

88 Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdidetién vaalilaissa.

938 Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta, asetta-
misesta ja toimintaedellytyksistd pdéttdd kunnanhallitus.

3. Luku Henkilostoorganisaatio
10 § Henkilostoorganisaatio

Kunnan henkildstdorganisaatio muodostuu seuraavista toimialoista, joihin henkildston sijoittuminen
ja toiminnot perustuvat:

¢ hyvinvointilautakunnan alaisuudessa hyvinvointitoimiala
e clinvoimalautakunnan alaisuudessa elinvoimatoimiala

Yhteensopivista toimintokokonaisuuksista voidaan muodostaa toimialan puitteissa palvelualueita.
Palvelualue voi jakaantua eritasoisiin palveluyksikkoihin.

Kunnanhallitus
1. padttad toimialan jakamisesta palvelualueisiin.
Lautakunta

1. padttad palvelualuepdillikon asemaan méidrddmisestd omalla toimialallaan;
2. paittad palveluyksikkovastaavan asemaan midrdimisestd omalla toimialallaan;
3. padttdd toimialan puitteissa palvelualueen jakamisesta palveluyksikkoihin.

Kunnanjohtaja

1. padttdd toimialojen vilisestd tyonjaosta;
2. paittdd toimialojen vélisistd henkilostosiirroista;
3. paittdd henkiloston kdytostd vilittomien alaistensa osalta;
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Toimialajohtaja

1. padttdd toimialan sisdisestd tyonjaosta;
2. péaittdd toimialan sisdisistd henkilostosiirroista;
3. péaittdd toimialan sisdisestd henkiloston kiytostd;

Palvelualuepiillikko
1. péaattad palvelualueen sisdisestd henkiloston kdytosta.
Palveluyksikkovastaava

1. padttad palveluyksikon sisdisestd henkiloston kidytosta.

11§ Kunnanjohtaja

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa esteellinen tai poissa enintdén 90 péivén ajan, toi-
mivat seuraavat viranhaltijat seuraavassa jarjestyksessa: 1. elinvoimajohtaja, 2. hyvinvointijohtaja.

12 § Toimialajohtajat
Toimialaa johtaa toimialajohtaja.

e hyvinvointitoimialaa johtaa hyvinvointijohtaja
e clinvoimatoimialaa johtaa elinvoimajohtaja

Toimialajohtaja vastaa toimialansa toiminnasta seké johtaa ja kehittié toimintaa kunnanhallituksen,
kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kunnanjohtaja médridi toimialajohtajan sijaisen, joka hoitaa toimialajohtajan tehtdvid hdnen olles-
saan esteellinen tai poissa enintidin 90 pdivin ajan. Kunnanhallitus voi méaritd toimialajohtajan si-
jaisen minimissididn kolmeksi kuukaudeksi ja maksimissaan kuudeksi kuukaudeksi. Pidemmisti toi-
mialajohtajien sijaisuuksista paittad valtuusto.

13 § Palvelualuepaillikko

Palvelualuepiillikko vastaa palvelualueen toiminnasta seké johtaa ja kehittdé toimintaa kunnanhal-
lituksen, lautakunnan ja toimialajohtajan alaisuudessa.

Toimialajohtaja méérad palvelualuepiillikon varahenkilon, joka hoitaa palvelualuepiillikon tehti-
vid hinen ollessa estyneend, mikéli este kestdd enintdidn 90 péivén ajan, tai esteellinen.
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14 § Palveluyksikkovastaava

Palveluyksikkovastaava vastaa palveluyksikon toiminnasta seki johtaa ja kehittii toimintaa palve-
lualuepiillikon alaisuudessa.

Palvelualuepéillikkd madrad palveluyksikkovastaavan sijaisen, joka hoitaa palveluyksikkovastaa-
van tehtivid hdnen ollessaan esteellinen tai poissa enintddn 90 pdivin ajan. Pidemmistd palveluyk-
sikkOvastaavan sijaisuuksista paittdd toimialajohtaja palvelualuepiillikon esityksest.

15§ Johtoryhméi

Kunnan johtoryhmai késittelee kunnan toiminnan yleisié linjauksia ja sovittaa yhteen eri toimialojen
ja kunnan muiden toimijoiden tavoitteet siten, ettd niiden toiminta tukee kunnan strategiaa ja koko
kunnan etua. Johtoryhmin tehtdviné on antaa tukea toiminnan kehittimisessé seki osallistua tarvit-
taessa asioiden valmisteluun, valmistella strategiset linjaukset, késitelld useampaa toimialaa koske-
via henkilOstOasioita ja toiminnallisia, taloudellisia seké organisaation muodostamiseen liittyvid asi-
oita, sovittaa yhteen investointeja ja hankintoja seké vilittaa tietoa.

Johtoryhmin puheenjohtajana toimii kunnanjohtaja. Muina johtoryhmén jdsenind toimivat toimiala-
johtajat, talous- ja henkildstopaillikko, hallintopééllikko ja henkiloston edustaja. Kunnanhallituksen
puheenjohtajalla on ldsnédolo- ja puheoikeus johtoryhmin kokouksissa.

4. Luku Konserniohjaus ja sopimusten hallinta
16 § Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus, kunnanjohtaja, toimialajohtajat seki talous- ja
henkilostopadllikko.

17 § Konsernijohdon tehtivit ja toimivallan jako
Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehittimisesti
ja valmistelusta valtuustolle;

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konsernival-

vonnan;

madrii tytiryhteiso- ja osakkuusyhteisokohtaisen tydnjaon;

4. antaa valtuustolle kolmannesvuosittain raportin kuntakonsernin tavoitteiden toteutumisesta
ja taloudellisen aseman kehittymisesti seki arvion tulevasta kehityksestd ja riskeisti;

5. arviol vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun toteutu-
misen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta seki kisittelee arvioinnin tulokset ja
johtopéitokset valtuuston puheenjohtajiston kanssa;

het
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6. seuraa ja arvioi tytiryhteiso- ja osakkuusyhteisdjen tavoitteiden toteutumista ja taloudellisen
aseman kehityst;

7. paittad vaatimuksen tekemisesti yliméérdisen yhtiokokouksen tai vastaavan kokouksen
koollekutsumiseksi;

8. antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttimissd asioissa;

9. vastaa tytiryhteisdjen hallitusten tai sithen verrattavien toimielinten jdsenten nimitysproses-
sista;

10. nimedd ehdokkaat tytir- ja osakkuusyhteisdjen hallintoelimiin ja niiden tilintarkastajiksi tai
vastaaviksi sekd

11. nimedd yhtiokokous- ja yhtymékokousedustajat tai vastaavan kokouksen edustajat ja antaa
heille omistajaohjauksen edellyttdmit toimintaohjeet.

Kunnanjohtajan tehtdviné on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella myota-
vaikuttaa ohjattavakseen médrittyjen yhteisojen hallintoon ja toimintaan.

18 § Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jédrjestimisesti ja antaa tarkem-
mat ohjeet sopimushallinnasta.

Toimialajohtaja midrdaa sopimusten vastuuhenkilot toimialallaan.

5. Luku Toimielinten tehtiivit ja toimivallan jako
19 § Kunnanhallituksen tehtédvit ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa ja kehittdd kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa sdaddetyisti tehtdvista.
Kunnanhallitus

1. antaa lausunnon, selityksen ja vastineen kunnanvaltuuston paitoksestd tehdysti valituksesta,

jos kunnanhallitus katsoo, ettei valtuuston paitosti ole valituksessa esitetyilld perusteilla ku-

mottava,

tekee kunnan sovinnon riita- tai rikosasiassa vireilld olevaan oikeudenkéyntiin liittyen;

paittdad kanteiden nostamisesta;

ratkaisee kunnan luottamushenkildiden etuuksia koskevan riita-asian;

paittad vahingonkorvauksen myontdamisestd, kun kunta on vahingonkorvausvaatimuksen pe-

rusteella katsottava korvausvelvolliseksi;

6. paittdd kunnan palveluksessa olevalle henkil6lle helpotuksen tai vapautuksen myontami-
sestd hdnen velvollisuudestaan korvata virka- tai tyotehtidvissd aiheuttamansa vahingot;

7. paittad paikallisista virka- ja tydehtosopimuksista;

paittad luottamushenkildiden koulutuksesta valtuuston ja kunnanhallituksen osalta;

9. hyviksyy kunnan valmiussuunnitelmat;

Sk W

*®
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.

paittad kunnan lunastustoimenpiteista;

paittdd kunnan omaisuuden kiinnittimisest;

paittdd kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta;

paittdd kunnan hankintoja koskevista ohjeista;

paittdd sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikdon muo-
dostamaan yhteishankintaan, kun se koskee useampaa kuin yhtd toimialaa;

hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee useampaa kuin yhté toimia-
laa;

hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpai-
lun kdynnistdmisté silloin, kun ne koskevat useampaa kuin yhté toimialaa;

paittdd muiden kuin kiintein omaisuuden, rakennusten ja laitteiden sekd rakennusten tai
huoneistojen hallintaan oikeuttavien osakkeiden ja muiden vastaavien arvo-osuuksien, ja
osuuskuntien osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta sekd merkitsemisesti;
paittad kiintein omaisuuden, laitteiden, rakennusten tai huoneistojen hallintaan oikeuttavien
osakkeiden tai osuuksien kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamisesta sekd merkitsemisestd;
paittdd kunnan luonnonvarojen sekéd maa- ja metsitaloustuotteiden kaupasta, vaihtamisesta
ja lahjoittamisesta;

paittdd maankdytto- ja rakennuslain tarkoittamista maankdyttosopimuksista;

paittad maankdytto- ja rakennuslain mukaisten kehittdmiskorvauksen méédraamisestd ja peri-
mittd jattimisestd;

paittad rakentamiskiellosta ja -kehotuksesta sekéd toimenpiderajoituksesta;

hyviksyy kaavoituskatsauksen ja paittdd muusta kaavoituksen vireille tulosta ja keskeytti-
misesti;

hyviksyy vaikutuksiltaan vihdiset asemakaavat;

hyviksyy sitovan ja erillisen tonttijaon;

paittdad alueen madraamisestd kehittimisalueeksi;

paittdd kunnan etuosto-oikeuden kiyttimisestd seki etuostolaissa mainitun kunnan ilmoi-
tuksen ja todistuksen antamisesta;

paittdd kunnan ilmoitusten tiedoksi saattamisesta;

paittdd kunnan vaakunan ja muiden kunnan yhteisdtunnusten kaytosti,

paittdd arvonimen ja kunnia- ja ansiomerkkien hakemisesta ja myontdmisest;

paittdd verolainsddddnnon mukaisen toimivallan kdytostd;

paittdd saatavien kuittaamisesta ja poistamisesta kunnan kirjanpidosta;

paittdd kunnan lausuntojen antamisesta kérédjdoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksityishen-
kiloiden velkajirjestelyisti;

paittdd akordista;

paittdd perinnon hakemisesta, kunnalle uskotun valtion perinndn vastaanottamisesta, jidmis-
ton hoidosta tehdyn tilityksen hyviksymisesti ja pesidn varojen sijoittamisesta sekid kunnalle
testamentattujen tai lahjoitettujen varojen hoitoa ja kiyttod koskevien tarpeellisten ohjeiden
antamisesta;

paittdad kuntatodistusten liikkeellelaskusta kunnanvaltuuston limiittipdédtosten ja kuntatodis-
tusohjelmasopimusten mukaisissa rajoissa;
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37.
38.
39.

40.
41.

42.

padttdd tilien avaamisesta ja lopettamisesta rahoituslaitoksissa;

paittdd maksuliikennepankista.

paittdd julkis- ja yksityisoikeudellisen maksun, korvauksen tai saatavan ja sille médérdtyn
viivistyskoron suorittamisen vapautuksen, lykkdyksen, helpotuksen myodntdmisesti;
paittdd perintidtoimenpiteisti ja perimittd jattimisesti.

paittdd maankdytto- ja rakennuslain mukaisista poikkeamispéditoksistd ja rakennusluvan eri-
tyisten edellytysten ratkaisemisesta lukuun ottamatta hallintopakkoa ja oikaisuvaatimusta
koskevia asioita;

paittdd sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpa-
nosta ja sitd koskevan lainsddddnnén voimaanpanosta annetun lain 26 §:n mukaisen selvi-
tyksen antamisesta.

Kunnanhallitus voi siirtidi tidssd edelld hallintosddnnodssd midriteltyd toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtamispédatoksisti on pidettidvéa ajan tasalla ole-
vaa luetteloa.

20 § Kunnanjohtajan toimivalta kunnanhallituksen alaisena viranhaltijana
Kunnanjohtaja

1. paittdad kunnan osallistumisesta neuvotteluun, tiedotus-, keskustelu- ja edustustilaisuuteen,
ja ndiden jarjestdmisestd sekd kunnan edustajan nimeidmisesti ja toimintaohjeiden antami-
sesta;

2. paittdd kunnan vieraanvaraisuudesta ja huomionosoittamisesta;

3. péaittdd kunnan kannatusilmoituksista ja lahjoituksista tavanomaisiin hyvintekevéisyystar-
koituksiin;

4. piaittad kunnan osallistumisesta konkurssipesin hallintoon;

5. péaittad kunnan osallistumisesta velkojain kokoukseen;

6. padttad kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyviksymisesti, val-
vomisesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta, jollei lainsdddanndssi ole toisin sdddetty tai
tdssd hallintosddnndssd muutoin madritty;

7. piaittad kunnan saatavien kiinnitysvakuuksien ja kiinnitysten etuoikeusjérjestyksen muutta-
misesta sekd vakuuksien palauttamisesta;

8. paittad haltijavelkakirjojen luovuttamisesta;

9. paittad tilien kiyttooikeudesta;

10. paittad luotto- ja maksukorteista ja niiden kadytostd;

11. paattad kunnalle tulevien julkis- ja yksityisoikeudellisten maksujen tai saatavien maksuun-
panosta, jollei tidsséd hallintosdanndssad ole muutoin madritty;

12. paattad hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintddn 60.000 eu-

ron arvoon saakka, kun ne koskevat useampaa kuin yhté toimialaa tai kunnanhallituksen teh-
tavia.
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Kunnanjohtaja voi siirtdd tdssd edelld hallintosdinnossd médriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa
luetteloa.

21§ Hyvinvointilautakunnan tehtévit ja toimivalta

Hyvinvointilautakunta johtaa ja kehittii alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jér-
jestdmisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kiyttdjille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Hyvinvointilautakunta vastaa

- terveyspalveluista

- sosiaalipalveluista

- kuntouttava tyStoiminnasta ja muusta tyollistamisesti ja tyollisyyspalveluista

- aamu- ja iltapdivitoiminnasta

- esiopetuspalveluista

- maahanmuuttajien perusopetukseen valmistavista opetuspalveluista

- oppilas- ja opiskeluhuollosta

- perusopetuspalveluista

- taiteen perusopetuspalveluista

- varhaiskasvatuspalveluista ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta
- vapaan sivistystyon palveluista

- toisen asteen koulutukseen liittyvistd tehtdvistd, ohjaamisesta ja kehittamisesté
- terveyden ja hyvinvoinnin edistimisen yhteensovittamisesta

Lautakunta edustaa kuntaa ja kédyttda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsddddnndssi ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosdinndsséd ole muutoin mééritty.

Lautakunta

1. paittad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;
paittdd toimialan kdytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoitta-
misesta tai hdvittimisesti;

3. péaittdd kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai va-
pauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muutoin médritty;
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4. paattaa sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikén muo-
dostamaan yhteishankintaan, kun se koskee hyvinvointitoimialaa.

5. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee hyvinvointitoimialaa;

6. hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpai-
lun kdynnistdmistd silloin, kun ne koskevat hyvinvointitoimialaa;

7. paittad varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, aamu- ja iltapdivitoiminnan ja perusopetuksen
jarjestdmispaikoista.

Hyvinvointilautakunta voi siirtdd tissd edelld hallintosdidnndssid médriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla
olevaa luetteloa.

22§ Varhaiskasvatus- ja perusopetusjaoston tehtévit ja toimivalta
Varhaiskasvatus- ja perusopetusjaosto tekee esityksid koskien tehtdvidin.
Varhaiskasvatus- ja perusopetusjaosto vastaa

- aamu- ja iltapdivitoiminnasta,

- esiopetuspalveluista,

- maahanmuuttajien perusopetukseen valmistavasta opetuspalveluista,

- varhaiskasvatuspalveluista ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta.
- perhepéivihoidosta.

- oppilas- ja opiskeluhuollosta

- perusopetuspalveluista

- taiteen perusopetuspalveluista.

Jaosto edustaa kuntaa ja kdyttdd kunnan puhevaltaa tehtiviinsd kuuluvissa asioissa, jollei lainsada-
didnnossi ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosddnndssi ole muutoin mairitty.

Varhaiskasvatus- ja perusopetusjaosto

paittdad koulutuksen jarjestamisluvan hakemisesta;

paittad kokeiluluvan hakemisesta;

paittdd esi- ja perusopetuksen oppilaaksiottoalueista;

paittad oppilaaksi ja opiskelijaksi ottamisen perusteista;

paittdad kasvatuksen ja koulutuksen arvioinnista,

paittdd oppilaan ja opiskelijan erottamisesta miirdajaksi;

paittad opiskelijan pidéttdmisestd opiskelusta rikostutkinnan ajaksi.

Nowunhs LD =
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8. piittii esi- ja perusopetuksen tyo- ja loma-ajoista;

9. paittad kuntakohtaisista varhaiskasvatuksen, esiopetuksen suunnitelmista;
10. paittad kuntakohtaisen aamu- ja iltapdivdtoiminnan toimintasuunnitelmasta;

11. tekee pddtoksen viranhaltijan ratkaisemassa asiassa, joka asiakkaan tai asianomaisen vaati-

muksesta on saatettu lautakunnan péétettavaksi.
12. paittad kuntakohtaisista perusopetuksen suunnitelmista;

13. tekee pddtoksen viranhaltijan ratkaisemassa asiassa, joka asiakkaan tai asianomaisen vaati-

muksesta on saatettu lautakunnan péétettaviksi.

Varhaiskasvatus- ja perusopetusjaosto voi siirtidi tissd edelld hallintosddnnossd midriteltyd toimi-
valtaansa edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispdétoksistd on pidettdvi ajan ta-

salla olevaa luetteloa.

23§ Perusturvajaoston tehtivit ja toimivalta

Perusturvajaosto vastaa osaltaan palvelujen tuloksellisesta jirjestimisesti seki tekee esityksid kos-
kien sosiaalipalveluja ja terveyspalveluja. Jaosto seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa
asukkaille ja kéyttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittimiseen.

Perusturvajaosto vastaa

- perusterveydenhuollon palveluista

- avoterveydenhuollosta

- suun terveydenhuollosta

- vuodeosastotoiminnasta

-tartuntatautien torjunnasta

- koulu- ja opiskelijaterveydenhuollosta

- erikoissairaanhoitopalveluista,

- hoidollisista tukipalveluista mukaan lukien lddkinnillinen kuntoutus
- ympdristoterveydenhuollosta

- kasvatus- ja perheneuvonnasta

- kehitysvammaisten erityishuollosta ja vammaisten palveluista
- kotihoidosta (kotipalvelu ja kotisairaanhoito)

- kuntoutuksen yhteensovittamisesta

- lastensuojelusta

11
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- perheoikeudellisista tehtidvista

- maahanmuuttajapalveluista

- mielenterveyspalveluista

- omaishoidon tuesta

- palveluasumisesta, tehostetusta palveluasumisesta ja tuetusta asumisesta
- perheiden tukipalveluista

- perhetyOsti

- paithdepalveluista

- paivitoiminnasta

- sosiaalisesta luototuksesta

- sosiaalipdivystyksestd

- sosiaalityOstd

- tdydentivéstd ja ehkdisevistid toimeentulotuesta.

Jaosto edustaa kuntaa ja kdyttdd kunnan puhevaltaa tehtiviinsd kuuluvissa asioissa, jollei lainsii-
didnnossi ole toisin sdddetty tai tdsséd hallintosddnndssi ole muutoin mairitty.

Perusturvajaosto

1. paittdad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai va-
pauttamisesta tehtidviensd osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muutoin mairétty;

2. tekee padtoksen viranhaltijan ratkaisemassa asiassa, joka asiakkaan tai asianomaisen vaati-
muksesta on saatettu lautakunnan péétettavaksi.

Perusturvajaosto voi siirtdd tdsséd edelld hallintosdinndssd méadriteltyd toimivaltaansa edelleen alai-
selleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtamispédédtoksisti on pidettivé ajan tasalla olevaa luetteloa.

24 § Hyvinvointijohtajan toimivalta hyvinvointilautakunnan alaisena viranhaltijana
Hyvinvointijohtaja

1. padttad toimialallaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippumatta enin-
tadan 60.000 euron arvoon saakka;

2. paittdd oppilaitosten kanssa tehtidvistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan;

paittad asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista toimialallaan;

4. paittad tulkitsemis- ja avustajapalveluista ja erityisistd apuvilineistd toimialallaan;

»
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5. péattdd toimialaa koskevista tutkimusluvista.

Hyvinvointijohtaja voi siirtdd tidssd edelld hallintosdédnndssd médriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa luette-
loa.

25§ Johtavan rehtorin toimivalta hyvinvointilautakunnan alaisena viranhaltijana
Johtava rehtori (yhtendiskoulu ja varhaiskasvatus)

1. pddttad oppilaan pédttdarvioinnista, erotodistuksen ja oppiméédrin suorittamisesta annettava
todistuksen antamisesta;

2. padttad oppilaaksi ottamisesta;

3. pidttad opetusryhmien muodostamisesta;

4. paittad lukuvuosittaisesta tyosuunnitelmasta.

5. padttad oppilaan opiskelun jirjestdmisestid poikkeuksellisesti;

6. pdittid perusopetuksen oppilaan opetuksen jérjestimisesti véliaikaisesti muussa kuin
omassa koulussa joko kokonaan tai jonkin aineen osalta;

7. paittad kotiopetuksessa olevan oppivelvollisuuden edistymisen valvonnasta;

8. pdittdd oppilaan vapauttamisesta tietyn oppiaineen opetuksesta;

9. péittid oppilaiden ottamisesta lisdopetukseen;

10. paittad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta;

11. paittdd valitun aineen tai oppiméérdn vaihtamisesta toiseksi;

12. paittad poissaololuvasta yli 3 vuorokaudeksi;

13. paittdd opetuksen jdrjestamisestd midrdaikaisesti erotetulle oppilaalle;

14. paattad kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;

15. paittad asiakkaalle myOnnettidvistd eri lainsdddidnnossid madritellyistd palveluista ja tukitoi-
mista sekd niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

16. padttad lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvissién.

17. padttad varhaiskasvatusryhmien muodostamisesta;

18. paiattad lasten yksityisen hoidon tuen ja lasten kotihoidon tuen kuntalisin maksamisesta;

19. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta aluehallintoviranomaiselle;

20. paittad esiopetukseen ottamisesta ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

21. padttai erityispdivihoitoa tarvitsevan lapsen tukitoimista;

22. pddttad aamu- ja iltapdivitoimintaa ottamisesta ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpa-
nosta;

23. paittad varhaiskasvatuspaikan myontdmisestd ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

24. paattdad kodin hyviksymisestd kunnalliseksi tai yksityiseksi perhepidivikodiksi.

25. paittad toimialaa koskevista tutkimusluvista;

26. paittad paivahoitolapselle erityisestd syystd myonnettivistd kuljetuksista;

27. paittad esiopetusoppilaiden kuljetuksista sekd harkinnanvaraisista kuljetuksista;

28. padttdd oppilaan opetuksen jarjestimispaikasta tai sen vaihtamisesta;

13
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29.

30.
31.
32.
33.
34.

padttdd oppilaan koulunkiynnin aloittamisesta yhti vuotta sdddettyd aiemmin tai myohem-
min;

paittdd erityisestd tuesta esi- ja perusopetuksessa;

paittad perusopetusoppilaiden kuljetuksista sekid harkinnanvaraisista kuljetuksista;

paittad jarjestyssddntojen hyviksymisestd toimialallaan;

paittdd tuntikehyksen jaosta vuosittain kouluille;

paittdd palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Johtava rehtori voi siirtdd tdssd edelld hallintosddnndssd médriteltyi toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispaétoksisti on pidettiva ajan tasalla olevaa luetteloa.

26 §

Sosiaalipalvelupiillikon toimivalta hyvinvointilautakunnan alaisena viranhaltijana

Sosiaalipalvelupaillikko

1.

14.

15.

16.

paittdad perhehoidon toimeksiantosopimuksesta;

paittdd lapsen huostaanotosta, jos huoltaja tai 12 vuotta tdyttinyt lapsi ei vastusta huostaan-
ottoa, ja siihen liittyvéd sijaishuoltoon sijoittamista;

paittdd huostaanotosta ja siihen liittyvésti sijaishuoltoon sijoittamisesta, jos kuuleminen on
jétetty suorittamatta lastensuojelulain 42 §:n 3 momentissa mainituista syisti;

paittad kiireellisen sijoituksen jatkamisesta;

paittdd huostaan otetun lapsen sijoittamisesta vankilan perheosastolle yhdessid vanhempansa
kanssa;

paittad sijaishuoltopaikan muuttamisesta;

paittdad huostassa pidon lopettamisesta;

paittdad yhteydenpidon rajoittamisesta tai laitoksen johtajan paidtoksen jatkamisesta;

paittdad lapsen olinpaikan ilmoittamatta jattamisestd;

. paittad erityisen huolenpidon aloittamisesta ja jatkamisesta;
. paittdad hakemuksen tekemisestéd hallinto-oikeudelle lapsen tutkimuksen suorittamiseksi;
. paittad hakemuksen tekemisestéd hallinto-oikeudelle lapsen huostaan ottamiseksi ja sithen

liittyvén sijaishuollon jirjestamiseksi;

. paittad paihdehuoltolakiin perustuen:

e miidrddmisestd hoitoon vékivaltaisuuden perusteella
paittdad lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettid koskevissa lastensuojeluasioissa tehti-
vassain;
midrdd sosiaalityontekijin padsemédn henkilon asuntoon tai muuhun olinpaikkaan, milloin
sosiaalihuollon ilmeisessi tarpeessa olevan henkilon etu terveyden, kehityksen tai turvalli-
suuden vakavan vaarantumisen vuoksi sitd vélttimaéttd vaatii eiké sosiaalihuollon tarve muu-
toin ole selvitettdvissa.
paittad asiakkaalle myonnettdvistd eri lainsddddannossd médritellyistd sosiaalipalveluista ja
tukipalveluista seki niistéd perittivistd maksujen maksuunpanosta;

14
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17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.

45.
46.
47.
48.
49.
50.
S1.

padttdd lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvissdin;
paittad itsemidrddmisoikeuden rajoittamistoimenpiteisti kehitysvammaisten erityishuol-
lossa;

paittdd pdiviatoiminnan myontdmisestd;

paittidd kotihoidon ja rintamaveteraanien kotiin annettavien palveluiden palvelusetelin
myoOntimisesti;

paittdd turvapalvelun myontamisestd;

paittdd omaishoidontuen myontdmisesti;

paittad kuljetuspalveluiden myontimisesti;

paittad ikdihmisten perhehoidon myontdmisestd;

hyviksyy palvelusetelituottajat;

antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta ilmoituksen varaisen
toiminnan osalta aluehallintoviranomaiselle.

antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta, kotihoidon tukipalve-
luiden ja vastaavien palveluiden osalta ja tekee padédtOksen palveluntuottajan lisddmisesti
kunnan yksityisten palveluntuottajien rekisteriin;

paittdd asumispalvelujen myontdmisestd.

antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta sosiaalihuollon osalta aluehallinto-
viranomaiselle;

paittad asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista sosiaalipalveluissa;
paittad tulkitsemis- ja avustajapalveluista ja erityisistd apuvilineistd sosiaalipalveluissa;
paittad avohuollon sijoituksesta ja tukitoimista sekd jilkihuollosta;

paittad kiireellisestd sijoituksesta sekd kiireellisen sijoituksen lopettamisesta;

paittad sijaishuollossa olevan lapsen erityismenoista;

paittad itsendistymisvarojen maksamisesta;

paittad yksityiskodin hyvidksymisesti sijaishuoltoon; yksityiseksi sijoituspaikaksi;
paittdd kiellosta hoitaa lasta yksityiskodissa;

paittad lahetyksen luovuttamatta jittdmisesti ja litkkumisvapauden rajoittamisesta;
paittad erityisen huolenpidon lopettamisesta;

paittad lapsiperheiden tilapdisestd kotipalvelusta;

paattdd muista lapsiperheiden tukitoimista;

paittad lastenvalvojana elatus- seki tapaamis- ja huoltosopimusten vahvistamisesta;
paittdd lastenvalvojana lapsen isyyden selvittimisestd tai vahvistamisesta;

tekee esitykset eldkelaitoksille ja vastaaville elikkeiden tai muiden etuisuuksien maksami-
sesta perusturvalautakunnalle kiytettidviksi asiakkaan hoitoon ja huoltoon;

paittdd vammaispalvelulain mukaisen erityishuollon antamisesta.

paittdd kuntouttavasta tydtoiminnasta annetun lain mukaisista toimista;

paattad palkkatukihakemuksen tekemisesti;

paittad tdydentdvin ja ehkdisevin toimeentulotuen myontdmisestd ja takaisinperinnésti;
paattad vilitystiliasiakkaaksi ottamisesta;

paittdd sosiaalisen luototuksen myOntimisesti;

hyviksyy kehitysvammalain mukaisen erityishuolto-ohjelman;
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52. paittdad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Sosiaalipalvelupaillikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosdidnndssd miadriteltyd toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispditoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa lu-
etteloa.

27 § Hallintoldékérin toimivalta hyvinvointilautakunnan alaisena viranhaltijana
Hallintoldékiri

1. pddttad mielenterveyslakiin perustuen:
e poliisin virka-avun pyytimisesti
2. péaittdd tartuntatautilakiin perustuen:
e eristamisestd sairaanhoitolaitokseen
e karanteenin médrddmisestd
e potilaan tutkimusta koskevien mééridysten antamisesta
e maiirdyksesti olla pois ansiotyostd taikka pdivihoitopaikasta tai oppilaitok-
sesta
e poliisin virka-avun pyytdmisesti
paittad pdihdehuoltolakiin perustuen:
e miirddmisestd hoitoon terveysvaaran perusteella
e eristimisestd
e pakotteista ja rajoituksista
paittdad perusoikeuksiin puuttuvista rajoitustoimenpiteistd somaattista hoitoa antavissa ter-
veydenhuollon toimintayksikoissd;
paittdad virka-avun antamisesta muille viranomaisille eldvin henkilon kliinisen tutkimuksen
osalta;
6. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta terveydenhuollon osalta aluehallin-
toviranomaiselle;
7. piaittdd lausuntojen antamisesta itseméddrddmisoikeuslain koskevissa asioissa;
8. pdattdd lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvissdén;
9. paittad ladkinnillisen kuntoutuksen maksusitoumuksista;
10. paattad asiakkaalle myOnnettivisti eri lainsdddidnnossd médritellyistd terveydenhuollon pal-
veluista ja tukitoimista sekd niistd perittavistd maksujen maksuunpanosta;
11. péattad erityishuoltolain mukaisista rajoittamispaitoksisti.
12. paittad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

b

&

bt

Hallintoldédkri voi siirtdd tidssd edelld hallintosddnndssd midriteltyd toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispéddtoksistid on pidettiva ajan tasalla olevaa luetteloa.
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28 § Elinvoimalautakunnan tehtédvit ja toimivalta

Elinvoimalautakunta johtaa ja kehittdi alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jirjes-
tamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kdyttdjille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittimiseen.

Elinvoimalautakunta vastaa

- elinkeino- ja elinvoimapolitiikasta,

- kuntakuvasta ja markkinoinnista

- kansainvilisisté asioista

- maaseutuhallintopalveluista

- matkailupalveluista

- maankdytosti ja kaavoituksesta

- kiinteistonmuodostuksesta, nimistd-, mittaus- ja paikkatietopalveluista;
- maapolitiikasta, maanhankinnasta seki kiinteistdhankinnoista ja —luovutuksista
- asuntopolitiikasta

- taloushallintopalveluista

- henkilostohallintopalveluista

- hallintopalveluista

- hankintojen asiantuntijatuesta

- tietohallintopalveluista

- vuorovaikutus-, osallisuus- ja viestintdpalveluista
- kirjastopalveluista

- kulttuuripalveluista

- museopalveluista

- litkuntapalveluista

- nuorisopalveluista

- litkkennevdylien, yleisten alueiden, teknisten laitosten seké néihin liittyvien laitteiden suunnitte-
lusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- litkkennepolitiikasta;
- joukkoliikennepalveluista ja niiden yhteensovittamisesta;
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- ajoneuvojen siirtimisestd ja romuajoneuvojen hivittimisestid annetun lain mukaisista tehtivisti;

- kunnan kiinteistoistd sekd muista maa- ja vesialueista, rakennuksista, asunnoista, toimitiloista, tek-
nisisté laitoksista, laitteista. koneista seké niiden suunnittelusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta,
kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- kunnan luonnonvaroista;

- asuntolainsdddannon mukaisista tehtavisti;

- yksityistielainsddddnnon mukaisista tehtédvistd;

- ulkoilulain mukaisista tehtdvistda lukuun ottamatta leirintdaluetehtivii;
- vesi- ja jitevesihuoltopalveluista seki hulevesiasioista;

- ruoka- ja kiinteist0- ja toimitilapalveluista seki jitehuoltopalveluista;
- palo- ja pelastustoimintapalveluista.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kédyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsdddanndssi ole toisin sdddetty tai tidssd hallintosdédnndsséd ole muutoin madritty.

Lautakunta

1. padttad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;
paittdd toimialan kédytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoitta-
misesta tai hdvittimisesti;

3. péaittdd kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai va-
pauttamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdidetty laissa tai muutoin miirétty;

4. paittad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikén muo-
dostamaan yhteishankintaan, kun se koskee elinvoimatoimialaa.

5. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee elinvoimatoimialaa;

6. hyviksyy yli 60 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpai-
lun kdynnistdmisti silloin, kun ne koskevat elinvoimatoimialaa;

7. pidittad rakentamistapaohjeista;

8. paaittdd yleisten alueiden ja muiden liikennealueiden sekd muun vastaavan yhdyskuntaraken-
tamisen yleissuunnitelmista tai muista vastaavista suunnitelmista;

9. paittdd katusuunnitelmien hyviksymisestd, kadunpitopiditoksestd ja kadunpidon lopettamis-
paitoksestd sekd kadunpidon antamisesta joko kokonaan tai osittain muiden kuin kunnan
tehtdvaksi;

10. paittad kadun kunnossapitoluokituksesta sekid kunnossapitovelvollisuuden jakautumisesta
kunnan ja kiinteiston omistajan vilill;

11. paittdd toimialan hallinnassa olevan toimitilan vuokralle antamisesta yli neljdn vuoden mii-
raajaksi.
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12. asettaa kaikki kunnassa hyviksyttivit yleis- ja asemakaavat sekid asemakaavan muutokset
julkisesti ndhtéville.

Elinvoimalautakunta voi siirtdd tdssi edelld hallintosdinndssd médriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen toimielimelle ja viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispddtoksistd on pidettivéd ajan tasalla
olevaa luetteloa.

29 § Viranomaisjaoston tehtédvit ja toimivalta

Viranomaisjaosto johtaa ja kehittdd alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jirjestd-
misestd. Jaosto seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kdyttdjille mahdolli-
suuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Viranomaisjaosto vastaa

- rakennusvalvonnasta

- rakentamisen neuvonnasta

- luonnonsuojelu-, ympiristonsuojelu- ja muusta elinympéiristovalvontapalveluista.

Jaosto edustaa kuntaa ja kiyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei lainsda-
didnnossi ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosdd@nndssi ole muutoin miairitty.

Jaosto
1. paittdad rakennusluvista, toimenpideluvista ja purkamisluvista;
2. paittad maisematyoluvasta.

Viranomaisjaosto voi siirtdi tiassd edelld hallintosddnndssd madriteltyd toimivaltaansa edelleen alai-
selleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtamispédatoksistd on pidettidvéa ajan tasalla olevaa luetteloa.

30§ Maankéyttdjaoston tehtivit ja toimivalta
Maankiyttdjaosto tekee esityksid koskien tehtdvidin.
Jaosto vastaa
- elinkeino- ja elinvoimapolitiikan osalta
kunnan veto- ja pitovoiman kehittiminen
saavutettavuuden varmistaminen

asumisen ja arjen sujuvuus
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tapahtumat ja kunnan kilpailutekijéat
kunnan hankinnat, palvelut

sujuvat yrityspalvelut: yritysneuvonta, yrittdjyyden edistiminen, yritysten uusiutumi-
sen tukeminen

sijoittumispalvelut: toimitilat ja tontit

tydvoiman saatavuus: koulutus- ja asuntopolitiikka
yhteydenpidosta ja suhdetoiminnasta

koko kunnan vaikutuksiltaan merkittdvistd kehittdmishankkeista

alueellisesta, seudullisesta, maakunnallisesta ja valtakunnallisesta yhteistyOsté ja suh-
detoiminnasta

markkinoinnista

- maankdyton strategisesta suunnittelusta ja kehittdmisesta

- maankdyton ja kaavoituksen ohjauksesta (maapoliittinen ohjelma, monipuolinen ja kohtuuhintai-
nen tonttitarjonta yhteistyossi yksityisten maanomistajien kanssa)

- raakamaan hankinnasta, maankédyttosopimuksista, lunastuksista ja etuosto-oikeuden kiyttdmisesti

- kiinteistohankinnoista ja -luovutuksista

- rakennetun ympariston ja kulttuuri- ja luonnonympiriston tilan yleisesti seurannasta.

318§ Elinvoimajohtajan toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Elinvoimajohtaja
1. péaattad toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enin-
tdadan 60.000 euron arvoon saakka;
2. paittdd toimialaa koskevista tutkimusluvista;
3. padttdd oppilaitosten kanssa tehtidvistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan;
4. paattad kiintedn omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintdén 10.000 euron arvoon
saakka kunnanvaltuuston hyviksymien perusteiden mukaisesti;
5. péaittdd toimialan hallinnassa olevan kiintedn omaisuuden kaupasta, mikéli kunnanvaltuusto
on midrdnnyt myyntihinnoittelun ja -ehdot;
6. paittdd toimialan hallinnassa olevan kiintedn omaisuuden vuokralle antamisesta, mikéli elin-
voimalautakunta on méérénnyt vuokrahinnoittelun ja -ehdot;
7. paittdd toimialan hallinnassa olevan toimitilan vuokralle antamisesta enintdédn neljin vuoden
madriajaksi;
8. paittdd toimialan hallinnassa olevan asuinhuoneiston vuokralle antamisesta;
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10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.

padttad lykkdyksen myontdmisestd tonttien ja muiden alueiden myynti- tai vuokraehtojen
mukaisen rakentamisvelvollisuuden tiyttdmisestd sekd sopimussakon perimisestd;

paittdd ilmoituksista tontin vuokraoikeuden siirrosta;

paittdd asuntolainsdddinnon mukaan kunnalle kuuluvista avustusten ja lainojen myOntami-
sestd sekd niihin liittyvien lausuntojen antamisesta;

paittdd asumisoikeuden saajan hyviksymisestd ja asumisoikeuden luovutushinnan vahvista-
misesta;

kédyttdd kunnan puhevaltaa kiinteistonmuodostamisessa;

hakee kunnan yleisen alueen lohkomista;

paittdd kunnan hakemuksesta kiinteistonmaiéritykseksi;

paittdd kunnan rasitetoimituksen hakemisesta;

antaa kunnan lausunnon rakennusmaan jérjestelyistd;

hyviksyy kunnan asemakaavan pohjakartan tai solmii pohjakartan hyviksymisen yhteistyo-
sopimuksen toisen kunnan kanssa;

paittad osoitemerkinnistd sekéd asemakaava-alueiden ulkopuolella sijaitsevien teiden ni-
misti;

paittdd kunnan suostumuksesta lohkomiseen;

paittad asiakkaalle myonnettivistd eri lainsddddnnossid médritellyistd palveluista ja tukitoi-
mista sekd niistd perittidvistd maksujen maksuunpanosta.

Elinvoimajohtaja voi siirtdi tissd edelld hallintosddnndssd miiriteltyd toimivaltaansa edelleen alai-
selleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispédétoksistid on pidettiva ajan tasalla olevaa luetteloa.

32§ Rakennustarkastajan toimivalta viranomaisjaoston alaisena viranhaltijana
Rakennustarkastaja
1. padttad maisematyodluvasta koskien tonttipuiden kaatamista;
2. padttad lupien voimassaolon pidennyksistd;
3. péaittdd rakennusjirjestyksessd ilmoitusmenettelyn piiriin kuuluvien rakentamis- ja muiden
toimenpiteiden luvanvaraisuudesta;
4. paittad aloittamisoikeudesta lupapéitoksen yhteydessi;
5. péittdd rakennustyon tali muun toimenpiteen keskeyttdmisestd;
6. paittdd rakennustyOn vastaavan tyonjohtajan hyviksymisestd;
7. paittad erityisalan tyonjohtajan hyviksymisesti;
8. paittdd rakennusrasitteen perustamisesta, poistamisesta ja muuttamisesta;
9. paittad kiinteistdjen yhteisjarjestelyistd, jos asemakaavan toteuttaminen sitd vaatii;
10. paattad maankdytto- ja rakennuslain 167 §:n mukaisista korttelialueen jérjestelyisti;
11. paittad rakennustyon loppuunsaattamisesta, mikili padtokseen ei sisilly pakkokeinojen
kdyttdmistd;
12. paattad vihdisestd poikkeamisesta rakennuslupa-asian yhteydessi;
13. paattad tilapdisen rakennuksen rakennusluvasta;
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14. paattad rakennuksen sijainnin ja korkeusaseman hyvéksymisestd;

15. paittdd luvan myontdmisestd rakennustyon haittojen vélttdimiseksi rakennettavalle tydmaa-
aidalle ja muille suojatoimenpiteisti;

16. paittad rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisesta tarkastuksesta;

17. paittad luonnollisen vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuneen haitan korjaamisesta tai pois-
tamisesta, mikéli pddtokseen ei sisilly pakkokeinojen kdyttdmista,

18. paittdad rakennuksen kunnossapitovelvoitteesta, purkamisesta, kiyttokiellosta ja ympériston
siistimisestd, mikéli pddtokseen ei sisélly pakkokeinojen kéyttamisti;

19. paittad kevyen rakennelman ja pienehkon laitoksen poistamisesta, mikili pdédtdkseen ei si-
silly pakkokeinojen kdyttdmisti;

20. paattad yhdyskuntateknisen laitteiden sijoittamisesta, muuttamisesta ja poistamisesta;

21. padttad kokoontumistilan enimmaishenkiloméérastd;

22. pddttad suostumuksen antamisesta rakennustyonaikana poiketa lupapiitoksessd hyviksy-
tystd suunnitelmasta;

23. midrdd paitostensd osalta perittidvistd maksujen maksuunpanosta;

24. padttad lausuntojen antamisesta tehtiavassiin.

25. padttad suostumuksesta rakennuksen sijoittamiseen viittd metrid lihemmaiksi kunnan omista-
man alueen rajaa;

26. padttad kunnan kartaston ja muun vastaavan paikkatietoaineiston kiytosti ja siitd peritta-
vistd maksujen maksuunpanosta;

27. padttad kiinteiston hulevesien johtamisesta asemakaava-alueella (MRL 103 f § ja 103 g §);

28. padttad palvelualueellaan hankintoihin liittyvisti sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Rakennustarkastaja voi siirtdd tdssi edelld hallintosddnndssd médriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispadtoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa luette-
loa.

33§ Rakennuttajapééllikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Rakennuttajapéillikko

1. padttad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Rakennuttajapaillikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosdidnndssid méadriteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa luette-
loa.

34§ Infrapalvelupdillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana

Infrapalvelupiillikko
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1. paittdd kunnan lausunnosta mainontaan maantien varrella;
paittad katualueen haltuunotosta;
paittdd maanomistajalle maksattavaksi maarittavisti katualueen korvauksesta;

paittad yleiselld alueella olevien johtojen, laitteiden ja rakennelmien siirtimisest;

U

padttid luvasta yksityisten johtojen, rakennelmien ja laitteiden sijoittamisesta kunnan hallin-
taan kuuluville alueille;

padttidd suostumuksesta kadulla tehtédviin toihin ja médridysten antamisesta;
paittada kunnossapito- ja puhtaanapitovelvoitteen valvonnasta;

paittaa litkkenteen ohjauslaitteista;

. x® 2

paittad suostumuksesta liikenteen ohjauslaitteen asettamiselle;
10. péattid taajamamerkin kdyttamisestd;

11. péddttdd ajoneuvojen siirtimisestd ja romuajoneuvojen hévittamisestd annetun lain mukaan
kunnalle kuuluvista asioista;

12. paattdd esityksestd maastoliikennerajoitukseksi;
13. padttad moottorikelkkailureitin pitimisesti;
14. midrad paiatostensd osalta perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

15. padttiad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

35§ Kaavoituspdillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Kaavoituspéillikko
Kaavoituspaillikko toimii elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana.

1. padttad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistid sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintidin 10 000 euron arvoon saakka.

Kaavoituspiillikko voi siirtdd tidssd edelld hallintosddanndssd méériteltyd toimivaltaansa edelleen
alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispaitoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa luette-
loa.
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36 § Talous- ja henkilostopééllikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhalti-
jana

Talous- ja henkilostopaallikko

1. paattad kiteiskassan perustamisesta, lakkauttamisesta, enimméismééristd, pohjakassasta
ja kassanhoitajasta;

2. paittad kassantarkastajista;

padttdd varaston madristd, valvonnasta ja tarkastuksesta;

4. paattaa palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippu-
matta enintddn 10 000 euron arvoon saakka;

5. pidttad saatavien kuittaamisesta ja poistamisesta kunnan kirjanpidosta;

6. pddttad kunnan lausuntojen antamisesta kiridjdoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksityis-
henkil6iden velkajdrjestelyistd;

7. paittad kuntatodistusten liikkeellelaskusta kunnanvaltuuston limiittipdétosten ja kuntato-
distusohjelmasopimusten mukaisissa rajoissa;

8. pdattdd tilien avaamisesta ja lopettamisesta rahoituslaitoksissa;

9. padttad julkis- ja yksityisoikeudellisen maksun, korvauksen tai saatavan ja sille méarityn
viivistyskoron suorittamisen vapautuksen, lykkdyksen, helpotuksen myontdmisest;

10. paittad perintdtoimenpiteistd ja periméittd jattdmisestd.

»

Talous- ja henkilostopaéllikko toimii kunnan controllerina.

Talous- ja henkilostopéallikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosdinndssd madriteltyd toimivaltaansa
edelleen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispdédtoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa
luetteloa.

37§ Kulttuuripalvelupiillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Kulttuuripalvelupiillikko

paittdd kirjaston aineiston valinnasta ja poistoista;

paittdd kirjastoauton aikataulusta ja ajoreiteistd;

paittad kirjaston kayttosddnnoistd sekd asiakkaan kayttokiellon midrddmisesti;

paittad perittivistd maksujen maksuunpanosta;

paittad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintidin 10 000 euron arvoon saakka.

M NS

Kulttuuripalvelupiillikko vastaa kunnan kulttuuritarjonnasta.

Kulttuuripalvelupiillikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosddnnossda méériteltyd toimivaltaansa edel-
leen alaiselleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispditoksistd on pidettdvi ajan tasalla olevaa lu-
etteloa.
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38§ Liikuntapéillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Liikuntapaallikko
Liikuntapaillikko toimii elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana.

1. péaattad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Liikuntapaillikko voi siirtdd tdassd edelld hallintosddnndssd médriteltyd toimivaltaansa edelleen alai-
selleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispédétoksistid on pidettiva ajan tasalla olevaa luetteloa.

39§ Hallintopaillikon toimivalta elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana
Hallintopaillikko
Hallintopiillikko toimii elinvoimalautakunnan alaisena viranhaltijana.

1. padttad palvelualueellaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta
enintddn 10 000 euron arvoon saakka.

Hallintopiillikko voi siirtdd tdssd edelld hallintosddnndssd médriteltyd toimivaltaansa edelleen alai-
selleen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispédétoksistid on pidettidva ajan tasalla olevaa luetteloa.

40 § Toimivalta péattdd asiakirjan antamisesta
Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee hallintopaallikko.

Kunnanhallituksen, tarkastuslautakunnan, vaali- ja vaikuttamistoimielinten asiakirjoja koskevat tie-
topyynnot ratkaisee hallintopaéllikko.

Muiden toimielinten asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee toimialajohtaja oman toimialan
osalta.

Toimivaltainen viranhaltija madrdd paitostensd osalta perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

41 § Asian ottaminen kunnanhallituksen késiteltdviksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltdvéksi voi pddttdd kunnanhallitus, kunnanhallituksen
puheenjohtaja ja kunnanjohtaja.

42 § Asian ottaminen lautakunnan kisiteltdviksi

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan késiteltiviksi, jollei ole ilmoitettu asian
ottamisesta kunnanhallituksen késiteltaviksi.
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Asian ottamisesta lautakunnan késiteltdviksi voi pédittda lautakunta ja lautakunnan puheenjohtaja
sekd lautakunnan esittelija.

43 § Ottokelpoisen pditoksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kunnanhallitukselle tekemistdédn ottokel-
poisista padtoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista kunnanhallitus on paitta-
nyt, ettei se kidytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistidin ottokelpoisista padtok-
sistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se kdyti
otto-oikeuttaan.

[lmoitus on tehtiva neljdn péivin kuluessa poytikirjan tarkastamisesta. Jos poytékirjaa ei tarkasteta,
méirdaika lasketaan poytikirjan allekirjoittamisesta.

Ilmoitus tehdédédn sdhkoisesti kunnanhallituksen ja lautakunnan puheenjohtajalle ja esittelijélle.

Pédtokset niissé asioissa, joista el tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estdmittd panna tdytin-
toon, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen tai lautakunnan
késiteltaviaksi.

6. Luku Toimivalta henkilostoasioissa
44 § Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkildstdasioissa

Mikili toimivallasta henkilostoasioissa ei ole sididetty laissa eikd maéritty hallintosdinndssd, toimi-
valta on kunnanhallituksella.

45 § Viran perustaminen ja lakkauttaminen seké virkanimikkeen muuttaminen
Kunnanvaltuusto péittdd viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.

Kunnanhallitus paittdd virkanimikkeen muuttamisesta.

46 § Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kunnanhallitus pééttidd virkasuhteen muuttamisesta tyosuhteeksi.
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47 § Kelpoisuusvaatimukset

Virkojen kelpoisuusvaatimuksista péitetdadn virkaa perustettaessa. Virkasuhteeseen ottava viran-
omainen paittdd viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niisti ei ole pditetty virkaa perustettaessa. Viran
ja toimen kelpoisuusehtojen muuttamisesta paittdd kunnanhallitus.

Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtavid varten on perustettu virkaa, kelpoisuusvaa-
timuksista paattidd virkasuhteeseen ottava viranomainen.

48 § Tayttolupa

Kunnanjohtaja paittdad toimialajohtajan esityksestd avoinna olevien virkojen ja virka- ja tydsuhtei-
den tdyttdmisen luvasta yli 90 péivin ajaksi. Kunnanvaltuuston tai -hallituksen toimivallassa oleviin
palvelussuhteiden tdyttdmiseen ei haeta tdyttolupaa.

49 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta pédittavi viranomainen.

508 Palvelussuhteeseen ottaminen
Kunnanvaltuusto valitsee kunnanjohtajan ja toimialajohtajat.

Toimialan lautakunta péittdd palvelualuepéillikon ja palveluyksikkdvastaavan asemaan valittavan
valinnasta.

Palvelualuepiillikko ja palveluyksikkovastaava pééttivit omien alaistensa virkojen ja virka- ja tyo-
suhteiden valinnasta. TyOsuhteeseen ottamista koskeva hallintopditds on tehtdvi toistaiseksi voi-
massa olevasta tyosopimuksesta ja yli 90 pédivaa kestdvistd madrdaikaisesta tyosopimuksesta.

Palvelussuhteen ehdoista koskien tehtdvikohtaista palkkaa palvelussuhteen alkaessa péittid talous-
ja henkilostopiaillikko, kun kyseessé on tehtédvi, johon kunnassa ei ole médritelty tehtidvikohtaista
palkkaa.

Muista palvelussuhteen ehdoista, koeajan madrddmisesti tai siitd sopimisesta ja koeajan pituudesta
palvelussuhteen alkaessa seki tehtdvikohtaisesta palkasta tehtivissd, joihin kunnassa on mééritelty
tehtavikohtainen palkka, pdittdd se, joka ottaa palvelussuhteeseen.

518§ Palvelussuhteen ehtojen muuttaminen palvelussuhteen kuluessa

Palvelussuhteen ehdoista koskien palkkaa palvelussuhteen kuluessa talous- ja henkilostopaallikko.
Palvelussuhteen muista ehdoista palvelussuhteen kuluessa péittda se, joka ottaa palvelussuhteeseen.
Kunnanvaltuuston valitsemien osalta paittdd kunnanhallitus.

27



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

52§ Ehdollisen valintapiitoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapiitoksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta pdittinyt viranomainen. Val-
tuuston ehdollisen valintapdidtoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapiditoksen raukeamisen toteaa padtoksellddn palvelussuhteeseen ottamisesta pait-
tanyt viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapddtoksen raukeamisen toteaa kuitenkin kunnan-
hallitus.

538 Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen al-
kamista, eiké varalle ole valittu ketééin, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta
hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.

54§ Virkaan ottaminen erityistapauksessa

Kunnan palveluksessa toistaiseksi voimassa olevassa virka- tai tydsuhteessa oleva henkild voidaan
valita virkaan tai virkasuhteeseen ilman julkista hakumenettelyd, mikéli viran tdyttdminen liittyy
toiminnan uudelleen jirjestdmiseen tai muuhun sithen rinnastettavaan jéirjestelyyn. Lisédksi henkilo
voidaan ottaa ilman julkista hakumenettelyi sellaiseen virkaan tai virkasuhteeseen, johon kunta on
henkilon kouluttanut tai johon vaadittavaa pitevoitymiskoulutusta kunta on tukenut ja jonka kelpoi-
suusehdot henkilo tayttda.

55§ Harkinnanvaraiset virka- ja tyOvapaat

Kunnanjohtajan enintdén 90 péivad kestidvin virkavapauden myontdmisestd, keskeyttdmisestd ja pe-
ruuttamisesta paattdd kunnanhallitus. Toimialajohtajien enintdén 90 pdiviai kestidvén virkavapauden
myontamisestd, keskeyttdmisestd ja peruuttamisesta paittdd viranhaltijan esimies. Muuten virkava-

pauden myOntimisestid, keskeyttamisestd ja peruuttamisesta pééttdd kunnanvaltuusto.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myontimisestd, keskeyttami-
sestd ja peruuttamisesta paittdd esimies.

56 § Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat

Kunnanjohtajan virkavapauden myontdmisestd, keskeyttimisestd ja peruuttamisesta paattdd kunnan-
hallitus. Toimialajohtajien virkavapauden myontimisesti, keskeyttamisestd ja peruuttamisesta péét-
tdd viranhaltijan esimies.
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Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myontdmisestd, keskeyttimi-
sestd ja peruuttamisesta paittdd esimies.

57§ Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten miirdysten soveltaminen

Mikadli tidssd luvussa ei ole toisin madritty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten maa-
rdysten soveltamisesta padttad kunnanjohtaja.

58 § Viranhaltijan siirtdminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtdmisesté toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n nojalla péét-
tdd viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos toimivalta on eri
viranomaisilla, siirtdmisestd pdéttdd kunnanhallitus.

59§ Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seké sivutoimen vastaanotta-
misen ja pitdmisen kieltdmisestd pédttid toimialajohtaja. Toimialajohtajaa koskevat pédétokset tekee
kunnanhallitus.

60 § Viranhaltijan ty0- ja toimintakyvyn selvittiminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja péittad kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla terveydentilaa
koskevien tietojen pyytdmisestd kunnanjohtajalta sekd kunnanjohtajan mééaraamisesti terveydenti-
laa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Kunnanjohtaja, toimialajohtaja ja palvelualuepaillikko padttavit kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n
nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmisesta alaiseltaan viranhaltijalta sekd viranhaltijan
madrddmisestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

61§ Virantoimituksesta pidéttiminen
Kunnanhallitus ja lautakunta paittdvit alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisest.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta péittdd kunnanhallituksen alaisen viranhalti-
jan viliaikaisesta virantoimituksesta pidéttimisesta.

Toimialajohtaja voi ennen lautakunnan kokousta péattid lautakunnan alaisen viranhaltijan viliaikai-
sesta virantoimituksesta pidattimisesta.
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62 § Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi pédttdd palvelussuhteeseen ottava viran-
omainen.

638§ Lomauttaminen
Kunnanhallitus paittdd henkiloston lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijdn lomauttamisesta toistaiseksi tai méérdajaksi paattdad palvelussuhteeseen
ottava viranomainen lukuun ottamatta kunnanvaltuuston valitsemaa viranhaltijaa, jonka lomautta-
misesta toistaiseksi tai midrdajaksi pddttdd kunnanhallitus.

64 § Palvelussuhteen péittyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitdmisesté
paittad palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijén ilmoitus tydsuhteen irtisanomi-
sesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta paittineen viranomaisen tietoon.

65 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta paattad toimi-
alajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus pééttdd kunnanjohtajan osalta.

66 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden takaisinpe-
rinndstd paittdd toimialajohtaja oman toimialansa osalta. Kunnanhallitus pééttdd kunnanjohtajan
osalta.

7. Luku Osallisuus ja viestintéi
67 § Kunnan viestintd

Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintii ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus hy-
viksyy yleiset ohjeet viestinnin ja tiedottamisen periaatteista.

Kunnanjohtaja nimedi viestinniistd vastaavat viranhaltijat toimialoilta.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksid ldpinidkyville toiminnalle asioiden valmiste-
lussa ja padatoksenteossa.
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Kunnanhallitus, lautakunnat, jaostot, kunnanjohtaja sekéd kunnanjohtajan nimedmit toimialojen vi-
ranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kdyttdjdt saavat riittdvésti tietoja valmis-
teltavina olevista yleisesti merkittivistd asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa ndiden asioiden val-
misteluun. Viestinnissd kdytetdédn selkedd ja ymmairrettdvid kieltd ja otetaan huomioon kunnan eri
asukasryhmien tarpeet.

68§ Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sekéd kunnassa toimivalla yhteisolld ja sdétiolld on oikeus tehdi aloitteita kunnan
toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kiyttdjilla on oikeus tehdi aloitteita palveluaan koskevassa
asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee kiyda ilmi, mité asia kos-
kee seki aloitteen tekijdn nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

69 § Aloitteen kisittely

Aloitteen kisittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdd paitoksid aloitteen tarkoitta-
massa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella
suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jaljempénd madratylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessé esitettdavi valtuustolle luettelo sen
toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi
samalla paittdd, mitkd aloitteista on loppuun kisitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimieli-
melle niiden pééttdmallad tavalla. Toimielin voi samalla péaittdad, mitki aloitteista ovat loppuun kési-
teltyjd.

Jos aloitteen tekijoind on véhintdédn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden kuukauden
kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kisiteltaviksi.

70 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missd viranomaisessa
aloite késitelldén, arvioitu kisittelyaika sekd kenelti saa lisétietoja aloitteen késittelysta.

Sen jilkeen, kun aloite on kisitelty loppuun, aloitteen tekijille on ilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.
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IT OSA Talous ja valvonta
8. Luku Taloudenhoito
71§ Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyviksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet kesdkuun loppuun
mennessa.

Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa syyskuun loppuun mennessé ja kunnanhallitus antaa
esityksensi talousarvioksi ja —suunnitelmaksi samassa yhteydessi veroprosenttiesityksen kanssa.

Kunnanvaltuusto hyviksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtidvédkohtaiset toiminnan ja talou-
den tavoitteet sekd niiden edellyttamit midrdrahat ja tuloarviot sekid kuntakonsernin toiminnan ja
talouden tavoitteet. Miiriraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai nettomiirdisend.

72§ Talousarvion tdytintéonpano

Talousarvion hyviksymisen jilkeen kunnanhallitus hyvéksyy erilliset talousarvion taytintoonpano-
ohjeet.

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvit talousarvioon perustuvan kiyttosuunnitelmansa helmi-
kuun loppuun mennessi. Kéyttdsuunnitelma voi muodostua myds sopimusohjausmalliin liittyvisti
sopimuksista. Toimielin voi siirtdd kdyttdsuunnitelman hyviksymistéd koskevaa toimivaltaa kustan-
nuspaikkatasolla alaiselleen viranhaltijalle.

73 § Toiminnan ja talouden seuranta

Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion taytint6onpano-ohjei-
den hyviksymisen yhteydessi paitetylla tavalla.

Kunnanhallitus raportoi talousarvion toteutumisesta kunnanvaltuustolle kolmannesvuosittain.

74§ Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessddn valtuusto médrittelee, mitkd ovat valtuuston sitovina hyviksyméit toi-
minnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat maardykset, miten talousar-
vio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi paittdd sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti
maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole midridrahaa kiytettdvissid. Kunnanhallituksen on viipymittd
tehtdvi valtuustolle esitys méidrdrahan myontdmisestd tai korottamisesta.
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758 Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtidviat muutokset on esitettdva kunnanvaltuustolle siten, ettd valtuusto ehtii kési-
telld muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jilkeen talousarvion muutok-
sia voidaan késitelld vain poikkeustapauksissa, jolloin ne késitellddn ylityksini ja niithin haetaan yli-
tysoikeus. Tilinpditoksen allekirjoittamisen jidlkeen valtuustolle ei voi enid tehdé talousarvion muu-
tosehdotusta. Talousarviopoikkeamista, joita ei ole hyviksytty talousarviomuutoksina valtuustossa,
on annettava selvitys toimintakertomuksessa.

Mairdrahan muutosesityksessd on selvitettivda myods muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessd on selvitettiva
muutoksen vaikutukset méérarahoihin.

Valtuusto pédttdd toimielinten méérirahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota muute-
taan talousarviovuoden aikana.

76 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paittdd kunnanhallitus valtuuston hyviksy-
mien perusteiden mukaisesti, jollei tdssd hallintosdédnndssé ei ole muutoin méaaritty.

77 § Poistosuunnitelman hyviksyminen
Valtuusto hyviksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyviksyy hyodyke- tai hyodykeryhmikohtaiset poistosuunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

78 § Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtdvid ovat maksuvalmiuden ylldpitiminen, maksuliikenteen hoito, lainara-
hoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paittad kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista. Valtuusto
paittdd lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyviksymisen yhteydessi
valtuusto péittdd antolainojen ja vieraan piioman muutoksista.

Kunnanhallitus pééttidd lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hyviksymia
periaatteita.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus, mikéli tdassi hallintosddnnossa el ole muutoin
maardatty.
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Rahatoimen kédytannon hoitamisesta vastaa talous- ja henkilostopaallikko.

79 § Maksuista paittaminen

Valtuusto paittidd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittivien maksujen yleisistd perus-
teista.

Kunnanhallitus pééttdd tarkemmin maksujen perusteista ja euromiirista.

80 § Asiakirjojen antamisesta perittdvit maksut
Poytikirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdéin sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteité, tiedonhausta peritdédn kiinted perusmaksu,
joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdin tdlloin kiintedn perus-
maksun liséksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus pééttdd tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittivien maksujen perusteista ja euro-
madrista.

9. Luku Ulkoinen valvonta
81§ Ulkoinen ja sisdinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jirjestetdin siten, ettd ulkoinen ja sisdinen valvonta yhdessi
muodostavat kattavan valvontajérjestelmén.

Ulkoinen valvonta jirjestetdin toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vas-
taavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisédinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jérjestamisesta.

82§ Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on ldsnéolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lauta-
kunnan méérdadamilld luottamushenkil6illéd ja viranhaltijoilla on ldsnédolovelvollisuus lautakunnan ko-
kouksessa lautakunnan niin pééattiessa.

Kunnanhallitus ei voi médritid edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paitokset tehddidn ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan selostuksen poh-
jalta. Kokousmenettelyssid noudatetaan muutoin 15 luvun méarayksia.
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83§ Tarkastuslautakunnan tehtidvét ja raportointi
Sen lisdksi mitd kuntalain 121 §:sséd sdddetéin, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd muutoinkin seurattava
tilintarkastajan tehtivien suorittamista ja tehtdvi tarpeen mukaan esityksié tilintarkastuksen
kehittamiseksi,

2. huolehdittava, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat ti-
lintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvin tilintarkastustavan edellyttiméssi laa-
juudessa sekid

3. tehtédvi aloitteita ja esityksii tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisdisen tarkastuksen
tehtdvien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.

Tarkastuslautakunta laatii ja antaa arviointisuunnitelmansa valtuustolle vuosittain tammikuuhun
mennessd. Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle kesdkuuhun mennessi annetta-
vassa arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi
antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksid. Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikau-
den aikana valtuustolle my6s muista merkittivistd havainnoista. Kunnanhallituksen on annettava
lausuntonsa ennen valtuuston kisittelyi tarkastuslautakunnan selvityksisti ja muista merkittavisti
havainnoista.

84 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvit tehtdvét

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssi tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuu-
den noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kunnan verk-
kosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitdjé.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi 1 kertaa vuodessa.

858§ Tilintarkastusyhteison valinta
Tilintarkastusyhteiso valitaan enintdédn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

Kunnan tytéryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteiso, jollei tistd poik-
keamiseen ole perusteltua tarkastukseen jirjestimiseen liittyvad syyta.

86 § Tilintarkastajan tehtadvit
Tilintarkastajan tehtdvistd sdddetddn kuntalain 123 §:ssé.

Tilintarkastajan on laadittava toimikaudekseen tarkastussuunnitelma ja vuosittain kullekin tilikau-
delle tydohjelma.
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Tarkastussuunnitelma ja tydohjelma ovat toimitettava tarkastuslautakunnalle tiedoksi.

87§ Tarkastuslautakunnan antamat tehtavét

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltdvien asioiden
valmisteluun ja tdytdnt6onpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikéli ne eivit ole ristirii-
dassa julkishallinnon hyvin tilintarkastustavan kanssa.

88§ Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta sdddetddn kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymittd kunnanhallitukselle
annettavassa tilintarkastuspoytikirjassa. Tilintarkastuspoytékirja annetaan tiedoksi tarkastuslauta-
kunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkastus-
lautakunnan méidraamailla tavalla.

10. Luku Sisidinen valvonta ja riskienhallinta
89§ Kunnanhallituksen sisédisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtdvit

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestamisestd sekd

1. hyviksyy sisdistd valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat;
valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti sekd

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jéarjestimisesti ja
keskeisistd johtopdatoksistd seki selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittdvimmisti ris-
keistd ja epdvarmuustekijoistd;

4. wvastaa sisdisen valvonnan jarjestimisesti ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan toimin-
nan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan;

5. hyviksyy sisdisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhallinta-,
valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta;

6. vastaa riskienhallinnan jédrjestdmisesti siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit tunnis-
tetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennikoisyys ja mahdol-
lisuudet hallita riskid arvioidaan sekid

7. valmistelee kunnanvaltuustolle sisdistd valvontaa ja riskienhallinta koskevan toimintakerto-
mukseen otettavan osion.
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90 § Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtivit

Lautakunta vastaa toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestamisestd, toimeenpa-
non valvonnasta ja tuloksellisuudesta seki raportoivat kunnanhallitukselle sisdisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan jdrjestdmisesti ja keskeisistd johtopdatoksisti.

91§ Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévit

Kunnanjohtaja, toimialojen ja palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja palvelualueellaan, ohjeistavat
alaisiaan palveluyksikoitd sekd raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

PalveluyksikkOvastaavat vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallinnan
toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seki raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjei-
den mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta seki yhteisdjen sisdisen valvonnan ja riskien-
hallinnan jérjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

III OSA Valtuusto
11. Luku Valtuuston toiminta
92§ Valtuuston toiminnan jérjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaiisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjohtaja.
Kokouksen avaa idltddn vanhin ldsni oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston pu-
heenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto péittdd puheenjohtajiston toimikaudesta.
Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto paittdd varapuheenjohtajien lukumiirista.

Valtuuston toiminnan sisdisté jdrjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheen-
johtaja, jollei valtuusto toisin paiti.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa omalta osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhméiyhteis-
tyOstd sekd osallistuu kunnan edustamiseen.

Valtuuston kokousten poytikirjanpitdjidna ja valtuuston sihteerind toimii valtuuston maidrddma vi-
ranhaltija.

93 § Valtuustoryhmén muodostaminen ja valtuustoryhmén nimi

Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmié valtuustotyoskentelya varten.
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Valtuustoryhmin muodostamisesta, nimesti ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmiin liittyvien valtuutettujen on allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhmini pidetddan my0s yhté valtuutettua, jos hdn on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun il-
moituksen.

Valtuusto hyviksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryh-
mistd eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhmiin nimesti ei saa aiheutua se-
kaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmin nimeen.

94 § Muutokset valtuustoryhmén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhméén liittymisesta
ja siitid eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhmén kirjallinen hyvéaksymi-
nen.

Mikadli valtuustoryhmin puheenjohtaja vaihtuu, tidstd on annettava kirjallinen ilmoitus valtuuston
puheenjohtajalle.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmésté, valtuustoryhmén on ilmoitettava tisté kirjallisesti val-
tuuston puheenjohtajalle.

95§ Istumajérjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittidin puheenjohtajan hyviksymén istumajirjestyk-
sen mukaisesti.

12. Luku Valtuuston kokoukset
96 § Valtuuston varsinainen kokous ja sdhkdinen kokous

Valtuusto voi kisitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat ldasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéyttdd sihkoistd asiahallinta- tai dénestysjar-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sihkoisessd toimintaympiristossi, johon osallistutaan séh-
koisen yhteyden avulla (sdhkoinen kokous). Yleisolle on jirjestettdavd mahdollisuus seurata valtuus-
ton sidhkoistd kokousta internetin kautta sekid kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sidhkodiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettédvit tiedot ja kokouksessa kidydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa tai néhti-
vissd.
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Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd sdhkoisiin kokouksiin tarvittavat tekni-
set laitteet, jirjestelmiit ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellytti-
malléd tavalla.

97 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hinen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja. Ko-
kouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seki kisiteltdvit asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessd on sihkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite seki
tila, jossa yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa kokousasioista kési-
tellddn suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on lidhetettivi vihintiin 4 pdivdd ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle
sekd niille, joilla on kokouksessa ldsnédolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta
tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

98 § Esityslista

Esityslista, joka sisdltdd selostuksen késiteltivisti asioista ja ehdotukset valtuuston paitoksiksi, 1d-
hetetdédn kokouskutsun yhteydessi, elleivit erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissi tai
oheismateriaalissa on salassa pidettidvii tietoja, asiakirjaan tehddin merkinti salassapidosta.

Valtuusto paittidd, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

99 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Télloin kunnanhal-
litus tai sen nimedmai viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhiin tarvittavat tekniset laitteet, jirjestelmit ja
tietoliikenneyhteydet ovat kiytettivissa.

100 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan vihintdédn otsikkotasolla. Ennen
julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavit tiedot sekd henkilotiedot, joihin ei liity tie-
dottamisintressii.

101 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa késiteltyd, kasittelemaittd jadneet
asiat voidaan siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille
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lahetetddn sdahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

102 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kisittelemiin esityslistalla olevaa asiaa, on
viipymattd ilmoitettava esteesti tai esteellisyydestd valtuuston puheenjohtajalle ja sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydestd puheenjohtajan tai
sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.
Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén sijaantulojérjestystiin.

103 § Lisniolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava ldsni valtuuston kokouksessa. Hei-
din poissaolonsa ei estd asioiden késittelyd. Kunnanhallituksen jdsenilld sekd tdmin hallintosdén-
non 12 §:n mukaisella toimialajohtajalla ja talous- ja henkilostopééllikolld on ldsndolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6ll4 on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei padtoksen tekemiseen,
jollei hiin ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimeti valtuuston kokoukseen 15 vuotta tdyttineen edustajansa, jolla on lés-
nédolo- ja puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole ldsniolo-oikeutta valtuuston
suljetussa kokouksessa.

Valtuusto péittdd muiden henkildiden ldsnédolo- ja puheoikeudesta.

104 § Kokouksen laillisuus ja paitosvaltaisuus

Liasnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sdhkoisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjirjestyksessd.

Todettuaan ldsnd olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja ldasnd ole-
vat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja piitdsvaltainen.

Nimenhuudon jidlkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava vilittomisti puheenjohtajalle. Pois-
tumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan val-
tuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu vilittomasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paityttyé tarvittaessa todeta uudelleen lés-
niolijat.
Mikili puheenjohtaja toteaa valtuuston menettidneen paitosvaltaisuuden, hinen on keskeytettdvi tai

lopetettava kokous.
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105 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtaja johtaa asioiden kisittelyd ja pitdd huolta jarjestyksestd toimielimen kokouksessa. Jos
kokouksessa ldsni oleva henkil6 kidytoksellddn hiiritsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee
kehottaa hinté kiyttdytyméaidn asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta, puheenjohtaja voi mii-
ritd henkilon poistumaan. Jos syntyy epédjdrjestys, puheenjohtajan on keskeytettivi tai lopetettava
kokous.

Valtuutetuilla on puheoikeus valtuuston kisiteltdvind olevassa asiassa. Valtuutetun on puheessaan
pysyttdvi asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hiintd palaamaan asi-
aan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hédnti jatkamasta puhetta. Jos puhuja
ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltdd hanti
jatkamasta puhettaan.

106 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa va-
rapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jdsenena.

107 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kisittelyi varten tilapdinen puheenjohtaja.

108 § Esteellisyys

Ennen asian késittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestiin ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta seki vetdydyttidva asian kisittelystd ja poistuttava paikaltaan. Jos
asia kisitellddn suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilon on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkaista-
vaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi olla merkitysta
hinen esteellisyytensi arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilon on
poistuttava paikaltaan.

Henkilo, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttidin koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.
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109 § Asioiden kisittelyjarjestys
Asiat kisitellddn esityslistan mukaisessa jirjestyksessi, jollei valtuusto toisin paiti.

Kunnanhallituksen ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaechdotus). Jos asian on valmistellut tarkas-
tuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen valiokunnan ehdotus on
pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapédinen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt pdiatoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt pdédtdksen asiassa, asia on poistettava esi-
tyslistalta.

110 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettidva sdhkoisesti/selvisti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohta-
jalle kirjallinen puheenvuoropyyntd.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssé jérjestyksessd. Tistd jarjestyksestd poiketen puheenjohtaja voi
antaa:

1. asian kisittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhmin edustajalle ryhmien
suuruuden mukaisessa jarjestyksessd,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seké tarkastuslautakun-
nan ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kisitellddn kyseisen toimielimen valmis-
telemaa asiaa sekd

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kisittelyjirjestystd koskeva tyojirjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessd asiassa rajoittaa valtuutet-
tujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmipuheenvuoro voi kestdd 5 minuuttia ja muu puheen-
vuoro 3 minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettivd omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

111§ Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdédéan kannatettu ehdotus asian poydillepanosta, palauttamisesta valmis-
teltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttiisi asian késittelyn, seuraavien pu-
hujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain téti ehdotusta.
Jos ehdotus hyviksytddn yksimielisesti tai ddnestamilld, puheenjohtaja keskeyttdd asian kasittelyn.
Jos ehdotus hylitédén, asian késittely jatkuu.
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Asia, jota kisitellddn ensimmdisen kerran valtuustossa eiké esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun

yhteydessi, pannaan pdydaille seuraavaan kokoukseen, jos vdhintdédn neljdsosa ldsni olevista valtuu-
tetuista pyytii asian poydéllepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydillepanosta pédtetdin enemmisto-

paitokselld.

112 § Ehdotukset ja keskustelun pédéttdminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paittdd keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

113§ Ilman dédnestysti syntyvin pddtoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
valtuuston paitokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyéd ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paitokseksi.

114 § Adinestykseen otettavat ehdotukset

Adinestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kisiteltdvin asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta déinestykseen.

Jos ehdotuksen tekiji ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hidnen tekeménsi ehdotus katsotaan rau-
enneeksi eikd sitd oteta ddnestykseen.

115§ Adinestystapa ja #inestysjirjestys

Adinestys toimitetaan sihkdoisesti/dinestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston pasttimélld muulla
tavalla. Adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemmiin kuin kaksi, puheenjohtaja esittdd valtuuston hy-
viksyttiviksi didnestysjirjestyksen. Aiinestysjirjestys miiriytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan dédnestykseen kaksi eniten pohjachdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jiljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdo-
tusta vastaan. Niin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastachdotus pohjaehdotukselle.
Kuitenkin jos ddnestykseen on otettava pohjaechdotuksen kokonaan hylkdamisti tarkoittava
ehdotus, se on asetettava viimeisena ddnestettiviksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.
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2. Jos asia koskee midrdrahan myontdamistd, otetaan ensin dinestykseen midraltddn suurimman
ehdotuksen hyviksyminen tai hylkdiminen ja néin jatketaan ehdotusten suuruuden mukai-
sessa jirjestyksessi, kunnes jokin ehdotus hyviksytiin, minké jdlkeen pienemmistd ehdo-
tuksista ei endd ddnestetd.

3. Jos ehdotuksen hyviksyminen tai hylkdiminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen hy-
viksymisestd tai hylkddmisestid on ddnestettdavi erikseen.

116 § Adinestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa didnestyksen tuloksena syntyvin paiatoksen.

Jos péitoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan méiirdenemmiston kannatus tai yksimielisyys, pu-
heenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huomioon dénes-
tyksen tuloksen todetessaan.

117 § Toimenpidealoite (ponsiesitys)

Tehtyéén késiteltdvand olevassa asiassa paitoksen valtuusto voi hyviksyi késiteltyyn asiaan liitty-
vin toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla ristirii-
dassa valtuuston péditoksen kanssa eikd saa muuttaa tai laajentaa paitosta.

118 § Poytikirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston poytikirjaan sovelletaan, mitd poytikirjan laatimisesta madritdin 157 §:ssi.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun
poytikirjan siltd osin kuin poytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

119§ Péitosten tiedoksianto kunnan jésenille

Valtuuston poytikirja sithen liitettyine valitusosoituksineen pidetdédn tarkastamisen jélkeen néhti-
vind kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista sddnnoksistd muuta johdu. Jos asia on ko-
konaan salassa pidettivi, poytikirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettidvén asian ki-
sittelystd. Poytékirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta vilttaméattomét henkilotiedot.
Poytikirjan sisédltimét henkilStiedot on poistettava tietoverkosta valitusajan paittyessa.

Kunnan jidsenen katsotaan saaneen padtoksestd tiedon seitsemén pdivén kuluttua siitd, kun poyta-
kirja on ndhtdvina yleisessd tietoverkossa.
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13. Luku Enemmistovaali ja suhteellinen vaali
120 § Vaaleja koskevat yleiset midrdykset

Varajédsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jdsenet. Jos varajidsenet ovat henkilokohtai-
sia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajdsenen muodostamat ehdokasparit on hyviksyttivi ennen
vaalia.

Enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan
aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippuédédnestyksessd ddnestdjin on taitettava ddnestyslippu siten, ettei
sen sisélto ole ndkyvissa.

Adinestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintdji. Adnestysliput annetaan valtuuston puheenjohta-
jalle puheenjohtajan madrdimassa jirjestyksessa.

Adnestysliput seki arvonnassa kiytetyt liput on siilytettivi vaalipéitoksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettidva suljetussa kuoressa.

121§ Enemmistovaali

Enemmistovaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemmin kuin yksi, toimielimen jidsenelld on kiytettdvissdin yhtd monta d4ntd
kuin on valittavia henkiloité tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa
vain yhden dinen ja kaikkia dédnié ei ole pakko kiyttaa.

Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytékirjantarkastajat toimivat samalla
ddntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paita.

122 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan.
Lautakunnassa on 5 jdsentd ja kullakin henkilkohtainen varajisen.

Valtuusto valitsee jdseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerini toimii valtuuston poytékirjanpitdji, jollei valtuusto toisin péata.

123 § Ehdokaslistojen laatiminen
Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on va-
littavia jdsenid ja varajdsenii.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sitd kdytetddn. Vahintdin kahden valtuutetun
on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmaéinen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa listan
valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekeméén sithen 124 §:ssé tarkoitetut oikaisut.
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124 § Ehdokaslistojen jittdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto méérad ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistidin annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

125 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen médridaika on pddttynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokaslis-
tat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan vir-
heitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa mééréajassa.

Jos sama henkild on ehdokaslistan korjaamisen jédlkeenkin ehdokkaana useammalla listalla, vaali-
lautakunnan on, mikili mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hiinen nimensa jéitetdin.

126 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun méérdajan paityttyd vaalilautakunta laatii hyviksytyista
ehdokaslistoista yhdistelmin, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitééin jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmi annetaan valtuutetuille
tiedoksi ja luetaan déneen valtuustolle.

127 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitiin sen ehdokaslistan numero, jolle 4ini annetaan. Valtuutetut antavat ni-
menhuudon méardamissi jirjestyksessid valtuuston puheenjohtajalle ddnestyslippunsa.

128 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa dénestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden sekd
laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista sdddetidin.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka to-
teaa vaalin tuloksen valtuustolle.
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14. Luku Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus
129 § Valtuutettujen ja nuorisovaltuuston aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kisittelyn jdlkeen valtuustoryhmilld, valtuutetulla ja nuoriso-
valtuuston edustajalla on oikeus tehdi kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa
asioissa. Nuorisovaltuuston edustajan tekemén aloitteen tulee perustua nuorisovaltuuston padtok-
seen. Aloitteet annetaan puheenjohtajalle.

Aloite on sitd enempidd kisittelemattd 1dhetettdvd kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Aloite on ké-
siteltdvd kuuden kuukauden kuluessa vireilletulosta. Valtuusto voi pééttid, ettd aloitteessa tarkoite-
tun asian valmistelusta kiydain ldhetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessé esitettavi valtuustolle luettelo val-
tuutettujen tekemisti ja kunnanhallitukselle ldhetetyisti aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuo-
den loppuun mennessé ole lopullisesti kisitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin nii-
den johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitki aloitteista on késitelty loppuun.

130 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vihintddn neljdsosa valtuutetuista tai valtuustoryhma voi tehdid kunnanhallitukselle kirjallisen kysy-
myksen kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistddn valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pi-
detiddn 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesti.

Jos kysymysti késiteltdessd tehdddn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta selvit-
tamadn kysymyksessd tarkoitettua asiaa, valtuuston on péitettivi, asetetaanko tilapdinen valio-
kunta. Muuta pédtosti ei asiassa saa tehda.

131§ Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyitd enintdin 1
minuutin pituisia kysymyksid kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti, enintidin
60 minuutin pituinen, jirjestetddn ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin paiti. Kysely-
tunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheenjohtaja
tai hinen midrddmainsi vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjirjestyksessi, ellei
puheenjohtaja toisin pditd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittdjdllid on oikeus tehdi yksi asiaan
liittyvé lyhyt lisikysymys. Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistddn 14 pdivdd ennen valtuuston kokousta. Mythem-
min toimitetut kysymykset sekd kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehditi vastata, siirtyvit seuraa-
vaan kyselytuntiin.
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132§ Tiedotus- ja keskustelutilaisuus

Valtuustolle jdrjestetdén tarvittaessa tiedotus- ja keskustelutilaisuus valtuuston paitettdaviksi tule-
vista asioista. Tiedotus- ja keskustelutilaisuuden kutsuu koolle valtuuston puheenjohtaja ja ne ovat
suljettuja tilaisuuksia, joihin voidaan kutsua tarvittaessa asiantuntijoita. Puheenjohtajana niissa ti-
laisuuksissa toimii valtuuston puheenjohtaja.

IV OSA Piitoksenteko- ja hallintomenettely
15. Luku Kokousmenettely
133§ Mairdysten soveltaminen

Tamin luvun miirdyksid noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten kokouksissa
sekd soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun méérayksida noudatetaan
toissijaisina hallintosddnnon muihin lukuihin néhden, jollei erikseen ole toisin miérétty.

134 § Toimielimen péidtoksentekotavat

Toimielin voi kisitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat 1dsni
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttdad sihkoistéd asiahallinta- tai dénestysjar-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdi sihkoisessd toimintaympéristossd, johon osallistutaan sdh-
koisen yhteyden avulla (sdhkoinen kokous).

Toimielin voi my0s tehdi péiatoksid suljetussa sdhkoisessd padtdksentekomenettelyssd ennen ko-
kousta (sdhkoinen paitoksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa, ettd sahkoisiin kokouksiin ja sdahkoiseen pai-
toksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmadt ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-
saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamailla tavalla.

1358 Sihkoinen kokous
Toimielin voi pitdd kokouksen sdhkoisesti.

Suljettuun sidhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettivit
tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa tai ndhtavissa.
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136 § Sahkoinen paitoksentekomenettely

Toimielin voi pdittdd asioita sdhkoisessi pddtoksentekomenettelyssi kuntalain 100 §:n mukaisesti.
Piitoksentekomenettelyd voidaan kdyttdd kaikkiin toimielimen péiatosvaltaan kuuluviin asioihin.

137 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin paattdd kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetddn myo6s, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto toi-
mielimen jdsenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestd ilmoittamansa asian ki-
sittelyd varten. Talloin puheenjohtaja miirdd kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysti peruuttaa kokouksen.

138 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hinen estyneeni ollessaan varapuheenjohtaja. Puheenjohtaja
ja esittelijd valmistelevat asialistan yhdessa.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seki késiteltdvit asiat. Kokouskutsussa
on mainittava, mitid toimielimen paitoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kisitellddn sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessi asia on
kasiteltdava sdhkoisesti.

Esityslista, joka sisdltdd selostuksen késiteltdvisti asioista ja ehdotukset toimielimen péaétoksiksi,
lahetetddn kokouskutsun yhteydessd, elleivit erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettidvii tietoja, asiakirjaan tehddin merkinti salassapidosta.

Kokouskutsu ldhetetiin jdsenille ja muille, joilla on ldsnidolo-oikeus tai -velvollisuus.

Kokouskutsu on lidhettidva vihintdéin 4 pédivd ennen kokousta, mutta poikkeustapauksissa samana
paivind, kun toimielin on yksimielinen.

139 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Tédlloin kunnanhal-
litus tai sen nimedmai viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhiin tarvittavat tekniset laitteet, jirjestelmiit ja
tietoliikenneyhteydet ovat kiytettivissa.

140 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla kokonaisuudessaan vihintdédn otsikkotasolla. Ennen
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julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettidvét tiedot sekd henkil6tiedot, joihin ei liity tie-
dottamisintressii.

141 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelemétti jadneet
asiat voidaan siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille
lahetetddn sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta sekd jatkokokouksen péddtoksentekota-
vasta.

142 § Varajédsenen kutsuminen

Toimielimen jdsenen on kutsuttava varajédsen sijaansa, mikéli hin ei pédédse kokoukseen. Kun jidsen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian késittelyyn, hdn
voi kutsua varajidsenen yksittdisen asian késittelyyn.

My®0s puheenjohtaja, esitteliji tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajisenelle.

143 § Lisniolo kokouksessa

Toimielimen jdsenten ja esittelijidn lisdksi toimielimen kokouksessa on ldsnédolo- ja puheoikeus

e valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouk-
sessa kuntalain 18.2 §:n mukaan seké

e kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten ko-
kouksessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eiké valtuuston tilapdisen valiokun-
nan kokouksessa eikd vaalilaissa sdddettyjen vaalitoimielinten kokouksissa.

e nuorisovaltuuston 15 vuotta tayttineelle edustajalla elinvoima- ja hyvinvointilau-
takunnan kokouksissa muita kuin salassa pidettivid asioita késiteltdessa.

e perusturvajaoston puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla hyvinvointilauta-kun-
nan kokouksissa, kun kisitelldin perusturvajaoston asioita hyvinvointilautakun-
nassa (voimassa 1.6.2021 alkaen).

Toimielin pdattdd muiden henkildiden ldsndolo- ja puheoikeudesta.

Lautakuntien ja jaostojen kokouksissa varajdsenelld on ldsniolo-oikeus sdhkdisen yhteyden avulla
ilman kokouspalkkiota.

Toimielin voi pdittdd asiantuntijan ja vaikuttajatoimielimen edustajan kuulemisesta yksittdisessi
asiassa. Asiantuntija voi olla ldsnd kokouksessa asiasta kiytidvin keskustelun paittymiseen asti.
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144 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissi

Kunnanhallitus voi méérdtd muihin toimielimiin edustajansa, jolla on ldsnédolo- ja puheoikeus toi-
mielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan médritd myos kunnanhallituksen varajisen tai kunnan-
johtaja.

Kunnanhallitus ei voi médritd edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen valiokun-
taan eikd vaalilaissa sdddettyihin vaalitoimielimiin.

145 § Kokouksen julkisuus

Muun toimielimen kuin valtuuston kokoukset ovat julkisia vain, jos toimielin niin pééttid, eikd ko-
kouksessa kisitelld asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla sdfdetty salassa pidettdviksi. Jos toimielin
paittad pitad julkisen sdhkoisen kokouksen, yleisolle on jérjestettdavi mahdollisuus seurata kokousta
internetin kautta sekéd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

146 § Kokouksen laillisuus ja paitosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lidsni olevat sekéd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja padtosvaltainen.

147 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kisittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

148 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden kisittelyd ja pitdd huolta jarjestyksestd toimielimen kokouksessa. Jos
kokouksessa ldsni oleva henkil6 kédytoksellddn héiritsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee
kehottaa héntd kdyttdytymiin asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta, puheenjohtaja voi méa-
ratd henkilon poistumaan. Jos syntyy epéjérjestys, puheenjohtajan on keskeytettivi tai lopetettava
kokous.

Toimielimen jasenelld on puheoikeus kisiteltdvind olevassa asiassa. Jisenen on puheessaan pysyt-
tavi asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hinti palaamaan asiaan.
Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hintid jatkamasta puhetta. Jos puhuja il-
meisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltdd hianti
jatkamasta puhettaan.

Asiat kisitellddn esityslistan mukaisessa jirjestyksessi, jollei toimielin toisin paété.
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149 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian késittely

Toimielin voi esittelijdn ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmisto-
paitokselld kisiteltdviksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Toimielimen on huolehdittava

asian riittdvistd ja asianmukaisesta selvittimisestd. My0s valmistelemattomassa asiassa tulee poyta-
kirjaan kirjata esitys ja sen perusteella tehty pdétos perusteluineen.

Jos esittelijin ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian padtok-
sellddn vain perustellusta syysti.

150 § Esittelijat

Kunnanhallituksen esittelijind on kunnanjohtaja.

Elinvoimalautakunnan esittelijd on elinvoimajohtaja.

Hyvinvointilautakunnan esittelija on hyvinvointijohtaja.

Lautakunnat pééttivit jaostojen esittelijdsti tai esittelijoistd omalla toimialallaan.

Esittelijin ollessa estyneeni tai esteellinen hdnen varahenkiloksi méérétty toimii esittelijdna.

Esittelystd tarkastuslautakunnassa maarataan 81 §:ssé.

151§ Esittely

Asiat pédtetidin toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa sdddetyisséd vaalitoi-
mielimissd asiat pddtetiin kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelijd vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen te-
kemiin toimielimelle paatosehdotuksen.

Esittelijdn ehdotus on kisittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijd on keskustelun aikana muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelijd ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin paata.

Toimielin voi erityisestd syystd pééttii, ettd asia kisitelldin puheenjohtajan selostuksen pohjalta il-
man viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi tidlloin pddttad, ettd puheenjohtajan ehdotus on késittelyn
pohjana eiki vaadi kannatusta.
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152 § Esteellisyys

Ennen asian késittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestidin ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta seki vetdydyttiva asian kisittelystd ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysti seikoista, joilla voi olla merkitysti
hidnen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Henkilo, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.

153 § Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdédidn kannatettu ehdotus asian poydéllepanosta, palauttamisesta valmis-
teltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttidisi asian kédsittelyn, seuraavien pu-
hujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain titd ehdotusta.
Jos ehdotus hyviksytddn yksimielisesti tai ddnestdmailld, puheenjohtaja keskeyttdd asian kisittelyn.
Jos ehdotus hylitédédn, asian késittely jatkuu.

Kun asia palautetaan valmisteltavaksi, esittelijd harkitsee lisdvalmistelun perusteella uudelleen poh-
jaehdotuksensa. Mikdli asia jétetddn poydille, asiaa ei valmistella uudelleen, vaan esitys tuodaan
paitoksentekoon uudelleen samalla pohjaehdotuksella.

154 § Ehdotukset ja keskustelun péattaminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paittid keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

155§ Ilman dédnestysti syntyvin padtoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
toimielimen paitokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyé ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen pdédtdkseksi.
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156 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adinestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kisiteltdvin asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta dénestykseen.

Jos ehdotuksen tekijd ei ole paikalla diinestyksen alkaessa, hinen tekeménsa ehdotus katsotaan rau-
enneeksi eikd sitd oteta ddnestykseen.

157 § Adinestys ja vaali

Adinestykseen sovelletaan muilta osin, mitd 12 luvussa méairitiin dinestysmenettelysti valtuus-
tossa. Vaalin toimittamista koskevat mééridykset ovat 13 luvussa.

158 § Poytikirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytikirjan pitdmisestd ja sisidllostd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Poytikirjan hyviksyy pu-
heenjohtaja pdytikirjanpitdjidn luonnoksen pohjalta, minki jilkeen se tarkastetaan.

Jos puheenjohtaja ja poytikirjanpitdjd ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytikirja laaditaan pu-
heenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytikirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitija.
Poytikirja tarkastetaan toimielimen pédéttimélla tavalla.

Poytikirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkoisesti. Poytékirjantarkastajat voivat ilmoittaa
myos sdhkoisesti poytakirjan hyviksymisestd, jolloin poytékirja varmennetaan poytékirjantarkasta-
jien allekirjoituksilla myohemmin. Sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssa tehtyji paatoksid kos-
keva poytikirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen poytikirjaan merkitdédn ainakin:
Jarjestdytymistietoina

e toimielimen nimi

e merkinti kiytetyisti padtoksentekotavoista (varsinainen kokous, sihkdinen ko-
kous, yksiloiddin paitokset, jotka on tehty sdhkoisessd padtoksentekomenette-
lyssd)

e kokouksen alkamis- ja paddttymisaika sekéd kokouksen keskeytykset

e kokouspaikka

e ldsni ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut ldsnd

e kokouksen laillisuus ja péaidtosvaltaisuus

Asian kisittelytietoina
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e asiaotsikko

e selostus asiasta

e esittelijdn padtdsehdotus

o esteellisyys ja perustelut

e tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

e iinestykset: ddnestystapa, ddnestysjdrjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyksen tulos
siten, ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee poytikirjasta

e vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

e asiassa tehty pditos

e eridvi mielipide

Muuna tietoina

e salassapitomerkinnét

e puheenjohtajan allekirjoitus

e poytikirjanpitdjin varmennus

e merkintd poytikirjan tarkastuksesta seké

e merkintd ndhtdvini pitimisestd yleisessi tietoverkossa, mikéli poytikirja on ollut
yleisesti nidhtdvina

Poytikirjaan liitetddn padtoksid koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sekd muutok-
senhakukiellot.

Toimielimen poytikirjan sisiltod koskevia méérdayksid noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja
luottamushenkilon tekemissi padtoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytékirjan laatimisesta.

159 § Péitosten tiedoksianto kunnan jdsenelle

Toimielimen poytikirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetiin
tarkastamisen jdlkeen nédhtdvind kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista sddnnoksisti
muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettiava, poytikirjassa julkaistaan ainoastaan maininta
salassa pidettidvén asian kisittelystd. Poytékirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
vilttamattomait henkilotiedot. Poytikirjan sisédltimét henkilStiedot on poistettava tietoverkosta oi-
kaisuvaatimus- tai valitusajan paittyessi.

Muun viranomaisen poytikirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jdsenille, jos asian-
omainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.
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Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annetta-
essa pddtoksid tiedoksi yleisessd tietoverkossa.

Kunnan jidsenen katsotaan saaneen péidtoksesti tiedon seitsemén pdivin kuluttua siitd, kun poyta-
kirja on nihtdvina yleisessi tietoverkossa.

16. Luku Asiakirjahallinnon jirjestiminen

160 §

Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtéaviit

Kunnanhallitus vastaa siiti, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kdytdnnot, vastuut ja valvonta on méa-
ritelty kunnan eri tehtidvissd seké

1.

161 §

vastaa hyvin tiedonhallintatavan ja hyvén henkilotietojen késittelyn toteuttamisesta;

madridd kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

antaa tarkemmat méérdykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan
viranhaltijan, toimialojen seki toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehté-
Visti;

paittad tiedonohjaussuunnitelman yleisistd periaatteista (sisélto, laadinnan vastuut, vahvista-
minen kdyttoon, valvonta ja seuranta) seki

nimedd kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitdjit, mikéli hallintosdinndssi ei ole maa-
ritty rekisterinpitdjaa.

Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtdvit

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa
kunnan pysyvisti sdilytettidvistd asiakirjatiedoista sekéd

1.

Nk W

o

vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtdvien valmistelusta ja tdytantoon-
panosta;

ohjaa ja kehittii asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa;

hyviksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman;

vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sdilytettivistd asiakirjatiedoista;

laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etti tehtdvit hoidetaan annettujen ohjeiden
mukaisesti sekd

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvéstd koulutuksesta ja neuvonnasta;

paittad julkisten ilmoitusten taulun hoitajasta.
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162 § Toimialojen asiakirjahallinnon tehtévit

Toimialat huolehtivat oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen médridysten ja oh-
jeiden mukaisesti. Toimialajohtaja nimeii asiakirjahallinnon vastuuhenkil6t omalla toimialallaan.

163 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kunnanhallituksen pédidtokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
kunnanjohtaja, jollei kunnanhallitus ole pééttényt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja.

Muun toimielimen péddtokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimialajohtaja,
jollei toimielin ole péittinyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa toimialajohtaja.

Tarkastuslautakunnan paitosten perusteella tehtivit sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat alle-
kirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa sihteeri, ellei lautakunta toisin péata.

Toimielimen poytékirjanotteen allekirjoittaa poytékirjanpitdjd, esittelijd tai muu toimielimen méé-
radmad henkilo.

Toimielimen poytikirjanpitdjélld tai muulla toimielimen madrdamélla henkilolld on oikeus antaa
toimielimen pédtoksesti lainvoimaisuustodistus, kun pédédtoksesti ei ole madrdajassa tehty oikai-
suvaatimusta.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jdljennokset todistavat oikeaksi poytékirjanpitiji, esit-
telijd, asiakirjahallinnon johtava viranhaltija tai muu toimielimen médradama henkilo.

Viranhaltija allekirjoittaa paitokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattimissdédn asi-
oissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

164 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjohtaja,
kunnanjohtaja sekd kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakunnan
puheenjohtaja ja toimialajohtaja.
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V OSA Palkkiot
17. Luku Palkkiot
165 § Soveltamisala

Kunnan luottamushenkil6ille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta ja korvausta ansi-
onmenetyksestd sekd kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaami-
sesta, lastenhoidon jédrjestimisestd tai muusta vastaavasta syysti, sekd matkakustannusten korvausta
ja pdividrahaa timin luvun mukaan.

166 § Kokouspalkkiot
Kunnan toimielinten kokouksista suoritetaan seuraavat kokouspalkkiot:

valtuusto ja sen valiokunnat ja sen jaostot sekd kunnanhallitus ja sen jaostot 85 €
lautakunnat ja niiden jaostot 65 €

johtokunnat ja sen jaostot, toimikunnat sekd muut toimielimet 50 €

ilman toimivaltaa olevan ohjaus-, seuranta- tai muun vastaavan ryhmin kokouksista makse-
taan luottamushenkildlle 50 €

sl NS

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkildlle suoritetaan jdsenen kokouspalkkio 50
prosentilla korotettuna. Jos kokouksen aikana varapuheenjohtaja tms. toimii kokouksessa tilapii-
sesti puheenjohtajana véhintddn puolet kokouksen kestoajasta, hinelld on oikeus saada puheenjohta-
jan kokouspalkkio.

Valtuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle suoritetaan osallistumisesta kunnanhallituksen
kokoukseen sama palkkio kuin hallituksen jidsenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja muulle jdsenelle suoritetaan osallistu-
misesta valtuuston kokoukseen sama palkkio kuin valtuuston jidsenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja kunnanhallituksen méérayksestd mui-
den toimielinten kokouksiin osallistuvalle kunnanhallituksen muulle jisenelle suoritetaan sama
palkkio kuin asianomaisen toimielimen jisenelle.

Yli kolme tuntia kestdvistd kokouksesta suoritetaan korottamattoman kokouspalkkion lisidksi 50 %
kyseessi olevan kokouspalkkion miirésti, jokaista kolmen tunnin jilkeen alkavaa tuntia kohden, ei
kuitenkaan enédi kokouksen kestettyd yli kuusi tuntia. Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luot-
tamushenkil6lle maksuperusteena on korotettu puheenjohtajapalkkio.

Kokouspalkkiota ei suoriteta kunnan jérjestimisistd seminaareista, iltakouluista, tiedotus-, keskus-
telu- tai koulutustilaisuuksista eikd valtuuston kyselytunnista lukuun ottamatta 131 §:n tiedotus- ja
keskustelutilaisuutta sekd kunnanhallituksen iltakoulua.
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167 § Samana pdivind pidetyt kokoukset

Mikili sama toimielin joko kokonaisuudessaan tai osastona taikka jaostona taikka neuvotteluryh-
mind kokoontuu yhteni pédivind useammin kuin kerran, suoritetaan kokouksista ainoastaan yksi
palkkio, ellei edellisen kokouksen piittymisesti ole kulunut vihintédédn kahta tuntia.

168 § Poytikirjantarkastuspalkkio

Kokouksen ulkopuolella tapahtuvasta poytikirjantarkastuksesta suoritetaan tarkastajalle palkkio,
jonka suuruus on 15 euroa. Palkkio siséltdd matkakustannukset.

169 § Vuosipalkkiot

Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtédvisti suoritetaan jdljempéni oleville luottamus-
henkil6ille kokouspalkkion liséksi ainoastaan seuraavat vuosipalkkiot:

- valtuuston puheenjohtaja 1.800 €/v

- valtuuston varapuheenjohtajat 600 €/v

- kunnanhallituksen puheenjohtaja 3.000 €/v

- kunnanhallituksen varapuheenjohtajat 600 €/v
- lautakunnan puheenjohtaja 1.200 €/v

- jaoston puheenjohtaja 600 €/v

Mikili edelld mainittu luottamushenkil® on estynyt hoitamasta tehtdvidédn, lakkaa hinen oikeutensa
vuosipalkkioon, kun este on jatkunut yhdenjaksoisesti kuukauden. Tistd alkaen maksetaan varapu-
heenjohtajalle kutakin kalenterivuorokautta kohden vuosipalkkion 365:s osa sithen saakka, kunnes
asianomainen luottamushenkild palaa hoitamaan tehtividén.

Mikdli sama henkild toimii useammassa luottamustehtdvissd, josta on méadritty vuosipalkkio, hin
saa ainoastaan euroarvoltaan suuremman luottamustehtdvin vuosipalkkion.

170 § Vaalilainsdddidnnon edellyttamien toimielinten palkkiot

Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja jdsenelle suori-
tetaan kultakin vaalitoimituspdivéltd timén osallistuessa vaalityoskentelyyn seuraavan suuruiset
palkkiot, joihin sisiltyy palkkio vaalitoimituksen pédtyttyd suoritettavasta laskentatehtavisti:

- puheenjohtajalle 220 €
- jasenelle 165 €

59



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

171 § Luottamushenkildsihteerin palkkio

Toimielimen sihteerind toimivalle luottamushenkilolle suoritetaan asianomaisen toimielimen jése-
nen kokouspalkkio 50 prosentilla korotettuna, jollei hinelle suoriteta tehtavistiddn vuosipalkkiota tai
muuta erillistd korvausta.

172 § Toimituspalkkio

Luottamushenkild, joka nimettyni tai valittuna muuhun kuin tdssd sddnnossé tarkoitettuun kokouk-
seen, neuvotteluun, katselmukseen, tarkastukseen tai toimitukseen, edustaa kuntaa tai valvoo toimi-
alaansa, saa toimituspalkkion, jonka suuruus on 40 euroa.

Luottamushenkildlle, joka mééréttyni tai oikeutettuna osallistuu koulutustilaisuuksiin tai seminaa-
reihin, ei suoriteta tdimén kohdan tarkoittamaa palkkiota.

Kuntien edustajainkokouksiin seké kuntalain mukaisiin kuntayhtymiin, liikelaitoskuntayhtymiin,
liikelaitoksiin ja yhteisiin toimielimiin valittujen osalta suoritetaan kokouspalkkio vastaavasti samo-
jen perusteiden mukaan kuin tdssd luvussa on madritty, mikéli luottamushenkil6 ei saa muun kun-
nan, kuntayhtymén, liikelaitoskuntayhtymaén, liikelaitoksen tai toimielimen suorittamaa palkkiota.

173 § Ansionmenetyskorvaus ja muiden kustannusten korvaus

Luottamushenkilolle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksestd ja kustannuksista, joita
luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jéarjestimisestd tai muusta
vastaavasta syystd. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemmailtad kuin
kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa. Tuntikorvauksen enimméiismééri on 18 euroa.

Saadakseen korvausta ansiomenetyksestd luottamushenkilon tulee esittdd tyonantajan todistus siitd
sekd kustannuksista hyviksyttdavi selvitys. Tyonantajan todistuksesta on my0s kiytiva ilmi, ettd
luottamustoimen hoitamiseen kdytetty aika olisi ollut hinen tydaikaansa ja ettd hédnelle ei makseta
siltd ajalta palkkaa. Ansionmenetysaika voidaan maksaa suoraan luottamushenkilon tyonantajalle,
jos luottamushenkilo sitd pyytad.

Luottamushenkilon, joka tekee ansio- tai muuta ty6td olematta tydsuhteessa taikka virka- tai muussa
julkisoikeudellisessa palvelussuhteessa, tulee esittdd kirjallisesti riittdva selvitys ansionmenetykses-
tddn ja luottamustoimen johdosta aiheutuneista kustannuksista.

Edelld tarkoitettua todistusta tai selvitystd ei vaadita, jos korvattava miird on enintddn 12 euroa tun-
nilta. Luottamushenkilon tulee tdlloin kuitenkin antaa kirjallinen vakuutus ansionmenetyksen ja
luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten méarasta.

Saadakseen korvausta kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaami-
sesta, lastenhoidon jédrjestimisestd tai muusta vastaavasta syysti, luottamushenkilon tulee esittdaa
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kirjallinen selvitys kustannusten perusteesta ja méérastd. Luottamushenkilon tulee selvityksessdin
vakuuttaa, ettid kustannus on ollut tarpeellinen luottamustoimen hoitamisen vuoksi. Korvauksen
enimméiismadrd ndistd kustannuksista on 23 euroa/tunti. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta
tunnilta, ei kuitenkaan enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa.

174 § Poytikirjat ja muistiot palkkioperusteina

Téssd luvussa tarkoitettujen palkkioiden tulee perustua kokouspdytikirjoihin tai luottamustehtivin
hoitamisesta laadittuihin muistioihin. Kokouksella tarkoitetaan kuntalain tai muun lainsddddannoén
mukaisesti asetetun toimielimen tai muun ryhmén sellaista kokousta, joka on laillisesti koolle kut-
suttu ja paatosvaltainen, ja josta laaditaan poytékirja tai muistio. Jos kokous jidd ilman paitosvaltai-
suutta sen vuoksi, ettd osanottajia ei ole riittdvisti, suoritetaan kokouspalkkio kuitenkin kokoukseen
saapuneille, jotka todetaan poytikirjassa tai muistiossa. Toimielimen sihteerin tai toimeksiantajan
tulee tehdd palkkioiden maksamista koskevat ilmoitukset neljinnesvuosittain.

175 § Matkakustannusten korvaaminen

Luottamushenkildiden oikeudesta saada luottamustehtivén hoitamisesta johtuen matkakustannusten
korvausta, pdividrahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, yomatkarahaa, kurssipdivirahaa ja -
korvausta ulkomaille tehdystéd virkamatkasta, sekéd korvausten saamisessa noudatettavasta menette-
lystd, ovat soveltuvin osin voimassa kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen miirdykset,
kuitenkin siten, ettd kunnanhallituksella on yksittdistapauksessa oikeus miiriti toisin majoittumis-
korvauksesta.

Alle kolmen kilometrin yhdensuuntaisilta matkoilta ei matkakustannusten korvausta kuitenkaan
suoriteta.

176 § Vaatimuksen esittiminen

Ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten korvaamista koskeva
vaatimus on esitettdvd kahden kuukauden kuluessa sille henkil6lle, jolle voimassa olevien miirdys-
ten mukaan kuuluu laskun hyviksyminen. Ansiomenetyskorvaukset ja muut luottamustoimen hoita-
miseen liittyvit korvaukset maksetaan neljannesvuosittain.

177 § Palkkioiden maksaminen

Ansionmenetyskorvaukset maksetaan kerran kuukaudessa. Muut tdsséd luvussa tarkoitetut palkkiot
maksetaan neljinnesvuosittain.
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