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I OSA Hallinnon ja toiminnan jérjestiminen
1 luku Kunnan johtaminen
1 § Hallintosdannon soveltaminen

Hattulan kunnan hallinnon ja toiminnan jirjestimisessé seké paatoksenteko- ja kokousmenettelyssé
noudatetaan timén hallintosddnndn méérayksid, ellei laissa ole toisin sdéddetty.

2 § Kunnan johtamisjirjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon sekd muihin
valtuuston paatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kiyttdd kunnan paitosvaltaa ja siirtdd toimival-
taansa hallintosddnnon méaarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston paitosten valmistelusta, tdytdntoonpanosta ja laillisuuden valvon-
nasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan toimin-
nan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekd kunnan henkildstopolitiikasta ja huolehtii
kunnan sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestimisesté.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta toimin-
taa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen késiteltdvaksi.

2 luku Toimielinorganisaatio
3 § Valtuusto

Valtuustossa on 35 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat mairaykset ovat 98 §:ssé.

4 § Kunnanhallitus

Kunnanhallituksessa on 7-11 jésenti, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajat. Ennen puheenjohtajiston valintaa valtuusto pdittdd varapuheenjohtajien luku-
madrastd. Jokaisella jdsenelld on henkilokohtainen varajédsen.

Kunnanhallituksessa on elinvoimajaosto, jossa on kunnanhallituksen valitsemat 3-7 jdsentd, ja joista
kunnanhallitus valitsee jaoston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jokaisella jdsenelld on hen-
kilokohtainen varajdsen. Jaoston jdseneksi, ei kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan valita muitakin

kuin kunnanhallituksen jdsenid ja varajdsenii.
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5 § Kunnanhallituksen puheenjohtaja
Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. johtaa kuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtévien toteuttamisen edellyttdmé&a poliittista
yhteistyota kidymalld asioiden késittelyn edellyttdmié keskusteluja poliittisten ryhmien kanssa seka
pitdmalld sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin;

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen ja -
valtuuston kytkemisestd valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla sekd

3. vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kidydiéin vuosittain tavoite- ja arviointikeskustelut;

4. vastaa osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhmayhteistyOstd seki osallistuu kunnan edus-
tamiseen.

6 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 5 jésentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja 1 vara-
puheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jdsenelld
on henkil6kohtainen varajdsen.

7 § Kunnanhallituksen alaiset lautakunnat
Perusturvalautakunnassa on 7-9 jasenta.
Sivistyslautakunnassa on 7-9 jdsenta.
Teknisessd lautakunnassa on 7-9 jésenti.

Teknisessi lautakunnassa on tiejaosto, jossa on teknisen lautakunnan valitsemat 3-5 jésentd, ja jois-
ta tekninen lautakunta valitsee jaoston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenelld
on henkilokohtainen varajisen. Jaoston jaseneksi, ei kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan valita
muitakin kuin teknisen lautakunnan jdsenid ja varajésenia.

Rakennuslautakunnassa on 5-7 jésenta.

Valtuusto valitsee lautakuntien jésenistd puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenel-
13 on henkilokohtainen varajdsen.



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

8 § Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdddetdin vaalilaissa.

9 § Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta, aset-
tamisesta ja toimintaedellytyksistd pééttdd kunnanhallitus.

3 luku Henkilostoorganisaatio
10 § Henkildstdorganisaatio

Kunnan henkildstdorganisaatio muodostuu seuraavista toimialoista, joihin henkildston sijoittuminen
ja toiminnot perustuvat:

e kunnanhallituksen alaisuudessa yleishallintotoimiala

e perusturvalautakunnan alaisuudessa perusturvatoimiala

e sivistyslautakunnan alaisuudessa sivistystoimiala

e teknisen lautakunnan ja rakennuslautakunnan alaisuudessa tekninen toimiala.

Yhteensopivista toimintokokonaisuuksista voidaan muodostaa toimialan puitteissa palvelualueita.
Palvelualue voi jakaantua eritasoisiin palveluyksikkoihin.

Kunnanjohtaja

1. piittda toimialojen vilisestd tyonjaosta;

2. piittda toimialojen vilisistd henkilOstosiirroista;

3. paittad henkiloston kaytostd valittomien alaistensa osalta;

4. pidittdad toimialajohtajan esityksestd toimialan jakamisesta palvelualueisiin;

5. paittdd toimialajohtajan esityksestd siitd, kuka toimii palvelualueen paillikkona.
Toimialajohtaja

1. paittdd toimialan sisdisestd tyonjaosta;

2. paattad toimialan sisdisistd henkilostosiirroista;

3. piéittad toimialan sisdisestd henkildston kadytostd vélittomien alaistensa osalta;

4

padttdd toimialan puitteissa palvelualueen jakamisesta palveluyksikkoihin;



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

5. paéattad siitd, kuka toimii palveluyksikon paallikkona.
Palvelualueen paallikko

1. piittdd palvelualueen sisdisestd henkiloston kdytostd vélittdmien alaistensa osalta.
Palveluyksikon péallikko

1. paattad palveluyksikon sisdisestd henkiloston kdytostd vilittomien alaistensa osalta.

11 § Kunnanjohtaja

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa estyneena tai esteellinen, ja mikili este kestidd
enintddn 90 piivén ajan, toimivat seuraavat viranhaltijat seuraavassa jarjestyksessd: 1. talous- ja
henkilostojohtaja, 2. sivistysjohtaja, 3. perusturvajohtaja, 4. tekninen johtaja.

12 § Toimialajohtajat

Toimialaa johtaa toimialajohtaja.
¢ yleishallintotoimialaa johtaa kunnanjohtaja
e perusturvatoimialaa johtaa perusturvajohtaja
e sivistystoimialaa johtaa sivistysjohtaja
e teknistd toimialaa johtaa tekninen johtaja

Toimialajohtaja vastaa toimialansa toiminnasta seki johtaa ja kehittdd toimintaa kunnanhallituksen,
kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kunnanjohtaja méarié toimialajohtajan sijaisen, joka hoitaa toimialajohtajan tehtdvid hdnen ollessa
estyneend, mikéli este kestdd enintddn 90 péivén ajan, tai esteellinen.

13 § Palvelualueen péillikko

Palvelualueen péillikko vastaa palvelualueen toiminnasta seké johtaa ja kehittdd toimintaa kunnan-
hallituksen, lautakunnan ja toimialajohtajan alaisuudessa.

Toimialajohtaja méérad palvelualueen pééllikon sijaisen, joka hoitaa palvelualueen pééllikon tehta-
vid hénen ollessa estyneend, mikili este kestdd enintdén 90 pdivén ajan, tai esteellinen.
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14 § Palveluyksikon paillikko

Palveluyksikon pédllikko vastaa palveluyksikon toiminnasta sekd johtaa ja kehittdd toimintaa palve-
lualueen paillikon alaisuudessa.

Palvelualueen paillikko madraé palveluyksikon pééllikon sijaisen, joka hoitaa palveluyksikon pail-
likon tehtdavid hdnen ollessa estyneend, mikaéli este kestdd enintédén 90 pdivan ajan, tai esteellinen.

15 § Johtoryhmé

Kunnan johtoryhma késittelee kunnan toiminnan yleisid linjauksia ja sovittaa yhteen eri toimialojen
ja kunnan muiden toimijoiden tavoitteet siten, ettd niiden toiminta tukee kunnan strategiaa ja koko
kunnan etua. Johtoryhmén tehtévina on antaa tukea toiminnan kehittdmisessa seka osallistua tarvit-
taessa asioiden valmisteluun, valmistella strategiset linjaukset, kisitelld useampaa toimialaa koske-
via henkildstoasioita ja toiminnallisia, taloudellisia sekd organisaation muodostamiseen liittyvia
asioita, sovittaa yhteen investointeja ja hankintoja seka vilitti4 tietoa.

Johtoryhmén puheenjohtajana toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtaja nimedé johtoryhmén jdsenet.
Johtoryhmd paittii itse kokous- ja padtoksentekomenettelystiin.

4 luku Konserniohjaus ja sopimusten hallinta
16 § Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus ja kunnanjohtaja.

17 § Konsernijohdon tehtdvit ja toimivallan jako
Kunnanhallitus

1.vastaa omistajapolitiitkan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehittimisesta ja
valmistelusta valtuustolle;

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konsernivalvonnan;
3. madrdd tytiryhteiso- ja osakkuusyhteisdkohtaisen tydnjaon;

4. antaa valtuustolle kolmannesvuosittain raportin kuntakonsernin tavoitteiden toteutumisesta ja
taloudellisen aseman kehittymisestd seki arvion tulevasta kehityksesti ja riskeistd;

5. arvioi vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun toteutumisen,
riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta ja teettéd ulkopuolisen arvioinnin kerran valtuusto-
kaudessa sekd kisittelee arvioinnin tulokset ja johtopédétokset valtuuston puheenjohtajiston kanssa;
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6. seuraa ja arvioi tytdryhteiso- ja osakkuusyhteisojen tavoitteiden toteutumista ja taloudellisen
aseman kehitysti;,

7. paattad vaatimuksen tekemisestd ylimaardisen yhtiokokouksen tai vastaavan kokouksen koolle-
kutsumiseksi;

8. antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttimissé asioissa;
9. vastaa tytaryhteisojen hallitusten tai sithen verrattavien toimielinten jadsenten nimitysprosessista;

10. nimedd ehdokkaat tytér- ja osakkuusyhteisdjen hallintoelimiin ja niiden tilintarkastajiksi tai vas-
taaviksi seka

11. nimedi yhtidkokous- ja yhtymdkokousedustajat tai vastaavan kokouksen edustajat ja antaa heil-
le omistajaohjauksen edellyttimét toimintaohjeet.

Kunnanjohtajan tehtidviani on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella myota-
vaikuttaa ohjattavakseen madréttyjen yhteis6jen hallintoon ja toimintaan.

18 § Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jirjestimisesté ja antaa tarkem-
mat ohjeet sopimushallinnasta.

Toimialajohtaja méiérad sopimusten vastuuhenkil6t toimialallaan.

5 luku Toimielinten tehtiviit ja toimivallan jako
19 § Kunnanhallituksen tehtédvit ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa ja kehittdd kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa sdddetyistd tehtdvistd sekd
erityisesti vastaa maa- ja asuntopolitiikasta, omistajapolitiikasta, maankdyton strategisesta suunnit-
telusta ja kehittdmisestd, elinkeino- ja elinvoimapolitiikasta ja maaseutupalveluista.

Kunnanhallitus

1. antaa lausunnon kunnanvaltuuston péaétoksestd tehdystd valituksesta, jos kunnanhallitus katsoo,
ettei valtuuston paitosté ole valituksessa esitetyilld perusteilla kumottava;

2. tekee kunnan sovinnon riita- tai rikosasiassa vireilld olevaan oikeudenkéyntiin liittyen;

3. pééttda kanteiden nostamisesta:
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4. ratkaisee kunnan luottamushenkildiden etuuksia koskevan riita-asian:

5. pééttdd vahingonkorvauksen myontdmisestd, kun kunta on vahingonkorvausvaatimuksen perus-
teella katsottava korvausvelvolliseksi;

6. paittid luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;
7. hyvidksyy kunnan valmiussuunnitelmat;

8. paattad kunnan lunastustoimenpiteist;

9. paittad kunnan omaisuuden kiinnittimisest;

10. padttad kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta;

11. paattdd kunnan hankintoja koskevista ohjeista;

12. paattaa sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikon muodosta-
maan yhteishankintaan, kun se koskee yleishallintotoimialaa tai useampaa kuin yhti toimialaa;

13. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee yleishallintotoimialaa tai use-
ampaa kuin yhté toimialaa;

14. hyviksyy yli 30 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpailun
kaynnistdmisti silloin, kun ne koskevat yleishallintotoimialaa tai useampaa kuin yhta toimialaa;

15. pdittda toimialan kédytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittami-
sesta tai havittdmisests;

16. paattdd muiden kuin kiintedn omaisuuden, rakennusten ja laitteiden seké rakennusten tai huo-
neistojen hallintaan oikeuttavien osakkeiden, ja osuuskuntien osuuksien kaupasta, vaihtamisesta,
lahjoittamisesta sekd merkitsemisesti;

17. pdittdd maankdytto- ja rakennuslain tarkoittamista maankayttdsopimuksista;

18. pdittdd maankdytto- ja rakennuslain mukaisten kehittimiskorvauksen méadrdadmisestd ja perimat-
td jattdmisestd;

19. paittia rakentamiskiellosta ja -kehotuksesta sekd toimenpiderajoituksesta;

20. hyviksyy kaavoituskatsauksen ja paattdd muusta kaavoituksen vireilletulosta;

21. hyvéksyy vaikutuksiltaan véhiiset asemakaavat;

22. hyviksyy sitovan ja erillisen tonttijaon;

23. paittad alueen madrdamisestd kehittimisalueeksi;

24, paittad kunnan etuosto-oikeuden kiyttdmisestd seké etuostolaissa mainitun kunnan ilmoituksen
ja todistuksen antamisesta;
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25. pdittdd kunnan ilmoitusten tiedoksi saattamisesta.

Kunnanhallitus voi siirtdd tdsséd hallintosddnndssd madriteltyd toimivaltaansa edelleen alaiselleen
viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispéaatoksistd on pidettdvé ajan tasalla olevaa luetteloa.

20 § Elinvoimajaoston tehtévit ja toimivalta

Elinvoimajaosto valmistelee alaistaan toimintaa koskevia asioita kunnanhallitukselle. Elinvoimaja-
osto vastaa (valmistelu)

-elinkeino- ja elinvoimapolitiikan osalta elinkeinoasioista ja niiden yhteydenpidosta ja suhdetoi-
minnasta; koko kunnan vaikutuksiltaan merkittavistd kehittimishankkeista; alueellisesta, seudulli-
sesta, maakunnallisesta ja valtakunnallisesta yhteistyosté ja suhdetoiminnasta; markkinoinnista;
matkailusta;

-maapolitiikan osalta maanhankinnasta;

-maankdyton strategisesta suunnittelusta ja kehittdmisesta.

21 § Kunnanjohtajan toimivalta kunnanhallituksen alaisena viranhaltijana
Kunnanjohtaja

1. padttaa kunnan osallistumisesta neuvotteluun, tiedotus-, keskustelu- ja edustustilaisuuteen, ja
ndiden jarjestimisestd sekd kunnan edustajan nimedmisesta ja toimintaohjeiden antamisesta;

2. paattdd kunnan vieraanvaraisuudesta ja huomionosoittamisesta;

3. padttdd toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintdén
30.000 euron arvoon saakka;

4. paattad kunnan vaakunan ja muiden kunnan yhteisétunnusten kaytosta;

5. paittdd kunnan kannatusilmoituksista ja lahjoituksista tavanomaisiin hyvéntekevéisyystarkoituk-
siin;

6. padttad kunnalle annettujen vakuuksien hyvdksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai vapaut-
tamisesta oman toimialansa osalta, jollei lainsddddnndssa ole toisin sdddetty.

7. padttad toimialaa koskevista tutkimusluvista;

8. paattaa oppilaitosten kanssa tehtdvistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan.
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22 § Talous- ja henkildstdjohtajan toimivalta kunnanhallituksen alaisena viranhaltijana
Talous- ja henkilostojohtaja

1. paittdd kunnan palveluksessa olevalle henkildlle helpotuksen tai vapautuksen myontamisesta
hénen velvollisuudesta korvata virka- tai tyotehtévissé aiheuttamansa vahingot;

2.pééattad verotuslainsddddannon mukaisen toimivallan kaytosta;

3. paittaa julkis- ja yksityisoikeudellisen maksun, korvauksen tai saatavan ja sille madrdtyn viivés-
tyskoron suorittamisen vapautuksen, lykkdyksen, helpotuksen myontdmisesti;

4. paittii saatavien kuittaamisesta ja poistamisesta kunnan kirjanpidosta;

5. paattad kunnalle tulevien julkis- ja yksityisoikeudellisten maksujen tai saatavien maksuunpanos-
ta, jollei tdssd hallintosddnndssa ole muutoin méératty;

6. padttid perintitoimenpiteistd ja perimétté jattdmisesta;

7. paéttdd kunnan lausuntojen antamisesta kirdjaoikeudelle yrityssaneerauksista ja yksityishenkiloi-
den velkajirjestelyisti;

8. paattad kunnan osallistumisesta konkurssipesin hallintoon;
9. pdittidd kunnan osallistumisesta velkojain kokoukseen;
10. paittda akordista;

11. paattaa perinnon hakemisesta, kunnalle uskotun valtion perinndn vastaanottamisesta, jidmiston
hoidosta tehdyn tilityksen hyvidksymisestd ja pesén varojen sijoittamisesta sekéd kunnalle testamen-
tattujen tai lahjoitettujen varojen hoitoa ja kdyttod koskevien tarpeellisten ohjeiden antamisesta;

12. paattad kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvédksymisestd, valvomi-
sesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta, jollei lainsdddénndssé ole toisin sdddetty tai tdssé hallinto-
sddnndssd muutoin madritty;

13. pdittdd kunnan saatavien kiinnitysvakuuksien ja kiinnitysten etuoikeusjérjestyksen muuttami-
sesta sekd vakuuksien palauttamisesta;

14. paittda haltijavelkakirjojen luovuttamisesta;

15. paattaa kuntatodistusten liikkeellelaskusta kunnanvaltuuston limiittipdéatdsten ja kuntatodistus-
ohjelmasopimusten mukaisissa rajoissa;

16. paattaa tilien avaamisesta ja lopettamisesta rahoituslaitoksissa;
17. paattaa tilien kdyttdoikeudesta;

18. paittdd maksuliikennepankista;
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19. pdittda luotto- ja maksukorteista;
20. paattaa kiteiskassan perustamisesta, enimmaismadristi, pohjakassasta ja kassanhoitajasta;
21. pdittda kassantarkastajista;

22. pdittdd varaston madréstd, valvonnasta ja tarkastuksesta.

23 § Perusturvalautakunnan tehtévit ja toimivalta

Perusturvalautakunta johtaa ja kehittdi alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jérjes-
tdmisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéyttdjille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Perusturvalautakunta vastaa

- perusterveydenhuollon palveluista,

- avoterveydenhuollosta,

- suun terveydenhuollosta,

- vuodeosastotoiminnasta,

- koulu- ja opiskelijaterveydenhuollosta,

- erikoissairaanhoitopalveluista,

- hoidollisista tukipalveluista mukaan lukien ladkinnillinen kuntoutus,
- ympdristoterveydenhuollosta,

- kasvatus- ja perheneuvonnasta,

- kehitysvammaisten erityishuollosta ja vammaisten palveluista,
- kotihoidosta (kotipalvelu ja kotisairaanhoito),

- kuntouttava tydtoiminnasta ja muusta ty6llistdimisestd,

- kuntoutuksen yhteensovittamisesta,

- lastensuojelusta,

- perheoikeudellisista tehtivisti,

- maahanmuuttajapalveluista,

- mielenterveyspalveluista,

- omaishoidon tuesta,
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- palveluasumisesta ja tehostetusta palveluasumisesta,

- perheiden tukipalveluista,

- perhetydsta,

- pdihdepalveluista,

- pdivatoiminnasta,

- sosiaalisesta luototuksesta,

- sosiaalipdivystyksestd,

- sosiaality0std,

- terveyden ja hyvinvoinnin edistimisen yhteensovittamisesta,
- tdydentdvésti ja ehkéisevastd toimeentulotuesta,

Lautakunta edustaa kuntaa ja kiyttda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsdddannossé ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosddnndssa ole muutoin méaritty.

Lautakunta
1. paattad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;

2. paattad toimialan kdytosta poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamises-
ta tai havittdmisests;

3. paittad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikén muodosta-
maan yhteishankintaan, kun se koskee perusturvatoimialaa;

4. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee perusturvatoimialaa;

5. hyviksyy yli 30 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpailun
kdynnistdmisti silloin, kun ne koskevat perusturvatoimialaa.

Perusturvalautakunta voi siirtdé tdsséd hallintosddnndssd mairiteltyd toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispdédtoksistd on pidettdvé ajan tasalla olevaa luetteloa.

24 § Perusturvajohtajan toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Perusturvajohtaja

1. paittid toimialaa koskevista tutkimusluvista;
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2. paattad oppilaitosten kanssa tehtivistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan;

3. padttdd toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintdén
30.000 euron arvoon saakka;

4. paattad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai vapaut-
tamisesta oman toimialansa osalta, jollei lainsdddanndssd ole toisin sdddetty;

5. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta sosiaalihuollon osalta aluehallintoviran-
omaiselle;

6. paittid lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvéssiin.

25 § Hallintoylilddkérin toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Hallintoylilaakéari
1. paittdd mielenterveyslakiin perustuen:
o tarkkailuldhetteen kirjoittamisesta ja potilaan toimittamisesta sairaalaan
e poliisin virka-avun pyytdmisesta
2. padttaa tartuntatautilakiin perustuen:
e cristdmisestd sairaanhoitolaitokseen
e karanteenin madrddmisesta
¢ potilaan tutkimusta koskevien méérdysten antamisesta
o madrdyksestd olla pois ansiotyostd taikka paivahoito-paikasta tai oppilaitoksesta
e poliisin virka-avun pyytdmisesta
3. paattdd paihdehuoltolakiin perustuen:
e madrddmisestd hoitoon terveysvaaran perusteella
e cristdmisestd
e pakotteista ja rajoituksista

4. paattad perusoikeuksiin puuttuvista rajoitustoimenpiteistd somaattista hoitoa antavissa terveyden-
huollon toimintayksikoissa;

5. paattaa virka-avun antamisesta muille viranomaisille eldvin henkilon kliinisen tutkimuksen osal-
ta;

6. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta terveydenhuollon osalta aluehallintovi-
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ranomaiselle;

7. paéttid lausuntojen antamisesta itsemadrddmisoikeuslain koskevissa asioissa;

8. paattad lausuntojen antamisesta yksiloa ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvassiin;
9. paittaa ladkinnillisen kuntoutuksen maksusitoumuksista;

10. paattaa asiakkaalle myOnnettivista eri lainsddaddnndssd maaritellyista terveydenhuollon palve-
luista ja tukitoimista seké niistd perittidvistd maksujen maksuunpanosta.

26 § Erityisasiantuntijan toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Erityisasiantuntija
1. paattad perhehoidon toimeksiantosopimuksesta;

2. paittai lapsen huostaanotosta, jos huoltaja tai 12 vuotta tayttidnyt lapsi ei vastusta huostaanottoa,
ja siihen liittyvaa sijaishuoltoon sijoittamista;

3. pdéttdd huostaanotosta ja siihen liittyvastd sijaishuoltoon sijoittamisesta, jos kuuleminen on jitet-
ty suorittamatta lastensuojelulain 42 §:n 3 momentissa mainituista syisté;

4. paattaa kiireellisen sijoituksen jatkamisesta;

5. paittdd huostaan otetun lapsen sijoittamisesta vankilan perheosastolle yhdessd vanhempansa
kanssa;

6. paittaa sijaishuoltopaikan muuttamisesta;

7. paittad huostassa pidon lopettamisesta;

8. paattaa yhteydenpidon rajoittamisesta tai laitoksen johtajan paitoksen jatkamisesta;

9. paattdd lapsen olinpaikan ilmoittamatta jéttdmisesta;

10. pdittda erityisen huolenpidon aloittamisesta ja jatkamisesta;

11. pdittda hakemuksen tekemisestd hallinto-oikeudelle lapsen tutkimuksen suorittamiseksi;

12. paittda hakemuksen tekemisestd hallinto-oikeudelle lapsen huostaan ottamiseksi ja siihen liitty-
vén sijaishuollon jarjestdmiseksi;

13. paattad paihdehuoltolakiin perustuen:
e madrddmisestd hoitoon vékivaltaisuuden perusteella

14. pdittda lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa lastensuojeluasioissa tehtévis-
sddn;
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15. miiraa sosiaalityontekijan pddseméédn henkilon asuntoon tai muuhun olinpaikkaan, milloin so-
siaalihuollon ilmeisessé tarpeessa olevan henkilon etu terveyden, kehityksen tai turvallisuuden va-
kavan vaarantumisen vuoksi sitd valttdmatta vaatii eikd sosiaalihuollon tarve muutoin ole selvitetti-
Vissa.

16. paattaa asiakkaalle myOnnettivista eri lainsddddnndssd méadritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
palveluista seké niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

17. paattaa lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtidvassiin;
18. paittad itsemidrddmisoikeuden rajoittamistoimenpiteistd kehitysvammaisten erityishuollossa;
19. paattaa paivitoiminnan myontdmisests;

20. pdittda kotihoidon ja rintamaveteraanien kotiin annettavien palveluiden palvelusetelin myonta-
misest;

21. paattaa turvapalvelun myontdmisestd;

22. paattdd omaishoidontuen mydntdmisesta;

23. paattad kuljetuspalveluiden myontamisestd;

24. paattad ikdihmisten perhehoidon myontdmisests;
25. hyviksyy palvelusetelituottajat;

26. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta ilmoituksen varaisen toi-
minnan osalta aluehallintoviranomaiselle.

27. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta, kotihoidon tukipalveluiden
ja vastaavien palveluiden osalta ja tekee pddtoksen palveluntuottajan lisidmisestd kunnan yksityis-
ten palveluntuottajien rekisteriin;

28. pdittdd asumispalvelujen myontdmisesta.

27 § Johtavan sosiaalitydntekijdn toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Johtava sosiaalityontekija
1. paittad perhehoidon toimeksiantosopimuksesta;

2. paattdd lapsen huostaanotosta, jos huoltaja tai 12 vuotta tayttanyt lapsi ei vastusta huostaanottoa,
ja sithen liittyvad sijaishuoltoon sijoittamista;

3. padttdd huostaanotosta ja siithen liittyvasté sijaishuoltoon sijoittamisesta, jos kuuleminen on jétet-
ty suorittamatta lastensuojelulain 42 §:n 3 momentissa mainituista syista;
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4. paattad kiireellisen sijoituksen jatkamisesta;

5. paéttidd huostaan otetun lapsen sijoittamisesta vankilan perheosastolle yhdessd vanhempansa
kanssa;

6. padttaa sijaishuoltopaikan muuttamisesta;

7. paittad huostassa pidon lopettamisesta;

8. paattaa yhteydenpidon rajoittamisesta tai laitoksen johtajan péétoksen jatkamisesta;

9. pééittid lapsen olinpaikan ilmoittamatta jattdmisest;

10. paittad erityisen huolenpidon aloittamisesta ja jatkamisesta;

11. paittda hakemuksen tekemisestd hallinto-oikeudelle lapsen tutkimuksen suorittamiseksi;

12. paattdd hakemuksen tekemisestd hallinto-oikeudelle lapsen huostaan ottamiseksi ja siihen liitty-
vén sijaishuollon jarjestdmiseksi;
13. pdittda paihdehuoltolakiin perustuen:

e maiidrdamisestd hoitoon vikivaltaisuuden perusteella
14. paattad lausuntojen antamisesta yksilo4 ja perhettd koskevissa lastensuojeluasioissa tehtavéas-
saan;
15. méaria sosiaalityontekijdn padsemédn henkilon asuntoon tai muuhun olinpaikkaan, milloin so-
siaalihuollon ilmeisessé tarpeessa olevan henkilon etu terveyden, kehityksen tai turvallisuuden va-

kavan vaarantumisen vuoksi sitd valttimatta vaatii eikd sosiaalihuollon tarve muutoin ole selvitetta-
VISS4.

28 § Sosiaalityontekijdn toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Sosiaalityontekija

1. padttaa asiakkaalle myonnettavistd eri lainsdddanndssd madritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
toimista sekd niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

2. paattad lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvéssdén;
3. padttdd avohuollon sijoituksesta ja tukitoimista seka jélkihuollosta;
4. paattad kiireellisestd sijoituksesta sekd kiireellisen sijoituksen lopettamisesta;
6. padttda sijaishuollossa olevan lapsen erityismenoista;
7. padttaa itsendistymisvarojen maksamisesta;
8. paattaa yksityiskodin hyviksymisestd sijaishuoltoon yksityiseksi sijoituspaikaksi;
15



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

9. paéttaa kiellosta hoitaa lasta yksityiskodissa;

10. paittda lahetyksen luovuttamatta jattamisestd ja litkkkumisvapauden rajoittamisesta;
11. pdittda erityisen huolenpidon lopettamisesta;

12. paittda lapsiperheiden tilapéisesté kotipalvelusta;

13. paattad muista lapsiperheiden tukitoimista;

14. paattaa lastenvalvojana elatus- seké tapaamis- ja huoltosopimusten vahvistamisesta;
15. padttad lastenvalvojana lapsen isyyden selvittdmisesti tai vahvistamisesta;

16. tekee esitykset elékelaitoksille ja vastaaville elékkeiden tai muiden etuisuuksien maksamisesta
perusturvalautakunnalle kéytettavéksi asiakkaan hoitoon ja huoltoon;

17. tekee sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain sekd holhouslain mukaisen
hakemuksen holhousviranomaiselle edunvalvonnan maardédmiseksi:

29 § Sosiaali- ja tyollisyyspalveluiden ohjaajan toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhal-
tijana

Sosiaali- ja tydllisyyspalveluiden ohjaaja

1. paattad kuntouttavasta tyotoiminnasta annetun lain mukaisista toimista;

2. paattad palkkatukihakemuksen tekemisestd;

3. paittad asiakkaalle myonnettavistd eri lainsdadanndssd médritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
toimista sekd niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

4. paattdd lausuntojen antamisesta yksilod koskevissa asioissa tehtdvassiin;

5. paittad taydentdvin ja ehkdisevédn toimeentulotuen myodntimisestd ja takaisinperinnésti;
6. paattad vilitystiliasiakkaaksi ottamisesta;

7. padttdd sosiaalisen luototuksen myontdmisestd;

8. tekee esitykset eldkelaitoksille ja vastaaville eldkkeiden tai muiden etuisuuksien maksamisesta
perusturvalautakunnalle kéytettidviksi asiakkaan hoitoon ja huoltoon.

30 § Sosiaalipalveluohjaajan toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Sosiaalipalveluohjaaja

1. paittad asiakkaalle myonnettivistd eri lainsdddanndssd maéritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
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toimista seké niistd perittdvisti maksujen maksuunpanosta;

2. paittai lausuntojen antamisesta yksilod koskevissa asioissa tehtdvassiin;

3. padttdd tdydentdvin ja ehkdisevén toimeentulotuen myontdmisesti ja takaisinperinnisti;
4. paattaa valitystiliasiakkaaksi ottamisesta;

5. paattaa sosiaalisen luototuksen myontdmisestd;

6. tekee esitykset eldkelaitoksille ja vastaaville eldkkeiden tai muiden etuisuuksien maksamisesta
perusturvalautakunnalle kéytettavéksi asiakkaan hoitoon ja huoltoon.

31 § Palveluesimiehen toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Palveluesimies

1. paattia asiakkaalle myonnettdvisté eri lainsdddannossd mééritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
palveluista seka niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

2. paattid lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvissddn;
3. pdittdd itsemddrddmisoikeuden rajoittamistoimenpiteisti kehitysvammaisten erityishuollossa;
4. paittia paivitoiminnan myontdmisesti;

5. paittad kotihoidon ja rintamaveteraanien kotiin annettavien palveluiden palvelusetelin myontami-
sestd;

6. padttad turvapalvelun myontamisestd;

7. padttad omaishoidontuen myontdmisesti;

8. paattaa kuljetuspalveluiden myontamisestd;

9. paattad ikdithmisten perhehoidon myontamisesta;
10. hyviksyy palvelusetelituottajat;

11. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta ilmoituksen varaisen toi-
minnan osalta aluehallintoviranomaiselle.

12. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta, kotihoidon tukipalveluiden
ja vastaavien palveluiden osalta ja tekee paatoksen palveluntuottajan lisidmisestd kunnan yksityis-
ten palveluntuottajien rekisteriin;

13. paattaa asumispalvelujen myontdmisesta.
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32 § Palveluohjaajan toimivalta perusturvalautakunnan alaisena viranhaltijana
Palveluohjaaja

1. padttad asiakkaalle myonnettavistd eri lainsdddannossi madritellyistd sosiaalipalveluista ja tuki-
palveluista seka niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

2. paattdd lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtavéssddn;
3. padttdd paiviatoiminnan myontdmisesta;

4. paattia kotihoidon ja rintamaveteraanien kotiin annettavien palveluiden palvelusetelin myontdmi-
sesta;

5. pééttaa turvapalvelun myontdmisesti;

6. paittdd omaishoidontuen myontamisesti;

7. paattad kuljetuspalveluiden myontdmisest;

8. paattad ikdihmisten perhehoidon myontdmisest;
9. hyviksyy palvelusetelituottajat;

10. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta ilmoituksen varaisen toi-
minnan osalta aluehallintoviranomaiselle.

11. antaa lausunnon yksityisen sosiaalipalveluntuottajan kelpoisuudesta, kotihoidon tukipalveluiden
ja vastaavien palveluiden osalta ja tekee padtoksen palveluntuottajan lisidmisestd kunnan yksityis-
ten palveluntuottajien rekisteriin

12. paattaa asumispalvelujen myontdmisesta.

33 § Sivistyslautakunnan tehtévit ja toimivalta

Sivistyslautakunta johtaa ja kehittdd alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjesta-
misestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéyttdjille mah-
dollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Sivistyslautakunta vastaa

- aamu- ja iltapdivitoiminnasta,
- esiopetuspalveluista,

- kansainvilisisti asioista.

- kirjastopalveluista,

- kulttuuripalveluista,
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- litkkuntapalveluista,

- maahanmuuttajien perusopetukseen valmistavasta opetuspalveluista,

- museopalveluista,

- nuorisopalveluista,

- oppilas- ja opiskeluhuollosta,

- perusopetuspalveluista,

- taiteen perusopetuspalveluista,

- vapaan sivistystyon palveluista,

- varhaiskasvatuspalveluista ja yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kiyttda kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsdddannossé ole toisin sdddetty tai tdssi hallintosddnndssd ole muutoin méaritty.

Lautakunta
1. paattad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;

2. paittia toimialan kdytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamises-
ta tai havittamisesta;

3. padttad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikén muodosta-
maan yhteishankintaan, kun se koskee sivistystoimialaa.

4. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee sivistystoimialaa;

5. hyvéksyy yli 30 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpailun
kdynnistdmisti silloin, kun ne koskevat sivistystoimialaa;

6. paattdd koulutuksen jarjestimisluvan hakemisesta;

7. paéttid kokeiluluvan hakemisesta;

8. paittad esi- ja perusopetuksen oppilaaksiottoalueista;

9. paattdd oppilaaksi ja opiskelijaksi ottamisen perusteista;

10. paattaa varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, aamu- ja iltapdivitoiminnan ja perusopetuksen jirjes-
tdmispaikoista,

11. paattaa kuntakohtaisista varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, perusopetuksen suunnitelmista;

12. paattaa kuntakohtaisen aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelmasta,
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13. paattad kasvatuksen ja koulutuksen arvioinnista,
14. paattad oppilaan ja opiskelijan erottamisesta méérdajaksi;

15. paittda opiskelijan pidéttdmisestd opiskelusta rikostutkinnan ajaksi.

Sivistyslautakunta voi siirtdé téssé hallintosddnndssa maariteltyd toimivaltaansa edelleen alaiselleen
viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispéaétoksistd on pidettiava ajan tasalla olevaa luetteloa.

34 § Sivistysjohtajan toimivalta sivistyslautakunnan alaisena viranhaltijana
Sivistysjohtaja

1. padttad toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintdin
30.000 euron arvoon saakka;

2. paittad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai vapaut-
tamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole sdddetty laissa tai muutoin maérétty;

3. paittad toimialaa koskevista tutkimusluvista;

4. paattia oppilaitosten kanssa tehtivistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan;

5. paittad asiakaskohtaisella maksusitoumuksella annettavista palveluista toimialallaan;

6. paittad paivihoitolapselle erityisestd syystd myonnettavistd kuljetuksista;

7. paittad esiopetusoppilaiden kuljetuksista sekd harkinnanvaraisista kuljetuksista;

8. paittaa oppilaan opetuksen jarjestdmispaikasta tai sen vaihtamisesta;

9. paittaa oppilaan koulunkdynnin aloittamisesta yhtd vuotta sdiddettyd aiemmin tai my6hemmin;

10. pdittia perusopetuksen oppilaan opetuksen jirjestdmisestd véliaikaisesti muussa kuin omassa
koulussa joko kokonaan tai jonkin aineen osalta;

11. pdittda erityisestd tuesta esi- ja perusopetuksessa;

12. péadttad perusopetusoppilaiden kuljetuksista sekd harkinnanvaraisista kuljetuksista;
13. paittda tulkitsemis- ja avustajapalveluista ja erityisistd apuvélineistd toimialallaan;
14.paittad oppilaiden ottamisesta lisdopetukseen;

15. paattaad jarjestyssddntdojen hyvaksymisestd toimialallaan;

16. paittaa esi- ja perusopetuksen tyo- ja loma-ajoista;

17. paattaa tuntikehyksen jaosta vuosittain kouluille.
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35 § Rehtorin ja apulaisrehtorin toimivalta sivistyslautakunnan alaisena viranhaltijana

Rehtori

1.

paittdd oppilaan paittdarvioinnista, erotodistuksen ja oppimééran suorittamisesta annettava todis-

tuksen antamisesta;

. paattaa oppilaaksi ottamisesta;

. paéttid opetusryhmien muodostamisesta;

. paattid lukuvuosittaisesta tydsuunnitelmasta.

. paéttaa oppilaan opiskelun jarjestdmisestd poikkeuksellisesti;

2
3
4
5
6.
7
8
9

paattad kotiopetuksessa olevan oppivelvollisuuden edistymisen valvonnasta;

. paéttaa oppilaan vapauttamisesta tietyn oppiaineen opetuksesta;
. paéttia opetuksen julkisuuden rajoittamisesta;

. paattaa valitun aineen tai oppimddrin vaihtamisesta toiseksi;

10. paittad poissaololuvasta yli 3 vuorokaudeksi;

11. padttad opetuksen jirjestimisestd madriaikaisesti erotetulle oppilaalle;

12. paittda kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;

Apulaisrehtori

1
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. paattaa oppilaan opiskelun jirjestdmisestd poikkeuksellisesti;

. paattaa kotiopetuksessa olevan oppivelvollisuuden edistymisen valvonnasta;
. padttad oppilaan vapauttamisesta tietyn oppiaineen opetuksesta;

. paattad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta;

. padttad valitun aineen tai oppimddrén vaihtamisesta toiseksi;

. padttad poissaololuvasta yli 3 vuorokaudeksi;

. paattad opetuksen jarjestamisestd midrdaikaisesti erotetulle oppilaalle;

. paattaa kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle;
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36 § Palveluesimiehen toimivalta sivistyslautakunnan alaisena viranhaltijana
Palveluesimies
1. paattid varhaiskasvatusryhmien muodostamisesta;

2. paattad asiakkaalle myonnettdvistd eri lainsdddannossd madritellyistd palveluista ja tukitoimista
sekd niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

. paattaa lasten yksityisen hoidon tuen ja lasten kotihoidon tuen kuntalisdn maksamisesta;
. paéttid lausuntojen antamisesta yksilod ja perhettd koskevissa asioissa tehtdvissddn;

. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta aluehallintoviranomaiselle;

. paéttia esiopetukseen ottamisesta ja siiti perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

. padttaa erityispdivihoitoa tarvitsevan lapsen tukitoimista;

. paéttdd aamu- ja iltapdivatoimintaa ottamisesta ja siiti perittdvistd maksujen maksuunpanosta;
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. paattaa varhaiskasvatuspaikan myoOntdmisesta ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

10. padttad kodin hyvéksymisestd kunnalliseksi tai yksityiseksi perhepéivdkodiksi.

37 § Palvelusuunnittelijan toimivalta sivistyslautakunnan alaisena viranhaltijana
Palvelusuunnittelija

1. paattaa asiakkaalle myonnettavistd eri lainsdddanndssd méaritellyistd palveluista ja tukitoimista
sekd niistd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

. pdattdd kodin hyviksymisestd kunnalliseksi tai yksityiseksi perhepaivikodiksi;
. paittdd lausuntojen antamisesta yksilod ja perhetti koskevissa asioissa tehtdvéssddn.
. paattad varhaiskasvatusryhmien muodostamisesta;

. paéttdd lasten yksityisen hoidon tuen ja lasten kotihoidon tuen kuntalisdn maksamisesta;

. padttad esiopetukseen ottamisesta ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

2
3
4
5
6. antaa lausunnon yksityisen palvelutuottajan toiminnasta aluehallintoviranomaiselle;
7
8. paittad erityispdivahoitoa tarvitsevan lapsen tukitoimista;

9

. paittdd aamu- ja iltapdivatoimintaa ottamisesta ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta;

10. paattaa varhaiskasvatuspaikan myontdmisestd ja siitd perittdvistd maksujen maksuunpanosta.
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38 § Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtajan toimivalta sivistyslautakunnan alaisena viranhaltijana
Kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja

1. paattad kirjaston aineiston valinnasta ja poistoista;

2. paattad kirjastoauton aikataulusta ja ajoreiteistd;

3. padttad kirjaston kadyttosdanndista;

4. paattad perittdvistd maksujen maksuunpanosta.

39 § Teknisen lautakunnan tehtévit ja toimivalta

Tekninen lautakunta johtaa ja kehittié alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jérjes-
tamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttdjille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittimiseen.

Tekninen lautakunta vastaa
- kaavoituksesta, kiinteistonmuodostuksesta, nimistd-, mittaus- ja paikkatietopalveluista;

- litkkennevéylien, yleisten alueiden, teknisten laitosten sekd néihin liittyvien laitteiden suunnittelus-
ta, rakennuttamisesta, rakentamisesta, kunnossapidosta ja hallinnoinnista;

- joukkoliikennepalveluista ja niiden yhteensovittamisesta;
- ajoneuvojen siirtdmisestd ja romuajoneuvojen hivittdmisestd annetun lain mukaisista tehtavista;

- kiinteistoistd sekd muista maa- ja vesialueista, rakennuksista, asunnoista, toimitiloista, teknisista
laitoksista ja laitteista sekd niiden suunnittelusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta, kunnossapidos-
ta ja hallinnoinnista;

- kunnan luonnonvaroista;

- asuntolainsddddnnon mukaisista tehtavista;

- ulkoilulain mukaisista tehtdvistd lukuun ottamatta leirintdaluetehtivia;
- vesi- ja jitevesihuoltopalveluista sekd hulevesiasioista;

- ruoka- ja kiinteisto- ja toimitilapalveluista seké jatehuoltopalveluista;
- palo- ja pelastustoimintapalveluista.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kéyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsdddanndssé ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosddnndssd ole muutoin méaritty.
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Lautakunta
1. paattia luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan;

2. paattdd toimialan kdytostd poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamises-
ta tai havittdmisesti;

3. padttad sitoutumisesta yhteishankintayksikon, yhden tai useamman hankintayksikén muodosta-
maan yhteishankintaan, kun se koskee tekninen toimialaa.

4. hyviksyy kalenterivuosittain hankintakalenterin, kun se koskee tekninen toimialaa;

5. hyviksyy yli 30 000 euron arvoisten hankintojen kilpailutusperiaatteet ennen tarjouskilpailun
kéynnistdmisti silloin, kun ne koskevat tekninen toimialaa;

6. paittdd kunnan luonnonvarojen sekid maa- ja metsédtaloustuotteiden kaupasta, vaihtamisesta ja
lahjoittamisesta;

7. padttad toimialaan kuuluvien kiintein omaisuuden, laitteiden, rakennusten tai huoneistojen hallin-
taan oikeuttavien osakkeiden tai osuuksien kaupasta;

8. paattad rakentamistapaohjeista;

9. pééttid katusuunnitelmien hyvaksymisestd, kadunpitopaitoksesti ja kadunpidon lopettamispédé-
toksestd sekd kadunpidon antamisesta joko kokonaan tai osittain muiden kuin kunnan tehtivaksi;

10. paattaa kadun kunnossapitoluokituksesta sekd kunnossapitovelvollisuuden jakautumisesta kun-
nan ja kiinteiston omistajan valilla;

11. paattad toimialan hallinnassa olevan toimitilan vuokralle antamisesta yli neljin vuoden méaara-
ajaksi.

12. asettaa kaikki kunnassa hyviksyttivit yleis- ja asemakaavat sekd asemakaavan muutokset julki-
sesti ndhtéville.

Tekninen lautakunta voi siirtdé tdsséd hallintosddnndssd mairiteltyd toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen viranhaltijalle. Toimivallan siirtdmispddtoksistd on pidettdva ajan tasalla olevaa luetteloa.

40 § Tiejaoston tehtdvit ja toimivalta

Tiejaosto vastaa yksityistielainsddddnnon mukaisista tehtévista.

41 § Tekninen johtajan toimivalta teknisen lautakunnan alaisena viranhaltijana

Tekninen johtaja
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1. padttad toimialallaan hankintoihin liittyvistd sopimuksista hankintalajista riippumatta enintdin
30.000 euron arvoon saakka;

2. paittiad kunnalle annettujen vakuuksien hyviksymisestd, muuttamisesta, valvomisesta tai vapaut-
tamisesta oman toimialansa osalta, jollei toisin ole séédetty laissa tai muutoin maérétty;

3. padttad toimialaa koskevista tutkimusluvista;
4. padttad oppilaitosten kanssa tehtivistd koulutus- ja harjoittelusopimuksista toimialallaan;

5. péattad kiintedn omaisuuden kaupasta, vaihdosta ja lahjasta enintdén 10.000 euron arvoon saakka
kunnanvaltuuston hyvéksymien perusteiden mukaisesti;

6. padttdd toimialan hallinnassa olevan kiintedn omaisuuden kaupasta, mikéli kunnanvaltuusto on
médrdnnyt myyntihinnoittelun ja -ehdot;

7. paéttad toimialan hallinnassa olevan kiintein omaisuuden vuokralle antamisesta, mikili tekninen
lautakunta on méérannyt vuokrahinnoittelun ja -ehdot;

8. paattdd toimialan hallinnassa olevan toimitilan vuokralle antamisesta enintidin neljdn vuoden
méidrdajaksi;
9. paittad toimialan hallinnassa olevan asuinhuoneiston vuokralle antamisesta;

10. paattad lykkdyksen myontdmisestd tonttien ja muiden alueiden myynti- tai vuokraehtojen mu-
kaisen rakentamisvelvollisuuden tdyttimisestd sekd sopimussakon perimisestd;

11. paattad ilmoituksista tontin vuokraoikeuden siirrosta;

12. paattad Asumisen rahoitus- ja kehittdmiskeskuksen kunnalle kuuluvista avustusten ja lainojen
myontdmisestd sekd niihin liittyvien lausuntojen antamisesta;

13. kdyttdd kunnan puhevaltaa kiinteistonmuodostamisessa;
14. hakee kunnan yleisen alueen lohkomista;

15. pdittda kunnan hakemuksesta kiinteistonmaaritykseksi;
16. padttdd kunnan rasitetoimituksen hakemisesta;

17. antaa kunnan lausunnon rakennusmaan jarjestelyista;

18. hyviksyy kunnan asemakaavan pohjakartan tai solmii pohjakartan hyvaksymisen yhteisty&so-
pimuksen toisen kunnan kanssa;

19. paattaa osoitemerkinnéstd sekd asemakaava-alueiden ulkopuolella sijaitsevien teiden nimisti;

20. paittad kunnan suostumuksesta lohkomiseen.
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42 § Katupaillikko toimivalta teknisen lautakunnan alaisena viranhaltijana
Katupaillikko
1. padttad kunnan lausunnosta mainontaan maantien varrella;

. paattia katualueen haltuunotosta;

. paittdd maanomistajalle maksattavaksi madrattavistd katualueen korvauksesta;

. paattaa yleiselld alueella olevien johtojen, laitteiden ja rakennelmien siirtdmisest;

. paéttdd suostumuksesta kadulla tehtdviin toihin ja méddrdysten antamisesta;

2
3
4
5
6. pdittdd kunnossapito- ja puhtaanapitovelvoitteen valvonnasta;
7. paattaa liikenteen ohjauslaitteista;

8. paattad suostumuksesta liikenteen ohjauslaitteen asettamiselle;
9. paittia taajamamerkin kayttamisests;

10. padttdd ajoneuvojen siirtdmisestd ja romuajoneuvojen havittimisestd annetun lain mukaan kun-
nalle kuuluvista asioista;

11. padttad suostumuksesta rakennuksen sijoittamiseen viittd metrid ldhemmaksi kunnan omistaman
alueen rajaa;

12. pdittda esityksestd maastolitkennerajoitukseksi;
13. paattad moottorikelkkailureitin pitdmisesta.
14. paattad kunnan kartaston kaytosta ja siitd perittdvastd maksujen maksuunpanosta;

15. paattaa kiinteiston hulevesien johtamisesta asemakaava-alueella (MRL 103 £§ ja 103 g §).

43 § Rakennuslautakunnan tehtédvit ja toimivalta

Rakennuslautakunta johtaa ja kehittdd alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjes-
tamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttdjille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Rakennuslautakunta vastaa rakennusvalvonnasta sekd luonnonsuojelu-, ympéristonsuojelu- ja
muusta elinympdéristovalvontapalveluista.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kéyttdd kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa, jollei
lainsdddanndssa ole toisin sdddetty tai tdssd hallintosdédnndssd ole muutoin madritty.
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Lautakunta
1.paattad luottamushenkildiden koulutuksesta omalla toimialallaan,

2. paattdd toimialan kdytosta poistetun irtaimen omaisuuden kaupasta, vaihtamisesta, lahjoittamises-
ta tai havittdmisesti;

3. paittad rakennusluvasta koskien vihintddn kolmiasuntoista asuinrakennusta tai asuinrakennusko-
konaisuutta;

4. paittdd maisematydluvasta;

Rakennuslautakunta voi siirtdd tdssd hallintosdédnndssid madriteltyd toimivaltaansa edelleen alaisel-
leen viranhaltijalle. Toimivallan siirtimispéaatoksistd on pidettdvé ajan tasalla olevaa luetteloa.

44 § Rakennustarkastajan toimivalta rakennuslautakunnan alaisena viranhaltijana
Rakennustarkastaja

1. pdéttdd maankaytto- ja rakennuslain mukaisista poikkeamispditoksisti ja rakennusluvan erityis-
ten edellytysten ratkaisemisesta lukuun ottamatta hallintopakkoa ja oikaisuvaatimusta koskevia asi-
oita;

2. paattdd rakennusluvasta, toimenpideluvasta, purkamisluvasta ja maisematyoluvasta koskien tont-
tipuiden kaatamista;

3. paittad lupien voimassaolon pidennyksist;
4. paattdd purkamisilmoituksen perusteella purkamisen luvanvaraisuudesta;

5. paittad rakennusjérjestyksessd ilmoitusmenettelyn piiriin kuuluvien rakentamis- ja muiden toi-
menpiteiden luvanvaraisuudesta;

6. paittid aloittamisoikeudesta lupapditoksen yhteydessé;

7. padttdd rakennustyon tai muun toimenpiteen keskeyttamisesti,

8. paittid rakennustyon vastaavan tyonjohtajan hyviksymisest;

9. paittaa erityisalan tyonjohtajan hyviksymisestd;

10. paattaa rakennusrasitteen perustamisesta, poistamisesta ja muuttamisesta;

11. paattaa kiinteistdjen yhteisjirjestelyisti, jos asemakaavan toteuttaminen sité vaatii;
12. paattad maankaytto- ja rakennuslain 167 §:n mukaisista korttelialueen jérjestelyistd;

13. pdittdd rakennustyon loppuunsaattamisesta, mikéli paatokseen ei sisdlly pakkokeinojen kéytta-
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misti;

14. paattad vahdisestd poikkeamisesta rakennuslupa-asian yhteydessa;
15. paattéda tilapdisen rakennuksen rakennusluvasta;

16. paattad rakennuksen sijainnin ja korkeusaseman hyviksymisest;

17. paattad luvan myontdmisestd rakennustyon haittojen valttimiseksi rakennettavalle tydmaa-
aidalle ja muille suojatoimenpiteista;

18. paittad rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisesta tarkastuksesta;

19. paittad luonnollisen vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuneen haitan korjaamisesta tai poista-
misesta, mikéli paitdkseen ei sisilly pakkokeinojen kayttdmista,

20. paattaa rakennuksen kunnossapitovelvoitteesta, purkamisesta, kdyttokiellosta ja ympériston siis-
timisestd, mikéli padtokseen ei sisdlly pakkokeinojen kayttimista;

21. paattaa kevyen rakennelman ja pienehkon laitoksen poistamisesta, mikéli padtokseen ei sisdlly
pakkokeinojen kayttdmisti;

22. paattad yhdyskuntateknisen laitteiden sijoittamisesta, muuttamisesta ja poistamisesta;
23. paattad kokoontumistilan enimmaéishenkilomaarasta;

24. paittid suostumuksen antamisesta rakennustyonaikana poiketa lupapaitoksessd hyviksytysta
suunnitelmasta;

25. madrdd paatostensd osalta perittivistd maksujen maksuunpanosta;

26. paattad lausuntojen antamisesta tehtavissaan.

45 § Valvontainsinddrin toimivalta rakennuslautakunnan alaisena viranhaltijana
Valvontainsingori

1. paattad rakennusluvasta, toimenpideluvasta, purkamisluvasta ja maisematydluvasta koskien tont-
tipuiden kaatamista;

2. paattad lupien voimassaolon pidennyksisté;
3. paittad purkamisilmoituksen perusteella purkamisen luvanvaraisuudesta;

4. paattid rakennusjarjestyksesséd ilmoitusmenettelyn piiriin kuuluvien rakentamis- ja muiden toi-
menpiteiden luvanvaraisuudesta;

5. paattaa aloittamisoikeudesta lupapaitoksen yhteydessa;
6. padttdd rakennustyon tai muun toimenpiteen keskeyttimisest;
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7. paéttid rakennustyon vastaavan tyonjohtajan hyvéiksymisesti;

8. paattad erityisalan tydonjohtajan hyviksymisest;

9. pééttia rakennusrasitteen perustamisesta, poistamisesta ja muuttamisesta;

10. paattda kiinteistdjen yhteisjarjestelyistd, jos asemakaavan toteuttaminen sitd vaatii;

11. paattad maankaytto- ja rakennuslain 167 §:n mukaisista korttelialueen jérjestelyisté;

12. paattad rakennustyon loppuunsaattamisesta, mikali paétokseen ei sisdlly pakkokeinojen kaytta-
misté;

13. padttad vahiisestd poikkeamisesta rakennuslupa-asian yhteydessi;

14. paittaa tilapdisen rakennuksen rakennusluvasta;

15. paattad rakennuksen sijainnin ja korkeusaseman hyviksymisest;

16. padttdd luvan myontdmisestd rakennustyon haittojen valttimiseksi rakennettavalle tydmaa-
aidalle ja muille suojatoimenpiteisti;

17. padttad rakennuttajavalvonnasta, asiantuntijatarkastuksesta ja ulkopuolisesta tarkastuksesta;

18. paittad luonnollisen vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuneen haitan korjaamisesta tai poista-
misesta, mikéli pddtokseen ei sisilly pakkokeinojen kayttdmista,

19. pdittia rakennuksen kunnossapitovelvoitteesta, purkamisesta, kdyttokiellosta ja ympiriston siis-
timisestd, mikili padtokseen ei sisdlly pakkokeinojen kayttdmista;

20. paittad kevyen rakennelman ja pienehkdn laitoksen poistamisesta, mikali pdédtokseen ei sisdlly
pakkokeinojen kayttdmisti;

21. paattad yhdyskuntateknisen laitteiden sijoittamisesta, muuttamisesta ja poistamisesta;

22. pdittdd suostumuksen antamisesta rakennustyonaikana poiketa lupapaitoksessd hyvaksytysti
suunnitelmasta;

23. pdittia lausuntojen antamisesta tehtavassién.

46 § Toimivalta pdittid asiakirjan antamisesta
Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnoét ratkaisee hallintopaallikko.

Kunnanhallituksen, tarkastuslautakunnan, vaali- ja vaikuttamistoimielinten asiakirjoja koskevat
tietopyynnét ratkaisee hallintopaallikko.

Perusturvalautakunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnoét ratkaisee perusturvajohtaja.
Sivistyslautakunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee sivistysjohtaja.
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Teknisen lautakunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnoét ratkaisee tekninen johtaja.

Rakennuslautakunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee rakennustarkastaja.

47 § Asian ottaminen kunnanhallituksen kasiteltdvaksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltdvéksi voi pdéttda kunnanhallitus, kunnanhallituksen
puheenjohtaja ja kunnanjohtaja.

48 § Asian ottaminen lautakunnan kasiteltavaksi

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan késiteltavéksi, jollei ole ilmoitettu asian
ottamisesta kunnanhallituksen késiteltavéksi.

Asian ottamisesta lautakunnan késiteltdvéksi voi paéttda lautakunta ja lautakunnan puheenjohtaja
seké lautakunnan esittelija.

49 § Ottokelpoisen pddtoksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen ja kunnanhallituksen jaoston on ilmoitettava kunnanhalli-
tukselle tekemistdén ottokelpoisista padatoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid,
joista kunnanhallitus on paittanyt, ettei se kiytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistdédn ottokelpoisista pda-
toksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se
kdyta otto-oikeuttaan.

IImoitus on tehtdvé neljén pdivan kuluessa poytikirjan tarkastamisesta. Jos pOytikirjaa ei tarkasteta,
médrdaika lasketaan poytékirjan allekirjoittamisesta.

IImoitus tehdddn sdahkoisesti kunnanhallituksen ja lautakunnan puheenjohtajalle ja esittelijélle.

Paitokset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estdmétti panna tdytan-
toon, jollei yksittiistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen tai lautakunnan
késiteltaviksi.

6 luku Toimivalta henkilostoasioissa
50 § Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkilostoasioissa

Mikili toimivallasta henkildstoasioissa ei ole sdddetty laissa eikd médritty hallintosdédnnossa, toimi-
valta on kunnanhallituksella.

30



HATTULAN KUNTA 01.06.2017

51 § Viran perustaminen ja lakkauttaminen seké virkanimikkeen muuttaminen
Kunnanvaltuusto péattdd viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.

Kunnanhallitus pdattdéd virkanimikkeen muuttamisesta.

52 § Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kunnanhallitus péattad virkasuhteen muuttamisesta tyosuhteeksi.

53 § Kelpoisuusvaatimukset

Virkojen kelpoisuusvaatimuksista pdétetadn virkaa perustettaessa. Virkasuhteeseen ottava viran-
omainen péittia viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niisti ei ole paitetty virkaa perustettaessa.

Jos henkil6 otetaan virkasuhteeseen ilman, etti tehtdvaa varten on perustettu virkaa, kelpoisuusvaa-
timuksista péaattdd virkasuhteeseen ottava viranomainen.

54 § Tayttolupa

Kunnanjohtaja péattda toimialajohtajan esityksestd avoinna olevien virkojen ja virka- ja tydsuhtei-
den tayttamisen luvasta yli 90 pdivin ajaksi. Kunnanvaltuuston tai -hallituksen toimivallassa oleviin
palvelussuhteiden tiyttdmiseen ei haeta tiyttolupaa.

55 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta péddttavéd viranomainen. Kun
virkasuhteeseen ottamisesta paéttdva viranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa kui-
tenkin haettavaksi kunnanhallitus.

56 § Palvelussuhteeseen ottaminen

Kunnanvaltuusto valitsee kunnanjohtajan, talous- ja henkildstdjohtajan seké toimialajohtajina toi-
mivat perusturvajohtajan, sivistysjohtajan ja teknisen johtajan.

Toimialan toimielin paittdd palvelualueen padllikon ja palveluyksikon paillikon asemaan valittavan
valinnasta.

Palvelualueen paéllikko ja palveluyksikon paéllikko padttdvat omien alaistensa virkojen ja virka- ja
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tyosuhteiden valinnasta. TyOdsuhteeseen ottamista koskeva hallintopdétds on tehtdva toistaiseksi
voimassa olevasta tyosopimuksesta ja yli 90 pdivaa kestdvistd médrdaikaisesta tydsopimuksesta.

Palvelussuhteen ehdoista koskien tehtdvikohtaista palkkaa palvelussuhteen alkaessa paittad talous-
ja henkildstojohtaja kuultuaan toimialajohtajaa, kun kyseessé on tehtivé, johon kunnassa ei ole
madritelty tehtdvékohtaista palkkaa.

Muista palvelussuhteen ehdoista, koeajan midrddmisesta tai siitd sopimisesta ja koeajan pituudesta
palvelussuhteen alkaessa sekd tehtdvékohtaisesta palkasta tehtivissd, joihin kunnassa on mééritelty
tehtdvédkohtainen palkka, pdéttda se, joka ottaa palvelussuhteeseen.

57 § Palvelussuhteen ehtojen muuttaminen palvelussuhteen kuluessa

Palvelussuhteen ehdoista koskien tehtdvikohtaista palkkaa palvelussuhteen kuluessa paittaa talous-
ja henkildstojohtaja kuultuaan toimialajohtajaa.

Palvelussuhteen muista ehdoista palvelussuhteen kuluessa pdittii se, joka ottaa palvelussuhteeseen.
Kunnanvaltuuston valitsemien osalta paittad kunnanhallitus.

58 § Ehdollisen valintapddtoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapditoksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta paittdnyt viranomainen. Val-
tuuston ehdollisen valintapdatoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapditoksen raukeamisen toteaa paitoksellddn palvelussuhteeseen ottamisesta péét-
tdnyt viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapaitoksen raukeamisen toteaa kuitenkin kunnan-
hallitus.

59 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen
alkamista, eikd varalle ole valittu ketdédn, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta
hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.

60 § Virkaan ottaminen erityistapauksessa

Kunnan palveluksessa toistaiseksi voimassaolevassa virka- tai tyosuhteessa oleva henkil6 voidaan
valita virkaan tai virkasuhteeseen ilman julkista hakumenettelyd, mikéli viran tayttdminen liittyy
toiminnan uudelleen jirjestimiseen tai muuhun siihen rinnastettavaan jérjestelyyn.
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61 § Harkinnanvaraiset virka- ja tyOvapaat

Kunnanjohtajan enintddn 90 piivéa kestdvén virkavapauden myontdmisestd, keskeyttdmisestd ja
peruuttamisesta pdittdd kunnanhallitus. Toimialajohtajien seki talous-ja henkilostdjohtajan enintdéin
90 paivad kestdvin virkavapauden myontdmisestd, keskeyttdmisestd ja peruuttamisesta paittis vi-
ranhaltijan esimies. Muuten virkavapauden myontdmisestd, keskeyttimisestd ja peruuttamisesta
paattdd kunnanvaltuusto.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myontdmisestd, keskeyttimi-
sestd ja peruuttamisesta paittdd esimies.

62 § Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat

Kunnanjohtajan virkavapauden myontidmisesti, keskeyttdmisestd ja peruuttamisesta paattaa kun-
nanhallitus. Toimialajohtajien seka talous-ja henkildstdjohtajan virkavapauden myontamisestd, kes-
keyttdmisestd ja peruuttamisesta pddttda viranhaltijan esimies.

Muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden osalta virka- tai tydvapaan myontdmisestd, keskeyttimi-
sestd ja peruuttamisesta pattad esimies.

63 § Virka- ja tyoehtosopimuksen harkinnanvaraisten miirdysten soveltaminen

Mikali tdssd luvussa ei ole toisin mééritty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten méaa-
rdysten soveltamisesta pddttid talous- ja henkildstdjohtaja.

64 § Viranhaltijan siirtdiminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtdmisestd toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n nojalla paét-
tad viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos toimivalta on eri
viranomaisilla, siirtdmisestd pdattda kunnanhallitus.

65 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seka sivutoimen vastaanot-
tamisen ja pitdmisen kieltdmisestd pdéttdd kunnanhallitus.

66 § Viranhaltijan tyo- ja toimintakyvyn selvittiminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja pédattdd kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla terveydentilaa
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koskevien tietojen pyytdmisestd kunnanjohtajalta sekd kunnanjohtajan mairdémisesti terveydenti-
laa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Toimialajohtaja ja palvelualueen paillikko péattad kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla ter-
veydentilaa koskevien tietojen pyytdmisestd alaiseltaan viranhaltijalta sekd viranhaltijan maardédmi-
sestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

67 § Virantoimituksesta pidattiminen
Kunnanhallitus ja lautakunta péattavit alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidéttdmisesta.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta paattda kunnanhallituksen alaisen viranhalti-
jan véliaikaisesta virantoimituksesta pidattdmisesta.

Toimialajohtaja voi ennen lautakunnan kokousta paittda lautakunnan alaisen viranhaltijan viliaikai-
sesta virantoimituksesta pidattdmisesta.

68 § Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tyosuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paéttdd palvelussuhteeseen ottava viran-
omainen.

69 § Lomauttaminen
Kunnanhallitus paattdd henkiloston lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijdn lomauttamisesta toistaiseksi tai méiérdajaksi paattda palvelussuhteeseen
ottava viranomainen lukuun ottamatta kunnanvaltuuston valitsemaa viranhaltijaa, jonka lomautta-
misesta toistaiseksi tai midrdajaksi pdéttdd kunnanhallitus.

70 § Palvelussuhteen péittyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitdmisestd
paattaa palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijén ilmoitus tydsuhteen irtisanomises-
ta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta pééttineen viranomaisen tietoon.
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71 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta pééttda talous-
ja henkil6stojohtaja.

72 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden takaisinpe-
rinndstd paéttid talous- ja henkilostdjohtaja.

7 luku Osallisuus ja viestinta
73 § Kunnan viestinti

Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintii ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus hy-
viksyy yleiset ohjeet viestinnén ja tiedottamisen periaatteista.

Kunnanjohtaja nimeéé viestinnésti vastaavat viranhaltijat toimialoilta.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksia ldpindkyvélle toiminnalle asioiden valmiste-
lussa ja padtoksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, jaostot, kunnanjohtaja sekid kunnanjohtajan nimedmét toimialojen vi-
ranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kayttdjdt saavat riittdvésti tietoja valmis-
teltavina olevista yleisesti merkittivistd asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa ndiden asioiden
valmisteluun. Viestinndsséd kaytetddn selkedd ja ymmarrettdvéa kieltd ja otetaan huomioon kunnan
eri asukasryhmien tarpeet.

74 § Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sekd kunnassa toimivalla yhteisolld ja sdétiolld on oikeus tehda aloitteita kunnan
toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kdyttdjdlld on oikeus tehda aloitteita palveluaan koskevassa
asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkdiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdyda ilmi, mité asia kos-
kee seka aloitteen tekijdn nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

75 § Aloitteen kisittely

Aloitteen kisittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdd pdétoksid aloitteen tarkoitta-
massa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella
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suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jaljempand méadritylld tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessé esitettava valtuustolle luettelo sen
toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi
samalla paittidd, mitkd aloitteista on loppuun késitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimieli-
melle niiden paittdmalla tavalla. Toimielin voi samalla paittda, mitka aloitteista ovat loppuun kési-
teltyjé.

Jos aloitteen tekijoind on védhintdédn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden kuukauden
kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen késiteltéviksi.

76 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijille on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missi viranomaisessa
aloite kisitelldédn, arvioitu késittelyaika seké keneltd saa lisétietoja aloitteen késittelysta.

Sen jdlkeen kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.

IT OSA Talous ja valvonta
8 luku Taloudenhoito
77 § Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyviksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadinta-ohjeet kesdkuun loppuun
mennessa.

Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa syyskuun loppuun mennessé ja kunnanhallitus antaa
esityksensd talousarvioksi ja -suunnitelmaksi marraskuun loppuun mennessa.

Kunnanvaltuusto hyviksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtivikohtaiset toiminnan ja talou-
den tavoitteet sekd niiden edellyttdmét méiérarahat ja tuloarviot seki kuntakonsernin toiminnan ja
talouden tavoitteet. Médéraraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai nettomaardisena.

78 § Talousarvion tdytintddnpano

Talousarvion hyvéiksymisen jdlkeen kunnanhallitus hyviksyy erilliset talousarvion tdytdntéonpano-
ohjeet.

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvaksyvét talousarvioon perustuvan kdyttdsuunnitelmansa helmi-
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kuun loppuun mennessi. Kiyttosuunnitelma voi muodostua myos sopimusohjausmalliin liittyvista
sopimuksista. Toimielin voi siirtdéd kdyttosuunnitelman hyviksymisté koskevaa toimivaltaa kustan-
nuspaikkatasolla alaiselleen viranhaltijalle.

79 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion tdytdntdonpano-
ohjeiden hyviksymisen yhteydessa pédtetylld tavalla.

Kunnanhallitus raportoi talousarvion toteutumisesta kunnanvaltuustolle kolmannesvuosittain.

80 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessdadn valtuusto madrittelee, mitkd ovat valtuuston sitovina hyvéksymit toi-
minnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat mairdykset, miten talousar-
vio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi pééttdd sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti
maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole méérarahaa kéytettdvissd. Kunnanhallituksen on viipymatta
tehtdava valtuustolle esitys midrdrahan myontdmisestd tai korottamisesta.

81 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtdviat muutokset on esitettdva kunnanvaltuustolle siten, ettd valtuusto ehtii kasitel-
12 muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jéilkeen talousarvion muutoksia
voidaan kisitelld vain poikkeustapauksissa, jolloin ne kasitellddn ylityksind ja nithin haetaan ylitys-
oikeus. Tilinpdatoksen allekirjoittamisen jélkeen valtuustolle ei voi endé tehda talousarvion muu-
tosehdotusta.

Maiérarahan muutosesityksessd on selvitettdvd myds muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessd on selvitettdva
muutoksen vaikutukset médrarahoihin.

Valtuusto paittad toimielinten médrarahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota muute-
taan talousarviovuoden aikana.

82 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen
Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta pdéttaa kunnanhallitus valtuuston hyvak-
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symien perusteiden mukaisesti, jollei tissd hallintosdénndssa ei ole muutoin maarétty.

83 § Poistosuunnitelman hyvéksyminen
Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyviaksyy hyddyke- tai hyddykeryhméakohtaiset poistosuunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

84 § Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtévid ovat maksuvalmiuden ylldpitiminen, maksuliikenteen hoito, lainara-
hoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paittdd kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista. Valtuusto
paittd lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyviksymisen yhteydessi
valtuusto pddttdd antolainojen ja vieraan pddoman muutoksista.

Kunnanhallitus pééttdd lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hyvéiksymié
periaatteita.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus, mikéli tdssd hallintosdanndssa ei ole muutoin
madratty.

Rahatoimen kédytdnnon hoitamisesta vastaa talous- ja henkilostdjohtaja.

85 § Maksuista pédattiminen

Valtuusto péaéttdd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisistd perusteis-
ta.

Kunnanhallitus pdittidd tarkemmin maksujen perusteista ja euroméaarista.

86 § Asiakirjojen antamisesta perittdvat maksut
Poytékirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdén sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdan kiinted perusmaksu,
joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdén talldin kiinteédn perus-
maksun lisdksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus pdittia tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen perusteista ja eu-
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romadarista.

9 luku Ulkoinen valvonta
87 § Ulkoinen ja sisdinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jérjestetddn siten, ettd ulkoinen ja sisdinen valvonta yhdessa
muodostavat kattavan valvontajdrjestelmén.

Ulkoinen valvonta jérjestetddn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vas-
taavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisdinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jérjestamisesta.

88 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasnéolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lauta-
kunnan médrddmilld luottamushenkil6illd ja viranhaltijoilla on ldsndolovelvollisuus lautakunnan
kokouksessa lautakunnan niin pééttaessa.

Kunnanhallitus ei voi médriti edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan péétokset tehddén ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan selostuksen poh-
jalta. Kokousmenettelyssd noudatetaan muutoin 15 luvun maardyksia.

89 § Tarkastuslautakunnan tehtivét ja raportointi
Sen lisdksi mitd kuntalain 121 §:ssd sdddetdén, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd muutoinkin seurattava tilin-
tarkastajan tehtdvien suorittamista ja tehtdva tarpeen mukaan esityksia tilintarkastuksen kehitté-
miseksi,

2. huolehdittava, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat tilintar-
kastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvin tilintarkastustavan edellyttaiméssi laajuudessa sekd

3. tehtdva aloitteita ja esityksid tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisdisen tarkastuksen tehta-
vien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.

Tarkastuslautakunta laatii ja antaa arviointisuunnitelmansa valtuustolle vuosittain tammikuuhun
mennessd. Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle kesdkuuhun mennessa annetta-
vassa arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi
antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksid. Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikau-
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den aikana valtuustolle myos muista merkittdvistd havainnoista. Kunnanhallituksen on annettava
lausuntonsa ennen valtuuston késittelya tarkastuslautakunnan selvityksistd ja muista merkittdvista
havainnoista.

90 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvét tehtévat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssi tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuu-
den noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kunnan
verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitdja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi 1 kertaa vuodessa.

91 § Tilintarkastusyhteison valinta
Tilintarkastusyhteiso valitaan enintdidn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

Kunnan tytiryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteisd, jollei téstd poik-
keamiseen ole perusteltua tarkastukseen jirjestimiseen liittyvad syyta.

92 § Tilintarkastajan tehtivit
Tilintarkastajan tehtavistd sdddetddn kuntalain 123 §:ssé.

Tilintarkastajan on laadittava toimikaudekseen tarkastussuunnitelma ja vuosittain kullekin tilikau-
delle tydohjelma.

Tarkastussuunnitelma ja tydohjelma ovat toimitettava tarkastuslautakunnalle tiedoksi.

93 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan kisiteltdvien asioiden
valmisteluun ja tdytantdonpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikéli ne eivét ole ristiriidas-
sa julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan kanssa.

94 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta sdddetdan kuntalain 125 §:ssa.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymaéttd kunnanhallitukselle
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annettavassa tilintarkastuspdytékirjassa. Tilintarkastuspdytékirja annetaan tiedoksi tarkastuslauta-
kunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkastus-
lautakunnan méaraédmalla tavalla.

10 luku Sisdinen valvonta ja riskienhallinta

95 § Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtdvét

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestdmisesti seké
1. hyviksyy sisdistd valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat;

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja tulok-
sellisesti sekd

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jéarjestdmisesti ja kes-
keisistd johtopaétoksistd sekd selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittdvimmista riskeisté ja epé-
varmuustekijoisté;

4. vastaa sisdisen valvonnan jdrjestdmisestd ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan toiminnan
laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan;

5. hyvéksyy sisdisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhallinta-, val-
vonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta;

6. vastaa riskienhallinnan jérjestimisesta siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit tunnistetaan
ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennikdisyys ja mahdollisuudet hallita
riskid arvioidaan sekd

7. valmistelee kunnanvaltuustolle siséistd valvontaa ja riskienhallinta koskevan toimintakertomuk-
seen otettavan osion.

96 § Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavét

Lautakunta vastaa toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestdmisestd, toimeenpa-
non valvonnasta ja tuloksellisuudesta seki raportoivat kunnanhallitukselle sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jdrjestdmisesti ja keskeisistd johtopéadatoksista.

97 § Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévit

Kunnanjohtaja, toimialojen ja palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen valvonnan ja
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riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja palvelualueellaan, ohjeistavat
alaisiaan palveluyksikoitd seké raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Palveluyksikdiden pééllikot vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallinnan
toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seki raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjei-
den mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta sekd yhteisdjen sisdisen valvonnan ja riskien-
hallinnan jérjestimisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

III OSA Valtuusto
11 luku Valtuuston toiminta
98 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmadisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjohtaja.
Kokouksen avaa idltdén vanhin ldsnd oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston pu-
heenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto pééttidd puheenjohtajiston toimikaudesta.
Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto pééttdd varapuheenjohtajien lukumé&érasta.

Valtuuston toiminnan sisdista jarjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheen-
johtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa omalta osaltaan kuntien vilisestd ja muusta sidosryhméyhteistyos-
td sekéd osallistuu kunnan edustamiseen.

Valtuuston kokousten pdytékirjanpitdjénd ja valtuuston sihteerind toimii valtuuston méarddma vi-
ranhaltija.

99 § Valtuustoryhmédn muodostaminen ja valtuustoryhmén nimi
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmié valtuustotydskentelyd varten.

Valtuustoryhmidn muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmaién liittyvien valtuutettujen on allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhmini pidetddan my0s yhté valtuutettua, jos hdn on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun il-
moituksen.

Valtuusto hyvéksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryh-
méstd eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhmén nimesté ei saa aiheutua se-
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kaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmén nimeen.

100 § Muutokset valtuustoryhmén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhméén liittymisesta
ja siitd eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhmaén kirjallinen hyviksymi-
nen.

Mikali valtuustoryhmén puheenjohtaja vaihtuu, tdstd on annettava kirjallinen ilmoitus valtuuston
puheenjohtajalle.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasté, valtuustoryhmén on ilmoitettava tésté kirjallisesti
valtuuston puheenjohtajalle.

101 § Istumajarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittidin puheenjohtajan hyviksymaén istumajérjestyk-
sen mukaisesti.

12 luku Valtuuston kokoukset
102 § Valtuuston varsinainen kokous ja sdhkdinen kokous

Valtuusto voi kisitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat ldsnd
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéyttda sahkoistd asiahallinta- tai ddnestysjér-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdé sdhkoisessd toimintaympéristdssd, johon osallistutaan séh-
kdisen yhteyden avulla (sdhkoinen kokous). Yleisolle on jérjestettdvd mahdollisuus seurata valtuus-
ton sdhkoistd kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sdhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettadvit tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa tai ndhtévis-
sd.

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd sdhkdisiin kokouksiin tarvittavat tek-
niset laitteet, jarjestelmit ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyt-
tamall4 tavalla.
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103 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hinen estyneeni ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seki kisiteltdvét asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessd on sdahkodinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite sekd
tila, jossa yleisO voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava jos osa kokousasioista kisitel-
ladn suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on ldhetettdva vihintddn 4 pdivad ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle
seka niille, joilla on kokouksessa ldsndolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta
tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

104 § Esityslista

Esityslista, joka sisdltdd selostuksen késiteltdvistd asioista ja ehdotukset valtuuston paatoksiksi, 14-
hetetdén kokouskutsun yhteydessd, elleivit erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissd tai
oheismateriaalissa on salassa pidettdvid tietoja, asiakirjaan tehddén merkinté salassapidosta.

Valtuusto pééttad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

105 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Talloin kunnanhal-
litus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhin tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietolitkenneyhteydet ovat kédytettivissa.

106 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettédvit tiedot sekd henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Erityisestd syystd verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia. Esityslistan liitteitd julkaistaan
kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-
intressit.

107 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kisiteltyd, kdsitteleméttd jaéneet
asiat voidaan siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille
lahetetdédn sdahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.
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108 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei pdédse kokoukseen tai on esteellinen kasitteleméédn esityslistalla olevaa asiaa, on
viipyméttd ilmoitettava esteesti tai esteellisyydesté valtuuston puheenjohtajalle ja sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydestd puheenjohtajan tai
sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.
Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén sijaantulojdrjestystaan.

109 § Lésnéolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava ldsnd valtuuston kokouksessa. Hei-
dén poissaolonsa ei estéd asioiden késittelyd. Kunnanhallituksen jdsenilld seké tdmén hallintoséén-
non 12 §:n mukaisella toimialajohtajalla ja talous- ja henkildstojohtajalla on ldsndolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6114 on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paitdksen tekemiseen, joll-
el hin ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimetd valtuuston kokoukseen 15 vuotta tayttineen edustajansa, jolla on las-
nédolo- ja puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole ldsniolo-oikeutta valtuuston
suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paittad muiden henkildiden ldsndolo- ja puheoikeudesta.

110 § Kokouksen laillisuus ja pddtosvaltaisuus

Lésnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sdhkoisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan 14sné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasné ole-
vat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja padatosvaltainen.

Nimenhuudon jélkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava vilittdmaisti puheenjohtajalle. Pois-
tumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan
valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu vélittomasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestéessd tai kokoustauon paétyttyd tarvittaessa todeta uudelleen las-
néolijat.

Mikili puheenjohtaja toteaa valtuuston menettédneen paitdsvaltaisuuden, hdnen on keskeytettéva tai
lopetettava kokous.
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111 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtaja johtaa asioiden késittelyd ja pitdéd huolta jarjestyksestd toimielimen kokouksessa. Jos
kokouksessa ldsné oleva henkild kéaytokselldén hiiritsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee
kehottaa hiantd kdyttdytyméédn asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta, puheenjohtaja voi maara-
td henkilon poistumaan. Jos syntyy epéjarjestys, puheenjohtajan on keskeytettavé tai lopetettava
kokous.

Valtuutetuilla on puheoikeus valtuuston kisiteltdvina olevassa asiassa. Valtuutetun on puheessaan
pysyttiva asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hénti palaamaan asi-
aan. Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hinté jatkamasta puhetta. Jos puhuja
ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltda hanta
jatkamasta puhettaan.

112 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa va-
rapuheenjohtajalle ja osallistua siné aikana kokoukseen jdsenena.

113 § Tilapédinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kisittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

114 § Esteellisyys

Ennen asian késittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestéén ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttdva asian késittelystd ja poistuttava paikaltaan. Jos
asia késitelladn suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilon on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkaista-
vaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi olla merkitysta
hinen esteellisyytensid arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilon on
poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttidén koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytikirjaan.
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115 § Asioiden késittelyjérjestys
Asiat kisitelldén esityslistan mukaisessa jérjestyksessd, jollei valtuusto toisin paita.

Kunnanhallituksen ehdotus on kisittelyn pohjana (pohjachdotus). Jos asian on valmistellut tarkas-
tuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen valiokunnan ehdotus on
pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paitoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt padtoksen asiassa, asia on poistettava esi-
tyslistalta.

116 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettiva sdhkoisesti/selvisti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohta-
jalle kirjallinen puheenvuoropyyntd.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssé jarjestyksessd. Téstd jérjestyksestd poiketen puheenjohtaja voi
antaa:

1. asian kasittelyn alussa ryhmipuheenvuoron kunkin valtuustoryhmén edustajalle ryhmien suuruu-
den mukaisessa jérjestyksessi,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seka tarkastuslautakunnan ja
tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun késitellddn kyseisen toimielimen valmistelemaa asiaa
sekd

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.
Asian késittelyjarjestystd koskeva tydjérjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessd asiassa rajoittaa valtuutet-
tujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmapuheenvuoro voi kestdd 5 minuuttia ja muu puheen-
vuoro 3 minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettivd omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

117 § Poydéllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddén kannatettu ehdotus asian pdydéllepanosta, palauttamisesta valmis-
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teltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviaksyminen keskeyttéisi asian kisittelyn, seuraavien pu-
hujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tétd ehdotusta.
Jos ehdotus hyviksytidn yksimielisesti tai ddnestdmélld, puheenjohtaja keskeyttdd asian kasittelyn.
Jos ehdotus hylétdén, asian kisittely jatkuu.

Asia, jota kasitellddn ensimmaéisen kerran valtuustossa eiké esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun

yhteydessd, pannaan poydille seuraavaan kokoukseen, jos vihintddn neljdsosa ldasné olevista valtuu-
tetuista pyytdd asian poydéllepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydallepanosta padtetdédn enemmisto-
paatoksella.

118 § Ehdotukset ja keskustelun paittiminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

119 § Ilman danestystd syntyvin paitoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjachdotuksen
valtuuston paitokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paatokseksi.

120 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjachdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kisiteltdvén asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta dénestykseen.

Jos ehdotuksen tekijé ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hianen tekeménsé ehdotus katsotaan rau-
enneeksi eika sitd oteta ddnestykseen.

121 § Adnestystapa ja déinestysjirjestys

Adnestys toimitetaan sihkdisesti/a4nestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston pAittiméilld muulla
tavalla. A4nestys toimitetaan avoimesti.

Jos dénestykseen otettavia ehdotuksia on enemmain kuin kaksi, puheenjohtaja esittdd valtuuston
hyviksyttiviksi ddnestysjirjestyksen. Adnestysjirjestys miiriytyy seuraavien periaatteiden mu-
kaan:
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1. Ensin otetaan ddnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut eh-
dotus asetetaan jiljelld olevista ehdotuksista eniten pohjachdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vas-
taan. Néin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastachdotus pohjachdotukselle. Kuitenkin jos &4-
nestykseen on otettava pohjachdotuksen kokonaan hylkd&mista tarkoittava ehdotus, se on asetettava
viimeisend ddnestettdviksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee méidrarahan myontamisté, otetaan ensin dénestykseen maariltdan suurimman eh-
dotuksen hyviksyminen tai hylkddminen ja néin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jérjes-
tyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvéksytdén, minka jilkeen pienemmistd ehdotuksista ei endé da-
nesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvidksyminen tai hylkddaminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen hyvik-
symisestd tai hylkd&dmisestd on dénestettiva erikseen.

122 § Asnestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvén péétoksen.

Jos pditoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan médrdenemmiston kannatus tai yksimielisyys,
puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja otettava se huomioon dénes-
tyksen tuloksen todetessaan.

123 § Toimenpidealoite

Tehtydén késiteltdvdnid olevassa asiassa paitoksen valtuusto voi hyviksyé kdsiteltyyn asiaan liitty-
vén toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla ristiriidas-
sa valtuuston paitoksen kanssa eikd saa muuttaa tai laajentaa padtosta.

124 § Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston poytikirjaan sovelletaan, mitd poytikirjan laatimisesta maératdan 164 §:ssi.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun
poytékirjan siltd osin kuin poytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

125 § Paitosten tiedoksianto kunnan jasenille

Valtuuston poytdkirja sithen liitettyine valitusosoituksineen pidetdén tarkastamisen jdlkeen nihté-
vénd kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista sadnndoksistd muuta johdu. Jos asia on
kokonaan salassa pidettavé, poytakirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettdvin asian
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késittelystd. Poytékirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta vélttimattomat henkilGtie-
dot. Poytikirjan siséltimat henkildtiedot on poistettava tietoverkosta valitusajan paéttyessa.

Kunnan jésenen katsotaan saaneen péaatoksestd tiedon seitsemén pdivén kuluttua siitd, kun poytakir-
ja on ndhtdvina yleisessd tietoverkossa.

13 luku Enemmistovaali ja suhteellinen vaali
126 § Vaaleja koskevat yleiset médrdykset

Varajdsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jdsenet. Jos varajdsenet ovat henkildkohtai-
sia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyviksyttdva ennen
vaalia.

Enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan
aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippuédédnestyksessd ddnestdjin on taitettava danestyslippu siten, ettei
sen sisdltd ole ndkyvissa.

Adinestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintdji. Adinestysliput annetaan valtuuston puheenjohta-
jalle puheenjohtajan médradméssa jarjestyksessa.

Adinestysliput seki arvonnassa kiytetyt liput on sdilytettivi vaalipédtoksen lainvoimaisuuteen saak-
ka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettdva suljetussa kuoressa.

127 § Enemmistovaali

Enemmistovaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemmén kuin yksi, toimielimen jasenelld on kdytettdvissddn yhtd monta danti
kuin on valittavia henkilditd tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa
vain yhden dénen ja kaikkia &dnié ei ole pakko kéyttaa.

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytékirjantarkastajat toimivat samalla
ddntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paéta.

128 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan.
Lautakunnassa on 5 jdsentd ja kullakin henkilokohtainen varajdsen.

Valtuusto valitsee jdseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston pdytakirjanpitdjé, jollei valtuusto toisin péata.
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129 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintédn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on
valittavia jésenid ja varajdsenii.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missd vaalissa sitd kdytetddn. Vahintdan kahden valtuutetun
on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmaéinen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa listan
valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemiin sithen 130 §:ssé tarkoitetut oikaisut.

130 § Ehdokaslistojen jittdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto méérad ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdéin annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

131 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen méérdaika on pééttynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokaslis-
tat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan vir-
heité, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa méiriajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jélkeenkin ehdokkaana useammalla listalla, vaali-
lautakunnan on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensé jétetdén.

132 § Ehdokaslistojen yhdistelméa

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun méériajan paityttyd vaalilautakunta laatii hyvéiksytyistéd
ehdokaslistoista yhdistelmén, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitddn jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmd annetaan valtuutetuille
tiedoksi ja luetaan ddneen valtuustolle.

133 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitiin sen ehdokaslistan numero, jolle 4ini annetaan. Valtuutetut antavat ni-
menhuudon maaraamaissa jarjestyksessd valtuuston puheenjohtajalle dénestyslippunsa.
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134 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa ddnestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden sekd
laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista sdédetdén.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka
toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.

14 luku Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus
135 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kisittelyn jalkeen valtuustoryhmailld ja valtuutetulla on oikeus
tehda kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheen-
johtajalle.

Aloite on sitd enempéé késittelematta ldhetettdva kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Aloite on
kasiteltdvd kuuden kuukauden kuluessa vireilletulosta. Valtuusto voi paattaa, ettd aloitteessa tarkoi-
tetun asian valmistelusta kidydaén ldhetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo val-
tuutettujen tekemistd ja kunnanhallitukselle ldhetetyistd aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuo-
den loppuun mennessa ole lopullisesti késitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin
niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on késitelty loppuun.

136 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vihintdédn neljdsosa valtuutetuista tai valtuustoryhmé voi tehdd kunnanhallitukselle kirjallisen ky-
symyksen kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistddn valtuuston kokouksessa, joka ensiksi
pidetddn 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysté kisiteltdessd tehdddn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan asettamisesta selvit-
tamadn kysymyksessé tarkoitettua asiaa, valtuuston on péitettdvi, asetetaanko tilapdinen valiokun-
ta. Muuta paatOsté ei asiassa saa tehda.

137 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyitd enintdén 1
minuutin pituisia kysymyksid kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti, enintdén
60 minuutin pituinen, jarjestetddn ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin pdatd. Kysely-
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tunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheenjohtaja
tai hinen mairddmansi vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessa, ellei
puheenjohtaja toisin pédétd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittdjdlla on oikeus tehdé yksi asiaan
liittyva lyhyt lisdkysymys. Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistdén 14 pdivad ennen valtuuston kokousta. MyShem-
min toimitetut kysymykset sekéd kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehditd vastata, siirtyvét seu-
raavaan kyselytuntiin.

138 § Tiedotus- ja keskustelutilaisuus

Valtuustolle jérjestetddn tarvittaessa tiedotus- ja keskustelutilaisuus valtuuston padtettiaviksi tulevis-
ta asioista. Tiedotus- ja keskustelutilaisuuden kutsuu koolle valtuuston puheenjohtaja ja ne ovat
suljettuja tilaisuuksia, joihin voidaan kutsua tarvittaessa asiantuntijoita. Puheenjohtajana ndissi ti-
laisuuksissa toimii valtuuston puheenjohtaja.

IV OSA Piatoksenteko- ja hallintomenettely
15 luku Kokousmenettely
139 § Méérdysten soveltaminen

Tédmaén luvun madridyksid noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten kokouksissa
sekd soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun méérayksid noudatetaan
toissijaisina hallintosddnndn muihin lukuihin néhden, jollei erikseen ole toisin mééaritty.

140 § Toimielimen pddtdksentekotavat

Toimielin voi kisitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasni
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttdd sdhkoistd asiahallinta- tai ddnestysjar-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdid sihkoisesséd toimintaymparistdssa, johon osallistutaan séh-
koisen yhteyden avulla (séhkdinen kokous).

Toimielin voi my0s tehdéd paatoksia suljetussa sdhkoisessd paatoksentekomenettelyssd ennen ko-
kousta (sdhkoinen paitoksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedmaé viranhaltija vastaa, ettd sdhkoisiin kokouksiin ja sdhkdiseen pda-
toksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmait ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-
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saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttimalla tavalla.

141 § Sahkoinen kokous
Toimielin voi pitdd kokouksen séhkdisesti.

Suljettuun sdhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavit
tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivit ole ulkopuolisen kuultavissa tai néhtdvissa.

142 § Sidhkoinen paitoksentekomenettely

Toimielin voi padttdd asioita sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssd kuntalain 100 §:n mukaisesti.
Paatoksentekomenettelyd voidaan kayttdd kaikkiin toimielimen paitdsvaltaan kuuluviin asioihin.

143 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin paattda kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetiddn myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toi-
mielimen jdsenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestéd ilmoittamansa asian
késittelyd varten. Tdlloin puheenjohtaja midraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.

144 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltdavit asiat. Kokouskutsussa
on mainittava, mitd toimielimen paitoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
késitellddn sdhkoisesséd pdatoksentekomenettelyssi, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessé asia on
késiteltdva sdhkdisesti.

Esityslista, joka siséltda selostuksen késiteltdvistd asioista ja ehdotukset toimielimen péatoksiksi,
lahetetddn kokouskutsun yhteydessa, elleivit erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettivii tietoja, asiakirjaan tehddin merkinté salassapidosta.

Kokouskutsu ldhetetddn jasenille ja muille, joilla on ldsndolo-oikeus tai -velvollisuus.

Kokouskutsu on ldhettdva vahintddn 4 pdivad ennen kokousta.
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145 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettdd sdhkoisesti. Talloin kunnanhal-
litus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, etti tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmait ja
tietolitkenneyhteydet ovat kédytettévissa.

146 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettivit tiedot sekd henkilotiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa julkaistavalta esi-
tyslistalta voidaan poistaa yksittdisid kokousasioita, joihin ei liity erityistd tiedottamisintressié tai
mikéli erityisestd syystd asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esityslistan liitteita
julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

147 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, késittelemétté jadneet
asiat voidaan siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille
lahetetdédn sdhkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seké jatkokokouksen paitoksenteko-
tavasta.

148 § Varajdasenen kutsuminen

Toimielimen jdsenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, mikéli hén ei padse kokoukseen. Kun jdsen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian késittelyyn, hdn
voi kutsua varajdsenen yksittéisen asian kasittelyyn.

My®ds puheenjohtaja, esittelijd tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajisenelle.

149 § Lasnéolo kokouksessa
Toimielimen jdsenten ja esittelijén lisdksi toimielimen kokouksessa on ldsnédolo- ja puheoikeus

e valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen ko-
kouksessa kuntalain 18.2 §:n mukaan seka

¢ kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten
kokouksessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eiké valtuuston tilapdisen
valiokunnan kokouksessa eikid vaalilaissa sdddettyjen vaalitoimielinten ko-
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kouksissa.

e nuorisovaltuuston 15 vuotta tayttineelle edustajalla perusturva-, sivistys-,
tekninen ja rakennuslautakunnan kokouksissa muita kuin salassa pidettavid
asioita késiteltéessa.

Toimielin padttdd muiden henkildiden ldsndolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paittdd asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessd asiassa. Asiantuntija voi olla ldsna
kokouksessa asiasta kdytidvin keskustelun paittymiseen asti.

150 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissa

Kunnanhallitus voi méératd muihin toimielimiin edustajansa, jolla on ldsndolo- ja puheoikeus toi-
mielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maaritd myos kunnanhallituksen varajisen tai kunnan-
johtaja.

Kunnanhallitus ei voi médriti edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen valiokun-
taan eikd vaalilaissa sdddettyihin vaalitoimielimiin.

151 § Kokouksen julkisuus

Muun toimielimen kuin valtuuston kokoukset ovat julkisia vain, jos toimielin niin pdéttad, eikd ko-
kouksessa késitelld asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla sdddetty salassa pidettiviksi. Jos toimielin
paittda pitad julkisen sdhkoisen kokouksen, yleisolle on jirjestettdvd mahdollisuus seurata kokousta
internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

152 § Kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsni olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paitosvaltainen.

153 § Tilapédinen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian késittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

154 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden kisittelyé ja pitdad huolta jérjestyksestd toimielimen kokouksessa. Jos
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kokouksessa ldsné oleva henkilo kéaytokselldén hiiritsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee
kehottaa hanté kdyttdytymaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta, puheenjohtaja voi maara-
td henkilon poistumaan. Jos syntyy epdjérjestys, puheenjohtajan on keskeytettiva tai lopetettava
kokous.

Toimielimen jésenelld on puheoikeus kisiteltdvina olevassa asiassa. Jisenen on puheessaan pysyt-
tdva asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hdnta palaamaan asiaan.
Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltdd hantd jatkamasta puhetta. Jos puhuja
ilmeisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltdd hanta
jatkamasta puhettaan.

Asiat kisitelldén esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei toimielin toisin pééta.

155 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kisittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jdsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmis-
topaatokselld kasiteltdviksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Toimielimen on huolehditta-
va asian riittdvésti ja asianmukaisesta selvittdmisestd. My0s valmistelemattomassa asiassa tulee
poytakirjaan kirjata esitys ja sen perusteella tehty pditos perusteluineen.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian paatok-
sellddn vain perustellusta syysta.

156 § Esittelijat

Kunnanhallituksen esittelijind on kunnanjohtaja.

Elinvoimajaoston esittelijd on kunnanjohtaja.

Perusturvalautakunnan esittelija on perusturvajohtaja.

Sivistyslautakunnan esittelijd on sivistysjohtaja.

Teknisen lautakunnan esittelijad on tekninen johtaja.

Tiejaoston esittelijd on tekninen johtaja.

Rakennuslautakunnan esittelijd on rakennustarkastaja.

Esittelijén ollessa estyneend tai esteellinen hdnen sijaisekseen madritty toimii esittelijana.

Esittelysté tarkastuslautakunnassa maaritdan 88 §:ssa.
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157 § Esittely

Asiat padtetddn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa sdddetyissé vaalitoi-
mielimissé asiat paitetdén kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensé kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen te-
kemain toimielimelle paatosehdotuksen.

Esittelijdn ehdotus on kisittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjachdotus.

Jos esittelijd ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin pééta.

Toimielin voi erityisestd syysta paattad, ettd asia kasitellddn puheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi tdlloin paittaa, ettd puheenjohtajan ehdotus on késittelyn
pohjana eikd vaadi kannatusta.

158 § Esteellisyys

Ennen asian késittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestédén ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetdydyttdva asian késittelystd ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi olla merkitysta
hinen esteellisyytensi arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilon on
poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan asian ké-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytikirjaan.

159 § Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddén kannatettu ehdotus asian pdydéllepanosta, palauttamisesta valmis-
teltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttdisi asian kdsittelyn, seuraavien pu-
hujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tétd ehdotusta.
Jos ehdotus hyviksytddn yksimielisesti tai ddnestdmaélld, puheenjohtaja keskeyttdd asian kisittelyn.
Jos ehdotus hyldtddn, asian késittely jatkuu.

Kun asia palautetaan valmisteltavaksi, esittelijd harkitsee lisdvalmistelun perusteella uudelleen poh-
jaehdotuksensa. Mikdli asia jitetddn poydalle, asiaa ei valmistella uudelleen, vaan esitys tuodaan
paitoksentekoon uudelleen samalla pohjaechdotuksella.
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160 § Ehdotukset ja keskustelun pédattiminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

161 § Ilman dadnestystd syntyvén paitoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjachdotuksen
toimielimen paitokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyé ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen péaatokseksi.

162 § Asnestykseen otettavat ehdotukset

Adinestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee késiteltdvén asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta d4nestykseen.

Jos ehdotuksen tekijé ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hianen tekeménsé ehdotus katsotaan rau-
enneeksi eika sitd oteta ddnestykseen.

163 § Adnestys ja vaali

Adnestykseen sovelletaan muilta osin, miti 12 luvussa méairitiin dinestysmenettelysti valtuustos-
sa. Vaalin toimittamista koskevat méardykset ovat 13 luvussa.

164 § Poytdkirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisdllostd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poyta-
kirjanpitdjd ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytikirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen
mukaan.

Poytikirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitija.
Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattdmalla tavalla.

Poytikirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkoisesti. Poytékirjantarkastajat voivat ilmoittaa
myos sdhkdisesti pdytékirjan hyviksymisestd, jolloin poytéikirja varmennetaan pdytékirjantarkasta-
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jien allekirjoituksilla myohemmin. Sahkoisessd padtoksentekomenettelyssé tehtyjd padtoksid koske-
va poOytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen pdytédkirjaan merkitédn ainakin:
Jarjestdytymistietoina
e toimielimen nimi

e merkintd kéytetyistd padtoksentekotavoista (varsinainen kokous, sidh-
koinen kokous, yksiloidddn paatokset, jotka on tehty sdhkoisessd paa-
toksentekomenettelyssi)

e kokouksen alkamis- ja paédttymisaika sekd kokouksen keskeytykset
e kokouspaikka
e ldsnd ja poissa olleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut ldsné
e kokouksen laillisuus ja padtdsvaltaisuus
Asian késittelytietoina
e asiaotsikko
e sclostus asiasta
e csittelijdn paatdsehdotus
e csteellisyys ja perustelut
o tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

e Aldnestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, ddnestysesitys sekd da-
nestyksen tulos siten, ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee poyta-
kirjasta

e vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
e asiassa tehty pdétos
e eridvd mielipide
Muuna tietoina
e salassapitomerkinnét
e puheenjohtajan allekirjoitus

e pdytdkirjanpitdjdn varmennus
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e merkintd poytikirjan tarkastuksesta seké

e merkintd ndhtdvina pitdmisesti yleisessd tietoverkossa, mikali poyta-
kirja on ollut yleisesti ndhtdvana

Poytikirjaan liitetddn paatoksid koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sekd muutok-
senhakukiellot.

Toimielimen pdytékirjan sisdltod koskevia madrayksid noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja
luottamushenkilon tekemissé padtoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytékirjan laatimisesta.

165 § Paitosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Toimielimen pdytikirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetiin
tarkastamisen jdlkeen néhtdvénd kunnan verkkosivuilla, jollei salassapitoa koskevista sddnnoksisti
muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettivi, poytékirjassa julkaistaan ainoastaan maininta
salassa pidettidvian asian késittelystd. Poytdkirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
valttdimattomat henkilotiedot. Poytikirjan siséltimat henkilStiedot on poistettava tietoverkosta oi-
kaisuvaatimus- tai valitusajan paattyessa.

Muun viranomaisen pdytéikirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jésenille, jos asian-
omainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annettaes-
sa paitoksid tiedoksi yleisessd tietoverkossa.

Kunnan jdsenen katsotaan saaneen péaatoksestd tiedon seitsemén pdivén kuluttua siitd, kun poytakir-
ja on ndhtdvini yleisessa tietoverkossa.

16 luku Asiakirjahallinnon jirjestiminen
166 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtévit

Kunnanhallitus vastaa siitd, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kdytdnndt, vastuut ja valvonta on méé-
ritelty kunnan eri tehtdvissa seka

1. vastaa hyvén tiedonhallintatavan ja hyvén henkil6tietojen kasittelyn toteuttamisesta;
2. méérdd kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

3. antaa tarkemmat médrdykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan viran-
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haltijan, toimialojen seké toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtivistd;

4. paittai tiedonohjaussuunnitelman yleisistéd periaatteista (sisiltd, laadinnan vastuut, vahvistami-
nen kédyttoon, valvonta ja seuranta) seké

5. nimeéé kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitéjat, mikéli hallintosd&nndssa ei ole maaratty
rekisterinpitdjaa.

167 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtévit

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa
kunnan pysyvisti sdilytettivista asiakirjatiedoista sekd

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtdvien valmistelusta ja tdytintoonpa-
nosta;

2. ohjaa ja kehittdd asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa;
3. hyviksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman;
4. vastaa keskusarkistosta ja pysyvisti sdilytettdvistd asiakirjatiedoista;

5. laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, ettd tehtavét hoidetaan annettujen ohjeiden mu-
kaisesti seka

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvéstd koulutuksesta ja neuvonnasta;

7. paattaa julkisten ilmoitusten taulun hoitajasta.

168 § Toimialojen asiakirjahallinnon tehtavit

Toimialat huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen maérdysten ja ohjei-
den mukaisesti. Toimialajohtaja nimedi asiakirjahallinnon vastuuhenkil6t omalla toimialallaan.

169 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kunnanhallituksen pédatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
kunnanjohtaja, jollei kunnanhallitus ole pédattanyt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kunnanjohtaja.

Muun toimielimen pédédtdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimialajohtaja,
jollei toimielin ole pééttinyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa toimialajohtaja.
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Tarkastuslautakunnan paitdsten perusteella tehtivit sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat al-
lekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa sihteeri, ellei lautakunta toisin paata.

Toimielimen pdytékirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdjd, esittelijd tai muu toimielimen méa-
rddma henkild.

Toimielimen poytékirjanpitdjdlld tai muulla toimielimen maidrddmaélla henkilolld on oikeus antaa
toimielimen péétdksestd lainvoimaisuustodistus, kun padtoksesta ei ole mééraajassa tehty oikai-
suvaatimusta.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jdljennokset todistaa oikeaksi poytékirjanpitdjd, esitte-
1ija tai muu toimielimen maarddma henkild.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattdmissiédn asi-
oissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

170 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjohtaja,
kunnanjohtaja sekd kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakunnan
puheenjohtaja ja toimialajohtaja.

V OSA Palkkiot
17 luku PalkKkiot
171 § Soveltamisala

Kunnan luottamushenkildille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta ja korvausta ansi-
onmenetyksestd sekd kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamises-
ta, lastenhoidon jdrjestdmisestd tai muusta vastaavasta syystd, sekd matkakustannusten korvausta ja
paivdrahaa tdmén luvun mukaan.

172 § Kokouspalkkiot
Kunnan toimielinten kokouksista suoritetaan seuraavat kokouspalkkiot:
1. valtuusto ja sen valiokunnat ja sen jaostot sekd kunnanhallitus ja sen jaostot 85 €

2. lautakunnat ja niiden jaostot 65 €
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3. johtokunnat ja sen jaostot, toimikunnat sekd muut toimielimet 50 €

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkildlle suoritetaan jasenen kokouspalkkio 50

prosentilla korotettuna. Jos kokouksen aikana varapuheenjohtaja tms. toimii kokouksessa tilapdises-
ti puheenjohtajana véhintdan puolet kokouksen kestoajasta, hdnelld on oikeus saada puheenjohtajan

kokouspalkkio.

Valtuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle suoritetaan osallistumisesta kunnanhallituksen
kokoukseen sama palkkio kuin hallituksen jésenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja muulle jdsenelle suoritetaan osallistu-
misesta valtuuston kokoukseen sama palkkio kuin valtuuston jisenelle.

Kunnanhallituksen puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle ja kunnanhallituksen maardyksestd mui-
den toimielinten kokouksiin osallistuvalle kunnanhallituksen muulle jdsenelle suoritetaan sama
palkkio kuin asianomaisen toimielimen jadsenelle.

Yli kolme tuntia kestivéstd kokouksesta suoritetaan korottomattoman kokouspalkkion lisdksi 50 %
kyseessd olevan kokouspalkkion méérastd, jokaista kolmen tunnin jélkeen alkavaa tuntia kohden, ei
kuitenkaan endd kokouksen kestettyd yli kuusi tuntia. Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luot-
tamushenkildlle maksuperusteena on korotettu puheenjohtajapalkkio.

Kokouspalkkiota ei suoriteta kunnan jarjestdmisistd seminaareista, iltakouluista, tiedotus-, keskuste-
lu- tai koulutustilaisuuksista eikd valtuuston kyselytunnista lukuun ottamatta 138 §:n tiedotus- ja
keskustelutilaisuutta.

173 § Samana pidivéni pidetyt kokoukset

Mikali sama toimielin joko kokonaisuudessaan tai osastona taikka jaostona taikka neuvotteluryh-
ménd kokoontuu yhtend pdivind useammin kuin kerran, suoritetaan kokouksista ainoastaan yksi
palkkio, ellei edellisen kokouksen pdéttymisestd ole kulunut vahintdén kahta tuntia.

174 § Poytakirjantarkastuspalkkio

Kokouksen ulkopuolella tapahtuvasta poytékirjantarkastuksesta suoritetaan tarkastajalle palkkio,
jonka suuruus on 15 euroa. Palkkio sisdltdd matkakustannukset.

175 § Vuosipalkkiot

Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtdvisti suoritetaan jiljempéni oleville luottamus-
henkildille kokouspalkkion liséksi seuraavat vuosipalkkiot:
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- valtuuston puheenjohtaja 1 750 €
- kunnanhallituksen puheenjohtaja 2 600 €

Mikdli edelld mainittu luottamushenkil6 on estynyt hoitamasta tehtévidén, lakkaa hdnen oikeutensa
vuosipalkkioon, kun este on jatkunut yhdenjaksoisesti kuukauden. Tastd alkaen maksetaan varapu-
heenjohtajalle kutakin kalenterivuorokautta kohden vuosipalkkion 365:s osa sithen saakka, kunnes
asianomainen luottamushenkild palaa hoitamaan tehtavidan.

176 § Vaalilainsdddannon edellyttdmien toimielinten palkkiot

Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja jédsenelle suori-
tetaan kultakin vaalitoimituspdiviltd timén osallistuessa vaalityoskentelyyn seuraavan suuruiset
palkkiot, joihin siséltyy palkkio vaalitoimituksen pdityttyd suoritettavasta laskentatehtavésta:

- puheenjohtajalle 220 €
- jasenelle 165 €

177 § Luottamushenkildsihteerin palkkio

Toimielimen sihteeriné toimivalle luottamushenkildlle suoritetaan asianomaisen toimielimen jise-
nen kokouspalkkio 50 prosentilla korotettuna, jollei hdnelle suoriteta tehtdvistaan vuosipalkkiota tai
muuta erillistd korvausta.

178 § Toimituspalkkio

Luottamushenkild, joka nimettynd muuhun kuin téssd sdédnnossé tarkoitettuun kokoukseen, neuvot-
teluun, katselmukseen, tarkastukseen tai toimitukseen, edustaa kaupunkia tai valvoo toimialaansa,
saa toimituspalkkion, jonka suuruus on 40 euroa.

Luottamushenkildlle, joka méérdttynd tai oikeutettuna osallistuu koulutustilaisuuksiin tai seminaa-
reihin, ei suoriteta timédn kohdan tarkoittamaa palkkiota.

Kuntien edustajainkokouksiin sekd kuntalain mukaisiin kuntayhtymiin, liikelaitoskuntayhtymiin,
litkelaitoksiin ja yhteisiin toimielimiin valittujen osalta suoritetaan kokouspalkkio vastaavasti samo-
jen perusteiden mukaan kuin tissd luvussa on maaratty, mikéli luottamushenkil6 ei saa muun kun-
nan, kuntayhtymaén, litkelaitoskuntayhtymaén, litkelaitoksen tai toimielimen suorittamaa palkkiota.
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179 § Ansionmenetyskorvaus ja muiden kustannusten korvaus

Luottamushenkilolle suoritetaan korvausta todellisesta ansionmenetyksestid ja kustannuksista, joita
luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jirjestimisestd tai muusta
vastaavasta syystd. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemméltd kuin
kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa. Tuntikorvauksen enimmaéismaérd on 18 euroa.

Saadakseen korvausta ansiomenetyksestd luottamushenkilon tulee esittdd tyonantajan todistus siitd
sekd kustannuksista hyvaksyttava selvitys. Tyonantajan todistuksesta on myos kdytéva ilmi, ettd
luottamustoimen hoitamiseen kéytetty aika olisi ollut hinen tydaikaansa ja ettd hinelle ei makseta
siltd ajalta palkkaa. Ansionmenetysaika voidaan maksaa suoraan luottamushenkilon tydnantajalle,
jos luottamushenkild sitd pyytaa.

Luottamushenkilon, joka tekee ansio- tai muuta tyotd olematta tyosuhteessa taikka virka- tai muussa
julkisoikeudellisessa palvelussuhteessa, tulee esittda kirjallisesti riittdva selvitys ansionmenetykses-
tddn ja luottamustoimen johdosta aiheutuneista kustannuksista.

Edelli tarkoitettua todistusta tai selvitysti ei vaadita, jos korvattava méddrd on enintdén 12 euroa
tunnilta. Luottamushenkilon tulee tdlloin kuitenkin antaa kirjallinen vakuutus ansionmenetyksen ja
luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten méaérasta.

Saadakseen korvausta kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamises-
ta, lastenhoidon jérjestdmisesti tai muusta vastaavasta syysté, luottamushenkilon tulee esittéa kirjal-
linen selvitys kustannusten perusteesta ja maéréstd. Luottamushenkilon tulee selvityksessdén va-
kuuttaa, ettd kustannus on ollut tarpeellinen luottamustoimen hoitamisen vuoksi. Korvauksen
enimmiismiira ndistd kustannuksista on 23 euroa/tunti. Korvausta maksetaan kultakin alkavalta
tunnilta, ei kuitenkaan enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta kalenterivuorokaudessa.

180 § Poytékirjat ja muistiot palkkioperusteina

Téssid luvussa tarkoitettujen palkkioiden tulee perustua kokouspdytékirjoihin tai luottamustehtidvén
hoitamisesta laadittuihin muistioithin. Toimielimen sihteerin tai toimeksiantajan tulee tehdé palkki-
oiden maksamista koskevat ilmoitukset neljannesvuosittain.

181 § Matkakustannusten korvaaminen

Luottamushenkildiden oikeudesta saada luottamustehtévin hoitamisesta johtuen matkakustannusten
korvausta, pdivdrahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, yomatkarahaa, kurssipdivdrahaa ja
korvausta ulkomaille tehdysté virkamatkasta, sekd korvausten saamisessa noudatettavasta menette-
lystd, ovat soveltuvin osin voimassa kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen mairaykset,
kuitenkin siten, ettd kunnanhallituksella on yksittiistapauksessa oikeus maarétd toisin majoittumis-
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korvauksesta.

Alle kolmen kilometrin yhdensuuntaisilta matkoilta ei matkakustannusten korvausta kuitenkaan
suoriteta.

182 § Vaatimuksen esittiminen

Ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten korvaamista koskeva
vaatimus on esitettdvd kahden kuukauden kuluessa sille henkil6lle, jolle voimassa olevien méarays-
ten mukaan kuuluu laskun hyviksyminen. Ansiomenetyskorvaukset ja muut luottamustoimen hoi-
tamiseen liittyvét korvaukset maksetaan neljannesvuosittain.

183 § Palkkioiden maksaminen

Tassd luvussa tarkoitetut palkkiot maksetaan neljannesvuosittain.
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